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Projekt „Dotacje nie są blefem zostań własnym szefem” współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.



     HARMONOGRAM SZKOLENIA

Szkolenie z podstaw prowadzenia działalności gospodarczej 

Organizator: 

INFO - BIZ Profesjonalna  Edukacja, ul. Kościuszki 36/22, 86-300 Grudziądz, tel./fax. 056/46-13-709

Miejsce zajęć:

Centrum Biurowe FORUM Plac Stycznia 26, 86-300 Grudziądz, sala 15
Termin szkolenia: 17.03.2011–01.04.2011
Grupa  IV
	Data
	Liczba godzin zegarowych zajęć
	Godziny zajęć
	Temat zajęć
	Wykładowca

	17.03.2011
	2
2

4
	8.00

8.00-10.00

 10.00-12.30

12.30-17.00
13.00-13.30
	Rozpoczęcie kursu. Sprawy organizacyjne.
Sporządzanie własnego planu działania.- własna firma czy ja się do tego nadaję?

Ocena rynku i działania marketingowe

Organizacja działalności i planowanie finansowe – wymogi rejestracyjne oraz 
wypełnianie niezbędnej dokumentacji związanej z rejestracją firmy

Przerwa obiadowa
	mgr Mariola Wiśniewska
mgr Mariola Wiśniewska

mgr Marlena Górska

	18.03.2011
	2

2
4
	8.00-10.00

10.00-12.30
12.30-17.00
 13,00-13.30
	Ocena rynku i działania marketingowe

Organizacja działalności i planowanie finansowe – wymogi rejestracyjne oraz 

wypełnianie niezbędnej dokumentacji związanej z rejestracją firmy

Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, księgowych, kadrowych – zasady rozliczania z US i ZUS

Przerwa obiadowa
	mgr Mariola Wiśniewska

mgr Marlena Górska
mgr Marlena Górska

	19.03.2011
	6
2
	8.00-15.00

15.00-17.00

13.00-13.30
	Organizacja działalności i planowanie finansowe – Jak założyć własną działalność gospodarczą? Podstawy prawne i funkcjonowanie małych firm 

Podstawy biznes planu i sposobu sporządzania wniosków o przyznanie dotacji

Przerwa obiadowa
	dr Marcin Kleinowski

dr Marcin Kleinowski

	22.03.2011
	6
	8.00-15.00

13.00-13.30
	Zagadnienia prawne
Przerwa obiadowa
	mgr Lucyna Gurbin

	23.03.2011
	       4
4
	   8.00-12.30 
12.30-17.00

13.00-13.30
	Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, księgowych, kadrowych – zasady rozliczania z US i ZUS
Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, księgowych, kadrowych – zarządzanie finansami w małej firmie

Przerwa obiadowa
	mgr Marlena Górska
mgr Małgorzata Błaszkiewicz-Adamka

	24.03.2011
	8
	8.00-17.00

13.00-13.30
	Ocena rynku i działania marketingowe

Przerwa obiadowa
	mgr Mateusz Jabłoński

	25.03.2011
	6

	8.00-15.00

13.00-13.30
	Podstawy biznes planu i sposobu sporządzania wniosków o przyznanie dotacji
Przerwa obiadowa
	dr Marcin Kleinowski


	28.03.2011
	8
	   8.00-17.00

13.00-13.30
	Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, księgowych, kadrowych – warsztaty komputerowe
Przerwa obiadowa
	mgr Kamilla Śmietanko

	29.03.2011
	8
	8.00-17.00

13.00-13.30
	Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, 

księgowych, kadrowych – zarządzanie finansami w małej firmie

Przerwa obiadowa
	mgr Małgorzata Błaszkiewicz -Adamka

	30.03.2011
	 4
 4
	8.00 – 12.30

12.30-17.00

13.00-13.30
	Ocena rynku i działania marketingowe

Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, księgowych, kadrowych – warsztaty komputerowe
Przerwa obiadowa
	mgr Mariola Wiśniewska
mgr Kamilla Śmietanko

	31.03.2011
	4

4
	8.00-12.30
12.30-17.00

 13.00-13.30
	Zarządzanie i prowadzenie spraw rachunkowych, podatkowych, księgowych, kadrowych – warsztaty komputerowe
Podstawy biznes planu i sposobu sporządzania wniosków o przyznanie dotacji

Przerwa obiadowa
	mgr Kamilla Śmietanko
dr Marcin Kleinowski

	01.04.2011
	6
	8.00-15.00

13.00-13.30

15.00
	Skuteczna komunikacja interpersonalna

Przerwa obiadowa
Zakończenie kursu. Ewaluacja. Wręczenie zaświadczeń.
	dr Marcin Kleinowski
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