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Stowniczek

POJECIE

OBJASNIENIE

Europejski Fundusz

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktoryzghosagnigciu spojnéci gospodarczej

Spoteczny i spotecznej oraz wysokiego poziomu zatrudnienidUmii Europejskiej poprzez
(EFS) finansowanie dziataw ramach giciu obszarow wsparcia.
Program Jeden z programéw operacyjnych,zsty realizacji Na.rod(')wych SFrategiczny
Operacyjny Ram Odniesienia na lata 2007 - 2013. 'Progra,m ter]mplpe catéc mtervyencu
Kapitat Ludzki EFS w Polsce. PO KL ;kiaqlagsz 10 Priorytetow, reahzoyvanych zarowno
(PO KL) poziomie centralnym jak i regionalnym. W 85% Pragnaspotfinansowany jest Z
srodkow Unii Europejskiej (EFS), natomiast w 15%smedkow krajowych.
Szczegotowy
Opis Priorytetow | Dokument wdraajacy strategi 1 priorytety pomocy, zawieragy takze
Programu szczegdtlowe elementy na poziomie dzialania przygety przez Instytugj

Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Zarmdzapca PO KL. W dokumencie tym przedstawione zostaly egéiowe
kryteria wyboru projektow, system wdiamnia, budet dziata.

2007 — 2013
. Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skutedzefektywne zargdzanie PO KL
LG i kto i odpowiedzial§d za jego wdrzanie oraz za przestrzeganie
Zarzadzajaca | Klora ponosi odpowie L 189 : pr 9
PO KL [ stosqwanle odp0W|edn|c_h regulacji i zasad do{w_zh |mplem9nt'aq| Programu.
(12) Funkcg 1Z PO KL pelni Departament Zadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.
Instytucja, do ktorej Instytucja Zamdzapca PO KL delegowala zaydzanie
poszczegdélnymi Priorytetami na podstawie umowy edzyinstytucjonalnej,
Instytucja IZ PO KL kontroluje sposdb i skuteczgarealizacji przekazanych zada ramach
Posredniczaca (IP) | kontroli systemowej. Ral Instytucji P@rednicacej dla Priorytetu VI PO KLU
w wojewOdztwie kujawsko - pomorskim petni Departam®@olityki Regionalnej
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskieg
Instytucja, do ktorej Instytucja Be@dnicaca delegowata e£¢ kompetencji na
Instytucja podstawie porozumienia pogdizy IP a IP2. Odpowiada ona za zg@zanie
Wdrazajaca poszczegdlnymi dziataniami realizowanymi w ramacl® KL i ponosi
(Instytucja odpowiedzialné& za prawidiow realizacg dziatay, a za powstate
Posredniczaca nieprawidtowdci odpowiada przed wiaiwa IP. Rok IP2 dla Priorytetu VI PO KL
Il stopnia - IP2) w wojewoddztwie kujawsko - pomorskim peini Wojewodzkrzad Pracy
w Toruniu.
Instytucja
Organizuj aca Instytucja przeprowadzgja nabdr wnioskow w ramach konkursu, tj. Wojewodzki
Konkurs Urzad Pracy w Toruniu (WUP w Toruniu).
(I0K)
Priorytet Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.
Dziatanie Grupa projektow realizagych ten sam cel. Dziatanie stanowi etagredni midzy

priorytetem a projektem.
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Plan Dziatania

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zaitolnstytucji Pg@redniczcej
w danym roku w odniesieniu do preferowanych fornpavsia (typow projektow)
podziatu srodkéw finansowych na wybrane typy projektéw orazzegdtowych
zasad i termindw wyboru projektow.

Beneficjent

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka orgeyjiza nie posiadaga
osobowdci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zddié@rawra, realizugca projekty
finansowane z bugtu pastwa lub zezrodet zagranicznych na podstawie decyzji
lub umowy o dofinansowanie projektu. Zgodnie z &tpkt 1 ustawy z dnig
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia poliy&voju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz.712j.t.)

&

Grupa docelowa
(Beneficjent
Ostateczny,

Uczestnik Projektu)

Osoby, instytucje lubsrodowiska (grupy spoteczne) beZpednio korzystajce
Z pomocy.

Osoby z terendw
wiejskich

Osoby z terenéw wiejskich - obszary wiejskie pgleozumie zgodnie z definigj
Gtébwnego Urzdu Statystycznego, ktéra opierag sha podziale jednoste
administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERY®dWg GUS, obszarami
wiejskimi g3 tereny potaone poza granicami administracyjnymi miast - obgzar
gmin wiejskich oraz c&¢ wiejska (lgaca poza miastem) gminy miejsko |—
wiejskie.

=

Beneficjent pomocy

Beneficjent ostateczny (uczestnik projektu), ktéw ramach uczestnictwp
w projekcie uzyskat pomode minimis (naley przez to rozumie beneficjenta
pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 16 ustawy z dnia B@ietnia 2004 r.
0 postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej ( Dz. U. z 2007 r.
59, poz. 404 z pd. zm.).

Nr

Instytucja wymieniona w zatwierdzonym wniosku o idahsowanie projektu,
uczestnicaca w jego realizacji, wnoggza do projektu zasoby ludzki

(D

Partner organizacyjne, techniczne, adr finansowe, realizaga projekt wraz
z beneficjentem i innymi Partnerami na warunkachredd@nych w umowie
z beneficjentem; udziat Partnera musk gdekwatny do merytorycznej wastd
projektu.
Whiosek o Dokument przedkiadany przez potencjalnego benet&je do Instytuci
dofinansowanie | Wdrazajacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia), w celu uzyskanig&rodkéw
projektu finansowych na realizagprojektu w ramach programu operacyjnego.
Przedsiwziccie realizowane w ramach Dzialania, opisane we skuip lzdace
Projekt przedmiotemumowy o dofinansowanie projektizawartej ponedzy Instytucy

Pdredniczca Il stopnia a beneficjentem.

Pomoc publiczna

Wszelka pomoc przyznana przeziBavo cztonkowskie lub przyayciu zasobow
panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktdca lubrozi zakidcenieni
konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedgrstwom lub produkcj
niektorych towaréw oraz wptywgga tym samym na wymiarhandlove migdzy
Paistwami Cztonkowskimi.
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Pomocde minimis

Nalezy przez to rozumie inm niz pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc spetnigia przestanki okrédone we widciwych przepisach
prawa Unii Europejskiej dotygzych pomocyde minimis Pomog de minimisjest
pomoc, ktora ze wzgllu na niewielk wartg¢ nie wplywa na wymiag
gospodarcz miedzy krajami cztonkowskimi i/lub nie zaktéca konkoog.

W ramach Dziatania 6.2 PO KL pomde minimisobejmuje:

- przyznanie beneficjentowi ostatecznesdrodkéw finansowych na rozpogze
dziatalngci gospodarczej (w tym w formie spoétdzielni lub &jrbelni socjalnej),

- wsparcie pomostowe w okresie do 6 / do 12 rapgsiod dnia rozpocgia
dziatalndgci gospodarczej, obejnuge finansowe wsparcie pomostowe w pos
bezpdredniej i bezzwrotnej pomocy kapitatowej patone z doradztwem org
pomoa w efektywnym wykorzystaniusrodkéw finansowych na rozpogde
dziatalngci gospodarczej. Wsparcie szkoleniowo - doradczezielahe
beneficjentowi ostatecznemu (uczestnikowi projekti) momentu rozpoezia
przez niego dziatalrei gospodarczej nie stanowi pomagg minimis.

W ramach Dziatania 6.2 pomoe minimigest udzielana m.in. na podstawie art.
ust. 1 pkt 1 ppkt 5 i 6 rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publiczawmeramach Program
Operacyjnego KapitalDz.U. Nr 90, poz. 55% p&n. zm.)

aci
\Z

31
6

Srodki finansowe
na rozpoczcie
dziatalnosci
gospodarczej

Srodki przyznane wybranym Beneficjentom ostateczriyazestnikom projektu)
ktérzy na etapie realizacji podstawowego wsparcikolgeniowo-doradczeg
zarejestrowali dziatalr$é gospodarcz lub zarejestrowali gsiw KRS. Stanowa one

jednorazowe i bezzwrotne wsparcie kapitalowe udnel beneficjentow)

ostatecznemu na sfinansowanie pierwszych wydatkéwozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstalego przedsorstwa. Przyznawane jest (
wysokaci 40 tys. zt (lub 20 tys. na osplwv przypadku spoétdzielni lub spoétdziel
socjalnej).

O

Podstawowe
wsparcie
pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe obejmuje zakup uskdgradczych
i szkoleniowych oraz pomoc finansowa, ktéra standvazzwrota pomoc
kapitatows wyptacam beneficientom ostatecznym (beneficjentom pomg
mieskcznie, w okresie do 6 miesy od dnia rozpoczia dziatalnéci
gospodarczej w kwocie nie ghkszej nz wysoka¢ minimalnego wynagrodzeni

obowhzujacego na dzie wyptacenia dofinansowania (zgodnie z obwieszczani

Prezesa Rady Ministréw z 24 lipca 2009 r. w sprawisokaci minimalnego
wynagrodzenia za pracw 2010 r. - M.P. Nr 48, poz. 709). Ma ona uf&ty
poczitkujacemu przedsgbiorcy pokrycie obligatoryjnych optat ponoszony
w pierwszym okresie prowadzenia dziatdltiogospodarczej. Udzielana jest
wniosek beneficjenta ostatecznego (beneficjentagegirskiadany do beneficjen

przez okres do 6 miegly liczonych od dnia rozpogeia dziatalnéci gospodarczej

i przystuguje beneficientom ostatecznym (uczesmikgrojektu), ktorym
przyznandgsrodki finansowe na rozpog¢eie dziatalnéci gospodarczej.

Przedtuzone
wsparcie
pomostowe

Przediione wsparcie pomostowe obejmuje zakup ustug doyalq
i szkoleniowych oraz pomoc finansowa, ktéra standvazzwrota pomoc
kapitatows wyptacam beneficientom ostatecznym (beneficjentom pomg
mieskcznie, w okresie od 6 do 12 migsy od dnia rozpocxia dziatalnéci
gospodarczej w kwocie nie ghkiszej nz wysoka¢ minimalnego wynagrodzeni
obowhzujacego na dzie wyptacenia dofinansowania (zgodnie z obwieszczan
Prezesa Rady Ministréow z 24 lipca 2008 r. w sprawisokaci minimalnego
wynagrodzenia za praov 2009 r. - M.P. Nr 55, poz. 499). Udzielana jeat
wniosek Beneficjenta ostatecznego (Beneficjenta quyn sktadany dd
Beneficjenta przez okres od 6 do 12 mjegiliczonych od dnia rozpoeeia
dziatalngci gospodarczej i przystuguje Beneficjentom ostatgm (Uczestnikom
projektu), ktérym przyznanosrodki finansowe na rozpoezie dziatalnéci
gospodarcze;.

cy)

e
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Rozdziat | Informacje ogdlne

1. Informacje na temat Programu Operacyjnego Kapitaidzki

Program Operacyjny Kapitat Ludzki jest jednym z programOw operacyjnychzgttych realizacji
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2@li#&jmuje caté¢ interwencji Europejskiego
Funduszu Spotecznego przewidzianej wzgjywymienionym okresie programowania w Polsce.

Celem gtéwnym PO KL jest wzrost poziomu zatrudnienia i sp&joiospotecznej. Program sklada si

z 10 Priorytetow, realizowanych zarbwno na pozioméentralnym, jak iregionalnym.

W 85 % Program wspoffinansowany jest z&odkdédw Unii Europejskiej (EFS), natomiast
w 15 % z krajowychrodkow publicznych.

= Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki peini Depanent
Zarzmdzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, Wkpdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
www.mrr.gov.pl.

= Funkcg Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu VI PO KL w wojewodztwie kujawske
pomorskim pemi Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiegdepartament
Polityki Regionalnej, ul. M. Skiodowskiej-Curie 787-100 Tora, www.fundusze.kujawsko-
pomorskie.pl.

= Funkcg Instytucji Pérednicacej Il stopnia dla Priorytetu VI PO KL w wojewoédzwkujawsko -
pomorskim petni Wojewodzki Uszl Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chefska 30/32, 87-100 Tofiy
www.wup.torun.pl/pokil.

2. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowadotyczy Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsg¢biorczaici i samozatrudnieniav ramach Priorytetu VI PO KLZostala opracowana przez
WUP w Toruniu, ktory petni funkejinstytuciji Péredniczcej Il stopnia (IP2) i jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie konkursu zamdego nr 3/6.2/2009 na realizacjprojektéw w ramach

ww. Dziatania.

Informacje zawarte wDokumentacjizawierag wytyczne, ktdrymi beneficjent musie¢skierowa
na etapie tworzenia i skiadania wniosku do IP2. Wazku z powyszym, IP2 bdzie wymagata
od beneficjentéw stosowania zapiséw dlaeych w niniejszepokumentaciji

UWAGA! Wojewodzki Urad Pracy w Toruniu zastrzega sobie prawo do zmiaapisbw
Dokumentacji Konkursowej trakcie trwania konkursu, 4eli zmiany takie narzuci Instytucja
Pasredniczica/ Instytucja Zarmzapca, ldz wynikna one z nowych uregulowigprawnych.

Informacja o ewentualnych zmianach wraz z mjaniem zostanie kalorazowo zamieszczona we
wszystkich formach komunikacji w jakich zostalo bpkowane ogtoszenie o konkursie (w tym m.in.
na stronie internetowej Wojewddzkiego edlm Pracy w Toruniu oraz na tablicy oglosze siedzibie
WUP w Toruniu). W zwjzku z powyszym zaleca siaby osoby zainteresowane aplikowaniem
o srodki w ramach niniejszego konkursu nazh@ zapoznawaly siz informacjami zamieszczanymi
m.in. na stronie internetowej WUP w Toruniu: wwwpmierun.pl/pokl.
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3. Podstawy prawne i dokumenty programowe

Dla prawidtowego skonstruowania wniosku niezbdna jest znajom@&¢ nastepujacych
dokumentow.

Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zatwierdzony yige Komisji Europejskiej, z dnia
28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009r. nr K (2009)
6607.

Szczegolowy Opis Priorytetow Programu Operacyjn&gpitat Ludzki, zatwierdzony przez
Instytucy Zaradzapca PO KL w dniu 1 czerwca 2009 r.

System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zZkudzatwierdzony przez Instytucj
Zarzadzajca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiealkfikowania wydatkdw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 27 m&09 r.

Podecznik przygotowania wnioskow o dofinansowanie pktj&v w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2609

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresi®rimacji i promocji z dnia 13 sierpnia
2007 r.

Plan komunikacji PO KL, zatwierdzony przez InstytuZarzdzapca dnia 4 lutego 2009 r.
oraz Zaicznik nr 1 do Planu komunikacji PO KL Wytyczne dm#yce oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z &nseerpnia 2009 r.

Zakres realizacji projektow partnerskich comy przez Instytugj Zarzdzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 23 kwietnia 2009

PoradnikZasada rownéci szans kobiet i gaczyzn w projektach PO Kk marzec 2009

Plan Dziatania dla Priorytetu VI na rok 2009 ProguaOperacyjnego Kapitat Ludzki (depny
na stronievww.wup.torun.pl/poR).

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PrograOperacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 08.07.2009 r. opracowane przez Ministerddeawoju Regionalnego.

Podrecznik wskanikéw PO KL 2007-2012 grudnia 2008r.

Wytyczne dotycgzce wymierzania korekt finansowych za naruszeniewgrazamowié
publicznych zwizane z realizagjprojektow wspoffinansowanych Zeodkow funduszy UE z
dnia 14 marca 2008 r.

Przewodnik po kryteriach wyboru projektow (udziedadofinansowania) w ramach PO KL z
20 czerwca 2008 r.

Ponadto niezlgdna jest znajomdaé nizej wyszczegodlnionych aktow prawnych:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 a.zasadach prowadzenia polityki rozwdpekst jednolity z
2009 r., Dz. U. Nr 84, poz. 712).

Ustawa z 30 czerwca 2005arfinansach publicznycfbz. U. Nr 249, poz. 2104 z pd. zm.).

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 o. promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 zzm0 zm.).

! Poszczegdlne egci Systemu Realizacji PO KL 2007-20%8staly zaktualizowane. Aktualne wersje m.#asad
dokonywania wyboru projektow w ramach PO fersja z dnia 24 sierpnia 2009 Zpsad finansowania PO K{wersja
z dnia 25 marca 2009 rXasad systemu sprawozdaweidO KL (wersja z grudnia 2008 rdostpne g na stronach:
www.wup.torun.pl/pokl oraz www.efs.gov.pl.



Konkurs 3/6.2/2009 11

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pé@. zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004a postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 zzw0 zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 o swobodzie dziataldoi gospodarcze(Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 z @d. zm.).

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006a.spoétdzielniach socjalnyctDz. U Nr 94, poz. 651 z pga.
zm.).

Ustawa z dnia 16 wrZgia 1982 r.Prawo spoétdzielczéDz. U. z 2003 r. Nr 188, poz. 1848
z p&n. zm.).

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiaice przepisy ogoélne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoyopgiskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spé@oi uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999
(Dz. Urz. UE L Nr 210, z 11.07.2006, str. 25 Zpézm.).

Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z an8 grudnia 2006 r.
ustanawiajce szczegoOlowe zasady wykonania rozpdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszajn@ei oraz rozporadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Radysprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L Nr 371 z 272I®6, str. 1), (sprostowanie Dz. Urz. UE
L 45 z 15.2.2007, str. 3).

Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i lagicg rozporadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L Nr 210 z 31.7.2006, %8).

Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1998/2006 z ani5 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomide minimis (Dz. Urz. UE L Nr 379
z28.12.2006 ., s. 5).

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 \enm@e 2007 r.w sprawie
wydatkéw zwizanych z realizagj programow operacyjnyckDz. U. z 2007 r. Nr 175, poz.
1232 z pG@. zm.).

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2{a8 r.w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.).

Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 200Wisprawie zéwiadczé o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybegiwie(Dz. U. Nr 53, poz. 354).

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008vrsprawie sprawozdao udzielonej
pomocy publicznej, informacji o0 nieudzieleniu takiemocy oraz sprawozda zalegtgciach
przedsgbiorcow we wptatachswiadczeé naleenych na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2008r. Nr 153, poz. 952).

4. Cel konkursu

Celem ogloszenia konkursu w ramach Dziatania B/@parcie oraz promocja przeedsiorczoci
I samozatrudnienigest promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozean zmierzagcych do tworzenia
nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kreatywnystzacych rozwojowi przedsbiorczdici
i samozatrudnienia.
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5. Rodzaj konkursu

W ramach ogloszonego konkursu 846.2/2009Instytucja Pérednicaca Il stopnia przeprowadzi
konkurs zamknigty. Zasady konkursu zamkteégo polegaj na tym,ze IP2 okréla doktadma dat
oraz godzin otwarcia i zamkricia naboru wnioskéw, tzn. okres w ktérynedh przyjmowane
whnioski.

6. Kwotasrodkéw przeznaczonych na konkurs
6.1 Ogotem: 38 000 000,0CPLN
= wtym wsparcie finansowe EF32 300 000,06°LN
= w tym wsparcie finansowe krajow:700 000,00PLN
6.2 W ramach ww. dosgpnej kwoty zostata wyodgbniona:
= 5 9% rezerwa finansowa na procegdadwotawca: 1 900 000,00PLN

UWAGA! Rezerwa finansowa przeznaczona jest na dofinamsevgaojektow, ktore przeszily
pozytywnie procedwrodwotawcza (opisam w punkcie 3 rozdziatu IV niniejsz&okumentaci.
Niewykorzystane srodki przewidziane w ramach rezerwy finansowe] utzeoe]
Z przeznaczeniem na odwofania pekszap kwote alokacji przeznaczonej na kolejne konkursy.

W przypadku, gdy rezerwa finansowa nie zostanie omgfstana na ewentualngodki
odwotawcze wnoszone przez wnioskodawcow, Dyrektoojewddzkiego Urzdu Pracy
w Toruniu mae poda¢ decyzg w kwestii przeznaczenia niewykorzystanyebdkdéw z rezerwy
finansowej celem dofinansowania kolejnych wnioskolsty rankingowe;.

7. Miejsce i termin skladania wnioskow

7.1 Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektowdbie prowadzony od dnidl grudnia 2009 r.
godz. 7:30do dnia29 stycznia 2010 r. godz. 15:30y godzinactpracy Wojewoédzkiego Uedu
Pracy w ToruniuWnioski ztozone po uptywie wyznaczonego terminu niegalg braty udziatu
w konkursie.

7.2 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektowe¢da przyjmowane w Kancelarii
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Toruniu (pokoj nr 2, VII ¢io), ul. Szosa Chetmska 30/32.
Whioski mazna sktada osobécie, nadsyta poczt lub przesyllg kuriersky. Wnioski dostarczone
w innej formie anieli w jednej z przedstawionych powej, nie lgda rozpatrywane. O terminie
zlozenia dokumentéw dolzie decydowa data i godzina wpltywu wniosku do Kancelarii
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Toruniu.

8. Kontakt

8.1 Dodatkowych informaciji dla ubiegagych s¢ o dofinansowanie udziela IOK.
Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

Oddziat ds. Informaciji i Promocji
ul. Szosa Chetmiska 28, V pitro, pokdj nr 507
nr tel.: (056) 657-41-30
Oddziat Promocji Przedgbiorczaci i Aktywizacji Obszarow Wiejskich
ul. Szosa Chetmika 30/32, VII pitro, pokoj nr 4
nr tel.: (056) 622-86-00 wew. 274, 303.
e-mail: wup@wup.torun.pl
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8.2 Instytucja Organizaca Konkurs zorganizuje spotkanie dla ubiegggh s¢ o dofinansowanie
realizacji projektu. Bfisze informacje na temat terminu i miejsca spotkbagia udostpnione na
stronie internetoweyww.wup.torun.pl/pok

Rozdziat I Wymagania konkursowe

1. Podmioty uprawnione do ubieganiagsd dofinansowanie projektu

O dofinansowanie projektu ubiegaog sie podmioty okrélone dla Dziatania 6.2 Szczego6towym
Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitaldzii tj. wszystkie podmioty - z wydczeniem
powiatowych urzedéw pracy oraz oséb fizycznych (nie dotyczy oséb pwadzcych dziatalnasé
gospodarca lub oswiatowa na podstawie przepiséw odgbnych).

O dofinansowanie nie mag ubiegg sic podmioty podlegace wykluczeniu z ubiegania
sig¢ 0 dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawyia 8@ czerwca 2005 r. o finansach publicznych,
ti. podmioty, ktére w @igu 3 ostatnich lat dogaily si¢ wykorzystaniasrodkédw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z narnism widciwych procedur lub pobrania ich
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi.

Whniosek nie mge by zlozony przez podmiot, co do ktdérego ogtoszono upddianajduacy si
w stanie likwidacji lub zalegagy z uiszczaniem podatkéw, jak réwhnie optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz PrBeystwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych lub innych nafesci wymaganych odibnymi przepisami.

2. Grupy docelowe kwalifikujce sg do obgcia wsparciem

Zgodnie z zapisamiSzczegbétowego Opisu Priorytetow POKprojekty realizowane w ramach
Dziatania 6.2musz byé¢ skierowane do nasgpujacych grup docelowych:

- 0s6b fizycznychzamierzajcych rozpocaé prowadzenie dziatalsei gospodarczej (wvytaczeniem
0s6b, ktore posiadatyarejestrowan dziatalngé gospodarcz w okresie 12 miesty przed dniem
przystpieniado projektu), w tym w szczegoléa:

e 0SOb pozostagych bez zatrudnienia przez okres co najmniej 1@jikgch miesicy w ciagu
ostatnich 24 miescy przed przysipieniem do projektu,

» kobiet (w tym zwiaszcza kobiet powrag@jch oraz wchodcych po raz pierwszy na rynek
pracy po przerwie zwkanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci),

e 0SOb do 25 rokuycia,
* 0s0b niepetnosprawnych,
e 0SOb po 45 rokuycia,

2 Osoby pozostage w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawaeeneficjentem, partnerem lub wykonawc
w ramach projektu oraz w stosunku pracy z Wojewédzkirzgdem Pracy w Toruniu nie megby¢ uczestnikami
realizowanego projektu. Ze wsparcia udzielanegoamach projektu realizowanego przez danego beneficjpaley
wytaczy¢ takze osoby, ktore akzy lub hczyt z beneficjentem/partnerem i/lub pracownikieranéficjenta/partnera
uczestnicacym w procesie rekrutacji, doradztwa oraz szkoleceny biznesplanéw, oceny wnioskow o wsparcie
pomostowe, monitoringu i kontroli prowadzonej przZezneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocyatardsci
gospodarczej oraz zadzaniu beneficjenta/partnera:

- zwiazek matenski, stosunek pokrewtstwa i powinowactwa i/lub

- zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.
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e 0S0Ob zamieszkagych w gminach wiejskich, miejsko — wiejskich onareszkacow miast do
25 tys. mieszkacow, zamierzajcych pody¢ zatrudnienie w obszarach niezméanych z
produkcy roslinng i/lub zwierzca.

UWAGA! Osoby pozostapce w stosunku pracy Ilub innym (umowy cywilnoprawne
z beneficjentem, partnerem lub wykonawg w ramach projektu oraz w stosunku pracy
z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Toruniu nie mog byé uczestnikami realizowanego projektu.
Ze wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowaego przez danego beneficjenta natg
wytaczy¢ takze osoby, ktére gczy lub faczyt z beneficjentem/partnerem i/lub pracownikiem
beneficjenta/partnera uczestnicagcym w procesie rekrutacji, doradztwa oraz szkol#, oceny
biznesplandw, oceny wnioskow o wsparcie pomostowapnitoringu i kontroli prowadzonej przez
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) dialnosci gospodarczej oraz zargdzaniu
beneficjenta/partnera:

— zwigzek matzenski, stosunek pokrewidéstwa i powinowactwa i/lub

— zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.

Grupy docelowa w Dziataniu 6.2 mog stanow¢ wytacznie osoby zamieszkige na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskieyjoProjekt powinien by realizowany na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego.

UWAGA! W przypadku uwzgldnienia przez beneficjenta w projekcie ww. prefemaych grup
docelowych naley w punkcie 3.2 wniosku wska&&e grupy wraz z podaniem liczby oséb. Informacja
o grupach docelowychellzie weryfikowana zaréwno na etapie oceny wnioskdofinansowanie
projektu PO KL, jak réwniz na etapie realizacji projektu. Liczba osob nadgch do jednej lub kilku

z wyzej wymienionych grup/kategorii powinna stanéwb najmniej 50% ogolnie zaktadanej grupy
docelowe,.

3. Dopuszczalne typy realizowanych projektéw

Zgodnie z zapisamiSzczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operacgmé&apitat Ludzkiw
ramach Dziatania 6.2musz by¢ realizowane nasgpujace typy projektow”:

- wsparcie dla osdbzamierzajcych rozpocaé dziatalngé gospodarcz (W tym na zalaenie
spéldgielni lub spéidzielni socjalnej) poprzeastosowanie nagiujacych instrumentéwjednego lub
kilku)®:

% Miejscem zamieszkania osoby fizyczagpdnie z art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r - Kodeks cywilny¥Dz. U.

Nr 16, poz. 93 z pd. zm ). ,(...) jest miejscowo, w ktdrej osoba ta przebywa z zamiarem stateggtpdbJednoczénie
zgodnie z art. 5.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 o ewidencji ludnéci i dowodach osobistyc{Dz. U. z 2006 r.

Nr 139, poz. 993 z @h. zm.) ,Osoba (...) jest zobowrana zameldowasic w miejscu statego pobytu”. W zawiku

z powyzszym koniecznym jest wykazanie giotencjalnego Uczestnika Projektu zameldowanierpalgt staty na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Bkive jest take uczestnictwo osOb zameldowanych na pobyt czasowy
w  wojewddztwie kujawsko-pomorskim, jedrak dodatkowo Uczestnik Projektu zobemany jest do zigenia
oswiadczenia,4 zamieszkuje na terenie wojewddztwa kujawsko-pokiege z zamiarem statego pobytu (zgodnie z art. 25
kodeksu cywilnego) oraz udzielenia dodatkowycheipisych wyjanien zmierzagcych do okrélenia charakteru pobytu na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

* Szczegdlowe wytyczne dotyge zasad udzielania wsparcia zamieszczono adcic¥|l Dokumentacji Konkursowej,
Wytyczne - zasady udzielania wsparcia dla oséberaajicych rozpoaz' dziatalng¢é gospodarcz w ramach Dziatania

6.2 PO KL w wojewodztwie kujawsko-pomorskim

® Do o0s6b, ktére mag bezpdrednio skorzysta z pomocy nales: osoby pozostage bez zatrudnienia oraz osoby
zatrudnione. Osoba pozosied bez zatrudnienia to osoba w wieku 15-64 lataatigdniona, niewykonaga innej pracy
zarobkowej, zdolna i gotowa do pedi zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w cgmraej potowie wymiaru czasu
pracy, w tym osoba zarejestrowana we $gilgym ze wzgédu na miejsce zamieszkania (statego lub czasowego)
powiatowym urzdzie pracy jako bezrobotna, o ktérej mowa w artsR 2 pkt a-k ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pra@@z. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 45, zzm0 zm.). Osoba zatrudniona
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e doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkoleniahogliwiajace uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zatkenia i prowadzenia dziataléo gospodarczej,

e przyznaniesrodkéw finansowych na rozpogze dziatalndci gospodarczej (w tym w formie
spotdzielni lub spoidzielni socjalnej — o ile wseysudzialowcy g osobami, ktére rozpoely
prowadzenie dziataldoi w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym mamach
przedmiotowego Dziatania), do wyscko 40 tys. zt (lub 20 tys. na osplw przypadku
spétdzielni lub spotdzielni socjalné))

« wsparcie pomostoWew okresie do 6 / do 12 miesy od dnia rozpoezia dziatalngci
gospodarczej, obejmuge finansowe wsparcie pomostowe wyptacane guegsie w kwocie
nie wickszej ni réwnowart@¢ minimalnego wynagrodzenia obaaujacego na dzie
wyplacenia dofinansowani pokczone =z doradztwem oraz pomocw efektywnym
wykorzystaniu dofinansowania(wytacznie dla oséb, ktére rozpagy dziatalngé¢ w ramach
danego projektd}.

Rozwd0j przedsibiorczdici i samozatrudnienia jest jeginz form skutecznego przeciwdziatania
bezrobociu, podnoszenia poziomu aktyéesiozawodowe] spotechstwa, a take stymulowania
rozwoju ekonomicznego i spotecznego regiondéw. Wsparealizowane w ramach Dziataniadhie
kierowane do 0s6b fizycznych, ktdére mapmiar rozpocx® wiasm dziatalnd¢ gospodarcz i bedzie
obejmowato pomoc finansaw a take wsparcie merytoryczno - doradcze zarbwno w moiaenc
zakladania firmy, jak réwnie w pocatkowym okresie jej funkcjonowania - celem zapewiden
trwalosci i ciagtosci realizowanych przedsiziec.

4. Wymagania dotyege przygotowania wniosku o dofinansowanie

4.1 Whniosek o dofinansowanie projekbowinien zosta sporadzony z wykorzystaniem aktualnej
aplikacji Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych dostpnej na stronie internetowej
www.efs.gov.pl oraz www.wup.torun.pl/pokl.

oznacza osapzatrudnioa w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegdktiopozostajca w stosunku pracy na podstawie
umowy O prag, powolania, wyboru, mianowania oraz spétdzielcoepowy o pra¢e oraz Kodeksu cywilnego,
w szczegolngti w zakresie uméw cywilno-prawnych (umowy zlecenienowy o dzieto). W pkt. 3.2.1 wniosku nafe
przypis& uczestnikbw do odpowiedniej kategorii i/lub podigdrii zgodnie z Instrukgj wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

® Uczestnik projektu ubiegaly sk o przyznaniesrodkéw finansowych na rozpogde dziatalnéci gospodarczej
zobowhzany jest do zlgenia dwiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z inngebdkéw publicznych, w tym zwlaszcza
zesrodkdw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatati@,tha rozpoezie dziatalnéci gospodarczej.

! Beneficjent ma obowrzek dokonywania kontroli prawidtowd wydatkowaniasrodkdéw na rozpoegie dziatalnéci
gospodarczej przyznanych uczestnikowi projektu wesie 12 miegcy od dnia rozpoczxia dziatalnéci gospodarczej
przez uczestnika projektu. Uczestnik projektu, ktéirzymatsrodki finansowe na rozpoezie dziatalnéci gospodarczej
(w tym na zataenie spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) ma olarek dokoné zwrotu otrzymanychsrodkéw wraz

z nalenymi odsetkami, peeli prowadzit dziatalné& gospodarcz lub byt cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okre
krotszy nz 12 miestcy, albo naruszone zostaly inne warunki umowy, m wlaszcza dotyere przeznaczenia tych
srodkow.

8 Beneficjent, ktory przewiduje udzielanie przedinego wsparcia pomostowego (obejasego finansowe wsparcie
pomostowe), powinien szczeg6towo i w sposob meygiory uzasadidikoniecznéé oraz wskazé przestanki planowania
wsparcia w postaci przedionego wsparcia pomostowego (obejacepgo finansowe wsparcie pomostowe). Szczegdtowe
wytyczne dotycace zasad udzielania wsparcia zamieszczonoggeicY |l Dokumentacji KonkursowejWytyczne - zasady
udzielania wsparcia dla os6b zamiermjch rozpocz' dziatalnd¢ gospodarcz w ramach Dziatania 6.2 PO KL
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim

® Zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrownia 24 lipca 2009 rw sprawie wysok@i minimalnego
wynagrodzenia za praav 2010 r.(M.P. Nr 48, poz. 709) minimalne wynagrodzenie agjril 317,00 zi.

19 podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jeshitsek uczestnika projektu sktadany do benefigjgmzez okres
do 6 miesicy liczonych od dnia rozpoeeia dziatalnéci gospodarczej. Jednoénée w uzasadnionych przypadkach oraz
na wniosek uczestnika projektu sktadany do beregfiej istnieje mdiwos¢ przedigenia podstawowego wsparcia
pomostowego nie dhej niz do 12 miesica whcznie od dnia rozpoegeia dziatalnéci gospodarcze;.
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4.2 Wnioseknalery zlozy¢ w wersji papierowej w 2 egzemplarzach (2 oryginkip 1 oryginat
i 1 kopia péwiadczona za zgodsé z oryginatem’) oraz w wersji elektronicznej w formacie
XML (na ptycie nagrywanej w trybie jednorazowym GUBVD-R — 1 egzemplarz). Nalg
mie¢ na uwadzeze plik w formacie PDF jest jedynie plikiem pomoaym shrzacym do
wydrukowaniawniosky jego dostarczenie nie jest wymagane, a tym samgmma.e on zasipi¢
obowhzkowego pliku w formacie XML. Ponadto §mk elektroniczny powinien liyopatrzony
nastpujacymi informacjamipetna nazwa beneficjenta, tytut projektu, nr koskutj. 3/6.2/2009,
suma kontrolna wniosku.

UWAGA! Przed zigeniemwnioskuo dofinansowanie projektnalery wczyta plik XML do
Generatora Wnioskow Aplikacyjnych dephego przez Internet (w celu unikoia sytuacji
w ktdérej wniosekzostanie zteony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca) oraz
dokonania ostatecznej:

= walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;
= zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML,
= wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowamiaiosku o dofinansowanie projektu

4.3 Beneficjent skfadawniosek o dofinansowanie projekppodpisany iopatrzony piecgiami
(piecz¢ podmiotu oraz podpis i piegz osoby/osob do tego upowaonej/upowanionych lub
piecz¢ podmiotu oraz czytelny podpfsosoby/oséb do tego upom@onej/upowanionych)
w czesci V. Oswiadczenie wniosku o dofinansowanie projektu. Osobaly podp&alp
Oswiadczeniew V czsci wniosku o dofinansowanie projekfpowinna/y by wskazana/e
w punkcie 2.6 wniosku - gdzie naley wskaza& sposOb reprezentacji beneficjenta
(np. jednoosobowo, dwie osobyé€znie).

UWAGA! Czes¢ V Oswiadczenie wniosku o dofinansowanie projektu, w przypadku
jednostek sektora finansobw publicznych wymaga kont@rsygnaty skarbnika/gtownego
ksiggowego, natomiast w przypadku projektéw realizowangh w partnerstwie krajowym
wymaga ziazenia podpisu przez wszystkich partnerdw projektu.

4.4 O tozsamdci papierowej i elektronicznej wersjinioskudecyduje jednobrzrggca suma kontrolna
na obu wersjackvniosku Suma kontrolna na kdej stroniewnioskupowinna by taka sama. Nie
nalezy zatem dokonywazmian poszczegolnych stramiosky ktory zostat ju wydrukowany,
zastpujac je poprawnymi, gdy sumy kontrolne na poszczegélnych stronaaiosku beda
rézni¢ sie. W razie jakichkolwiek zmian nalg za kadym razem drukowa caty wniosek
i dolaczy¢ do niego wersjelektroniczi, z ktorej zostat wydrukowany.

4.5 Kazdy egzemplaravniosku(2 oryginaty lub oryginat i kopia) wraz z aaknikami (o0 ktérych

mowa w Rozdziale I, pkt 5 niniejszepokumentac)i oraz ptyt, nagrywan w trybie
jednorazowym CD-R/DVD-R mugzby¢ trwale spgte (np. zbindowane) w og¢liny, kompletny
dokument.

4.6 Wnioseknalery zlozy¢ w zamkngtej (zaklejonej) kopercie. Wz6r oznaczenia kopestgnowi
zahcznik nr 8.1.4 do niniejsz&okumentacji

W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiewdej za zgodrig z oryginatem nabey przez to rozumie
kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn&' z oryginatem” umieszczon na kadej stronie péwiadczory wlasnorcznym
podpisem przez oselwsoby upowzniona/upowanione do reprezentowania beneficjenta zgodnie 2Zkiwniosku oraz
opatrzom aktualm dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie ikdpkumentu klauzuli za zgodn&’
z oryginalem od strony... do strony...dpatrzonej podpisem przez osfidsoby upowaniom/upowanione do
reprezentowania beneficjenta zgodnie z pkt 2.6 skuimraz aktualndat,.
12° Czytelny podpis dotyczy sytuacji, w ktérej osoba/osoby ugaviona/upowanione do podpisywaniavniosku
o dofinansowanie projektuie posiada / nie posiadgjieczci imienne;.
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5. Wymagania dotyeze zakcznikow

5.1 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projel kazdy beneficjent zobowrzany jest
do ziazenia dokumentéw okéjacych jego sytuagjfinansows w jednej z nagpujacych form,
w zaleznosci od sposobu rozliczania prowadzonej dziatédino

=  beneficjenci prowadry dziatalngé powyzej jedneqgo roku:

a. sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zayskéstrat (w przypadku
beneficjenta sposrlzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami
o rachunkowséci) za ostatni zamkaty rok obrotowy, lub

b. uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans orazhureek zyskéw i strat
(w przypadku beneficjenta nie spatdzapcego sprawozdania finansowego) za ostatni
zamkngty rok obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym vaeatiku nr 1 do ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z p&n. zm.);

= beneficienci prowadzey dzialalndé poniej jednego roku, ktérzy nie zamykali dotychczas
roku obrotoweqo:

a. bilans otwarcia oraz wygg z rachunku bankowego (lub w miejsce vagei bankowego
inny dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego)
za ostatnie 3 miegie poprzedzage miesic ziozenia wniosku o dofinansowanie
projektu;

= jednostki sektora finanséw publicznych, w tym jesthk®osamorzdu terytorialnego:

a. wymodg skladania dokumentéw oKlagacych sytuagj finansowa nie dotyczy;
= podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowe] kgi przychoddw i rozchodéw:

a. ksiazka przychoddéw irozchodéw za ostatnie 3 miesiprzed terminem zienia
wniosku o dofinansowanie projektu, podpisaprzez osob upowaniora do
podejmowania decyzji wkacych w imieniu beneficjenta.

UWAGA! W przypadku realizacji projektu w partnerstwie doniegku naley zahczy¢
réwnorzdne dokumenty okiajace sytuagj finansow partnera/partneréw.

Dokumenty finansowe beneficjenta maszost& podpisane przez osoby upcw@ne do

podejmowania decyzji wkacych w imieniu beneficjenta, natomiast dokumentpafisowe

partnera/partnerow mugzostad podpisane przez osoby upawigne do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu partnera/partnerow.

Dokumenty finansowe beneficjenta oraz partnerafeadtv, o ktérych mowa povigj naley
ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych jakoazahik do oryginatu, jak i do kopii wniosku.

Ponadto beneficjent zobowizany jest do potwierdzenia za zgoéhaz oryginatem® kopii
zahcznikdw (w tym zadcznikow partnera/partneréw), o ktérych mowa w rjgagm punkcie.

UWAGA! Kazdy dodatkowo zigony zahcznik (nie wymagany w niniejszePpokumentacii
Konkursowg) nie kzdzie podlegat ocenie na etapie oceny merytorycznej.

5.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie progu Instytucja Organizagca Konkurs
bedzie wymaga w terminie nie krétszym #i5 dnit* (termin liczony kdzie od daty otrzymania

13 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiewdej za zgodrig z oryginatem nabey przez to rozumie
kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn&' z oryginatem” umieszczon na kadej stronie péwiadczor, wlasnorcznym
podpisem przez osetlwsoby upowaniona/upowanione do reprezentowania beneficjenta zgodnie 2kiwniosku oraz
opatrzom aktualm dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie ikdpkumentu klauzuli za zgodn&’
z oryginatem od strony... do strony...dpatrzonej podpisem przez osfisoby upowaniora/upowanione do
reprezentowania beneficjenta zgodnie z pkt 2.6 skuimraz aktualndat.
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przez beneficjenta informacji o mavosci podpisania umowy o dofinansowanie projekbal)
ubiegajcego st o dofinansowanie nagiujacych zaicznikdw do wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu:

= wypis z organu rejestrowego (lub inny dokument petdzajcy charakter dziatalrioi wraz
z danymi o0sOb upowaionych do podejmowania decyzji agacych w imieniu
beneficjenta), dotyery beneficjenta z okresu nie d&rego ni 3 miesiace przed
wymaganym terminem zienia zadcznikow,

= umow partnersk (jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z innypaidmiotami)*,

= pemnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta gageego st o dofinansowanie
(zabcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany praesole/y nie posiadaice
statutowych uprawnie do reprezentowania beneficjenta, lub gdy z inngofkumentow
wynika, ze uprawnionymi do podpisania wnioskuc® najmniej dwie osobyf,

» przebieg pracy zawodowej kluczowych os6b odpowaddych za zarglzanie projektem
(wzér CV stanowi zakznik nr 8.1.8 do niniejsz&)okumentac)i wraz z pisemap deklaracy
uczestnictwa w projekcie (wzor stanowiganik nr 8.1.9 do niniejsz&okumentac),

= uchwat wiasciwego organu jednostki samadu terytorialnego Ilub inny wiaiwy
dokument organu, ktory: dysponuje hkatem beneficjenta (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lulziath petnomocnictwa do zatwierdzenia
projektéw wspolfinansowanych z Europejskiego FuzduSpoteczneds,

= o$wiadczenie o niekaraldoi osoby/6b uprawnionych do reprezentowania bejeefid®
(wzér stanowi zaicznik nr 8.1.10 do niniejsz&jokumentacy,

= o$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodg z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych semyvydatkéw kwalifikowalnych
zwiagzanych z danym projektem (wzér stanowi agahik nr 8.1.11 do niniejsze]
Dokumentacj,

UWAGA! Zalczniki, o ktdorych mowa powyej naley zlozy¢é w 1 egzemplarzu papierowym
(oryginaty lub kopie — jéi dotyczy). Ponadto beneficjent zobawany jest do potwierdzenia za
zgodnaé z oryginatem® kopii zahcznikéw, o ktérych mowa povizg,.

= uzupetionyHarmonogram ptatnéci stanowacy zahcznik nr 4 do wzoruUmowy
o dofinansowanie projektyww. umowa stanowi zacznik nr 8.1.7 do niniejsze]
Dokumentacji Konkursowgj

= uzupetioneOswiadczenie o kwalifikowaldoi podatku VATstanowace zascznik nr 3
do wzoruumowy o dofinansowanie projekfww. umowastanowi zagcznik nr 8.1.7 do

14 llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusii przez todni robocze jesli nie wskazano inacze;.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumeni® s dni ustawowo wolne od pracy oklene wustawie z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od préidy. U. Nr 4, poz. 28, z @é. zm.), ani soboty.

15 Instytucja Organizufa Konkurs zwrdci si pisemnie z préba o przekazanie zatznika przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu, jednak beneficjent musi posialadokument ja na etapie skladaniawniosku
o dofinansowani@rojektu

%7, w.

73 w.

18 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych

19 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiewdej za zgodrig z oryginatem nabey przez to rozumie
kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn&' z oryginatlem” umieszczon na kadej stronie péwiadczory wlasnorcznym
podpisem przez oselwsoby upowzniona/upowanione do reprezentowania beneficjenta zgodnie 2kiwniosku oraz
opatrzom aktualm dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie ikdpkumentu klauzuli za zgodn&’
z oryginalem od strony... do strony...dpatrzonej podpisem przez osfdsoby upowaniom/upowanione do
reprezentowania beneficjenta zgodnie z pkt 2.6 skuimraz aktualndat.
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niniejszejDokumentacji) W przypadku realizacji projektu w ramach parthees kazdy
z partnerow skifadaswiadczenie o kwalifikowalsoi podatku VAT

UWAGA! Zakczniki, o ktrych mowa powgj nalery ztozy¢ w 3 egzemplarzach papierowych.

Nieziozenie zadanych zajcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaaeaygnaci
z ubiegania si o0 dofinansowanie. Ponadto niezmie w terminie poprawionegonniosku
o dofinansowanie projektwztozenie wniosku o dofinansowanie projekskorygowanego niezgodnie
z ustaleniami wynikagymi z przeprowadzonych negocjacji, upawa IOK do odsipienia od
podpisaniaumowy o dofinansowanie projektu w ramach PQ K&z maliwosci ponownej poprawy
wniosku.

6. Wymagania czasowe

6.1 Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakaiczenia realizacji projektu, nag na
uwadze, i okres realizacji projektu jestAZamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowalne. Wskazany przez benefigjev pkt 1.8 wniosku okres realizaciji
projektu jest zarébwno rzeczowym, jak i finansowyknesem realizacji. Informacje na temat okresu
realizacji projektu zawarte w pkt 1.8 wniosku pomyirpokrywa sk z analogicznymi informacjami
zawartymi wHarmonogramie realizacji projektu.

.....

6.2 Realizacja projektu musiesmiesci¢ w okresie 0d1.05.2010. do31.12.2012.

6.3 Co do zasadysrodki na finansowanie projektu mpgby¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedstwzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanierawy o dofinansowanie, o ile
zostal uznane za kwalifikowane oraz dotyéayxda okresu realizacji projektu. Jednogzie naley
podkréli¢, ze do chwili zatwierdzenia wniosku oraz podpisam@owy, wydatkowanie odbywacsi
na wyhczm odpowiedzialné¢ beneficjenta. W przypadku, gdy wniosek nie przejgmozytywnej
oceny,umowa o dofinansowanie projektie zostanie podpisana, a uprzednio poniesionatkiyaie
zostan zrefundowane. Beneficjent podejary sk na wilasne ryzyko realizacji projektu przed
podpisaniem umowy o0 dofinansowanie projektu jesbommkzany do stosowania zasady
konkurencyjnéci wydatkow (w rozumieniu zapisbw umowy stangeej zahcznik nr 8.1.7 do
niniejszejDokumentac)i oraz do oznaczania projektu zgodné/ytycznymi dotygeymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitadizki.

6.4 Kwalifikowanie wydatkobw poniesionych po dniu wskaym jako dzié zakmczenia realizaciji
projektu jest maliwe w przypadku, gdy wydatki te odnasgk do zada realizowanych w okresie
wdrazania projektu oraz zostaty poniesione wgai 30 dni kalendarzowych od dnia zakpenia
realizacji projektu, jednade nie péniej niz przed ziageniem kaicowego wniosku o platsé.

7. Wymagania finansowe

7.1 Minimalna wartc¢ projektu wynosb0 O0OOPLN.
7.2 Wkiad wlasny beneficjenta nie jest wymagany.

7.3 Podmiot realizyjcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL, ktdre zostaly o ome w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego dnia 27 marca 2009 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkoraz w Zasadach finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2023dnia 25 marca 2009 r. dokumer8ystem Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-20P8wyzsze dokumenty dogtne & na stronie
internetowej www.wup.torun.pl/pokl i www.efs.gov.pl

7.4 Do wydatkow, ktore nie mog zosta uznane za kwalifikowalne nalea:
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= podatek od towardw i ustug (VAT), §fe moze zostéa odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréwug$bz. U. Nr 54,
poz. 535 z pgn. zm.);

= zakup nieruchomiei, gruntu oraz infrastruktury;

= zakup spratu®®, mebli oraz pojazdéw, z watkiem wydatkéw w ramach cross-
financingu;

= odsetki od zadkenia;
= Kkoszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyiavalut;

= wydatki poniesione n&odki trwate, ktore byly wspoffinansowane gedkdéw krajowych
lub wspdélnotowych w przeggu 7 lat poprzedzagych ziazenie wniosku
o dofinansowanie projektu;

= koszty kar i grzywien, a tak koszty proceséwadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot niename wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzdzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

= wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegokw: podatek, masa finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogolmaty ubezpieczeniowe;

= wydatki zwizane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie ptojek

= wplaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawdnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z pd. zm.) na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych w ramach wynagrodzenia persqmelektu;

» wydatki poniesione zérodkéw publicznych w ramach wkiadu wtasnego przekapce
15 % poniesionych i zatwierdzonych wydatkow kwabfivanych sfinansowanych ze
srodkow publicznych.

Wydatki niekwalifikowane zwizane z realizagjprojektu ponosi Beneficjent.

7.5 W ramach wsparcia na rozpocgcie dziatalngci gospodarczej mdaliwe jest sfinansowanie
calosci wydatkdw ponoszonych przez beneficjenta ostatemego (beneficjenta pomocy) w
zwigzku z uruchomieniem dziatalndgci gospodarcze]' lub zalozeniem spéidzielni/
spéidzielni socjalnef?. Dodatkowe informacje dotyaze kwalifikowalngci wydatkéw na
rozpoczcie dziatalndci gospodarczej zamieszczono Wytycznych - zasadach udzielania
wsparcia dla os6b zamierzgjych rozpoczé dziatalng¢ gospodarcz w ramach Dziatania 6.2
PO KL w wojewddztwie kujawsko-pomorskRozdziat VII niniejszej dokumentacji).

7.6 Zasady konstruowania bucketu projektu.

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zakladanesztyo projektu we wniosku
o dofinansowanie projektw formie budetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na koszty
bezpdrednie oraz koszty goednie.

2 Jako ,spret” w ramach cross-financingu najerozumie srodki trwate w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 wgtaz dnia
29 wrzdénia 1994 o rachunkowoi Dz.U. z 2009 r. Nr 152, p0z.1223 z pd. zm. (z wylaczeniem pojazdéw i mebli),
ktorych warté¢ poczitkowa jest wysza od 10% kwoty okénej w ustawie o podatku dochodowym od os6b praivny
oraz ustawie o0 podatku dochodowym od oso6b fizydanyaprawniagcej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego.

1 7a wydatki na rozpoezie dziatalnéci gospodarczej natg rozumie w szczegélnsci wydatki kluczowe i niezigine do
uruchomienia i prowadzenia dziatatiebprzez beneficjenta ostatecznego (beneficjentaogy). Wydatki na rozpoezie
dziatalngci gospodarczej obejmujw szczegdlngi: zakup oraz leasinwytacznie nowego sprzitu, rozumianego jako
srodki trwale, wartéci niematerialne i prawne oraz pozostaly gpizwyposaenie (np. meble), dla ktérych prowadzona
jest ewidencja iléciowa lub ilgciowo-wartdgciowa, jak rownie dostosowanie budynkdéw, pomiesztiemiejsc pracy do
podejmowanej dziatalroi.

27 w.
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Kwoty wykazywane w buzkcie zadaniowym zawartym w @zi IV wniosku o dofinansowanie
projektu powinny wynik& ze Szczegblowego baetu, ktdry wskazuje poszczegOlne koszty
jednostkowe zwgzane z realizagjodpowiednich zadai jest podstaw do oceny kwalifikowalnéci
wydatkdbw projektu na etapie weryfikacjiwniosku o dofinansowanie projektuStopie
uszczegoOtowienia buetu powinien dokladnie okfl¢ planowane wydatki w ramach zadaNUP

w Toruniu mae negocjowa z beneficjentem stopie doprecyzowania szczeg6towego beil
projektu.

Przyktadowy budet projektu zostat zamieszczonyAasadach finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 25 marca 2009 r.

7.6.1 Koszty bezpdrednie

Koszty bezpérednie obejmuj wszystkie koszty kwalifikowane poszczegdinych Zadealizowanych
przez beneficjenta w ramach projektu, ktéaebgzpdrednio zwizane z tymi zadaniami. Naig

bardzo precyzyjnie uwzegldnic koszty bezpérednie w ramach zadatak, aby nie powielaty
one kosztow wykazywanych w ramach kosztéwrednich.

Wsérod kosztow bezpwednich, obowizkowe jest wykazanie zadaniaayzadzanie projektem”,
w ramach ktérego powinny byiwzgkdnione w szczegdldoi nastpujace koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lutnej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zasglzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangewanego w realiza¢j projektu np.
specjalista ds. zaméwiepublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkay (0 ile nie
wykonuje on zada zwigzanych z obstug finansow, podstawowej dziataldgi beneficjenta),
pracownik ds. monitorowania projektu, itp.,

= zwiazane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
= zwigzane z ustanowieniem zabezpiacpeawidtowe] realizacji umowy,

= zakupu lub amortyzacji spg lub wart@ci niematerialnych i prawnych nieanych do
zaradzania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwrzanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup oglogzgrasowych);

= ewaluacji projektu;
= inne — o ile g bezpadrednio zwazane z koordynagji zaradzaniem projektem.

Oprocz zadania ,zasdzanie projektem”, w bugbcie projektu $ wykazywane pozostate zadania
merytoryczne np.

= realizacja szkole

= upowszechnienie i promocja alternatywnych i elagtych form zatrudnienia;
= przygotowanie publikaciji;

» rekrutacjd>;

= organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, e istanowdi one odgbne zadania
merytoryczne w ramach projektu.

3 Jeeli rekrutacja stanowi element innego zadania meygznego (danej formy wsparcia), #eoby¢ wykazywana jako
czeg$¢ tego zadania merytorycznego i nie stanowi wtedytotego zadania.
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7.6.2 Koszty pasrednie

Koszty parednie to koszty zwizane z obstugtechniczi projektf*, ktérych nie mana bezpérednio
przyporadkowa do konkretnego zadania realizowanego w ramactekiunj Kwalifikuja sic one do
dofinansowania (stanowiwydatki kwalifikowalne), pod warunkiemze nie zostaty uwzgtinione
w kosztach bezpoednich projektu.

Koszty pagrednie mog byc rozliczane na dwa sposoby:

a) ryczaitowq do wysokdci:

= do 20% bezpgednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatlotydzice cross-
financingu — w przypadku projektow o wastddo 2 min PLN wdcznie,

= do 15% bezpgednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatlotydzice cross-
financingu — w przypadku projektow o wastdbod 2 do 5 min PLN vicznie,

= do 10% bezpgednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatlotydzice cross-
financingu — w przypadku projektow o wastbpowyzej 5 min PLN,

przy czym widciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez éficjenta (wnioskodawg na
etapie konstruowania bizetu projektu metodologii wyliczenia kosztéwspednicH>.

UWAGA! Koszty parednie rozliczane ryczaltem w higtie w podziale na poszczegdéline lata musz
by¢ w kazdym roku zgodne z dopuszczalnym vdisvym limitem, tj. % udziat kosztéw poednich do
bezpdrednich powinien by taki sam w poszczegolnych latach realizacji prinjek

Beneficjent przedstawia wWszczegdtowym beecie projektuuzasadnienie (w pollzasadnienie
dla cross-financingu i kosztow frednich w projekcieflla wykazanej wavniosku o dofinansowanie
projektu wartaici kosztéw pdrednich, ktére zamierza w projekcie rozliézyJzasadnienie powinno
wskazywg& metodologt, zgodnie z ktdy beneficjent wyliczyt wartos¢ kosztow paérednich.
Metodologia powysza powinna uwzgtiniat fakt, ze Koszty ogoétem ujete we wniosku
o dofinansowanie projektizawieraj w sobie wydatki zwizane wydcznie z technicznym”
przekazaniem uczestnikowi projektu (beneficjentgw@mocy) srodkéw finansowych. St tez -
w przypadku zastosowania tzw. ,wspoiczynnika kosztbezpdrednich projektu do obrotow
beneficjenta w okidonym okresie” (lub innej, rownowaej metodologii) - dla obliczenia w. wym.
wspoiczynnika nalezy koszty bezpdrednie projektu pomniejszy¢ o wydatki zwigzane
z przyznaniem uczestnikom projektu (beneficjentom pmocy) bezpéredniego wsparcia w formie
srodkow finansowych na rozpocgcie dziatalngsci gospodarczej oraz finansowego wsparcia
pomostowegd®. Wojew6dzki Urzad Pracy w Toruniu zastrzega sobie prawo do wnioskoania,
na etapie prowadzonych z beneficjentem negocjacjip zmiang wysokasci i/lub metodologii
wyliczenia kosztow pdrednich.

b) na podstawie_rzeczywdie poniesionych wydatkéwtj. bez stawki ryczattowej, z pelnym
udokumentowaniem wydatkow).

Niezaleznie od wybranego sposobu rozliczania wydatkow, figeat zobowizany jest przedstawi
w zahczonym downiosku o dofinansowanie projektizczeg6towym beecie projektuuzasadnienie
dla wskazanej wavniosku o dofinansowanie projektartcsci kosztéw pérednich, ktére zamierza

%4 Katalog kosztéw pwednich jest zamkaly i zostat szczegdtowo wskazanyZmsadach finansowaniBO KL z dnia

25 marca 2009 r. dokumenBystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatkii2007-2013.

% W przypadku, gdy beneficjent wybierze apajozliczania kosztow goednich ryczaitem, powinien odznaézy
odpowiednie pole vzczegdtowym begkcie projekty co pozwoli na automatyczne wyliczenie odpowiedaidimitu
procentowego dla kosztéw grednich.

% Jeeli beneficjent w ,obrotach w okénym okresie” zamierza uwzgini¢ projekt, ktorego realizacja dotyczyta
przekazania uczestnikom projektu (beneficjentom goynsrodkdw finansowych na rozpagzde dziatalnéci gospodarczej
oraz finansowego wsparcia pomostowego, powiniennigwpomniejsz¢ obroty w okrélonym okresie o wydatki
dotyczice przekazanego uczestnikom projektu (beneficjenpmmocy) w ramach tego projektu wsparcia w postaci
srodkow finansowych na rozpogde dziatalnéci gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomosgtowe
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w projekcie rozliczy. Uzasadnienie winno wskazyd&anetodologi, zgodnie z kt&r beneficjent
wyliczyt wartos¢ kosztéw pérednich w odniesieniu do kdej kategorii. W przypadku kosztow
posrednich rozliczanych na podstawie rzeczpi poniesionych wydatkow, uzasadnienie powinno
przedstawia wyliczenie kwot poszczegdlnych kategorii kosztéeérpdnich, na podobnych zasadach
jak szczegbtowy budkt projektu dla wydatkédw bezp@dnich. Natomiast przykiad prawidiowe]
metodologii wyliczania kosztow grednich rozliczanych ryczaltem zostat zawarty Aasadach
finansowania PO Klz dnia 25 marca 2009 r. (str. 25).

7.6.3 Cross-financing

W ramach projektéw PO KL nitiwe jest kwalifikowanie wydatkow objych wsparciem w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nadz@ésaross-financingu. Cross-financing zao
dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkow, ktorych ponieseniynika z potrzeby realizacji
danego projektu i stanowi logiczne uzupetnieni@ldaiwv ramach PO KL. Zasadniczo zatem, powinny
by¢ to wydatki zwazane z zakresem merytorycznym projektu. Cross-Gimgnpowinien by ponadto
powiazany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi ymazh danego projektu.

Wartas¢ wydatkow planowanych we wniosku w ramach crosaffgingu nie mge stanowd wiccej
niz 10% wszystkich wydatkow kwalifikowalnych stanasych budtet projektu Beneficjent bdzie
zobowihzany do oszacowania kosztow cross-financingu w camaojektu i wskazania ich udtecie
projektuwe wniosku o dofinansowanie projektwaz w zatczniku zawierajcym szczego6towy budt
projektu w kosztach bezgeednicH’.

7.6.4 Kwalifikowalno $é VAT

Do wniosku o dofinansowanie projektbeneficjent powinien wpiga dane w odniesieniu
do kwalifikowalnagci VAT, czy tez niekwalifikowalngci VAT zgodnie ze stanem faktycznym
obowhzujacym na dzié ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent i/lub partner/partyerma maliwosé czesciowego odliczenia VAT,
w zwiazku z czym VAT dla niektérych pozycji baetu jest niekwalifikowalny (réwnig jezeli
podmioty realizujce projekt maj rozne sytuacje w odniesieniu do #fizvosci kwalifikowania VAT),
nalezy:

= w punkcie 4.5vniosku o dofinansowanprojektu ugc VAT jako koszt kwalifikowalny;

= w szczegotowym baecie projektu wykaz& kwoty brutto Ilub netto w odniesieniu
do poszczegdbinych pozycji bietu (poszczegolnych kosztow), w zalesci od tego czy beneficjent
i/lub partner/partnerzy kwalifikuje VAT czy nie;

= w polu uzasadnienienv szczeg6towym buaecie projektuwpisa te pozycje (numer odpowiednigj
pozycji w szczegétowym baecie projektd dla ktorych VAT jest niekwalifikowalny i tym samy
nie zawierag VAT oraz okréli¢ kogo dotyczy podatek: lidera, partnera projektu.

8. Wymagane rezultaty

8.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobowaany jest przedstawiwe wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywane twarde i rkkie rezultaty realizacji projektu w odniesieniu do
planowanych dziataoraz sposéb, w jaki te rezultatgda mierzone/ badane w trakcie realizacji
projektu. Naley wykaza, w jaki sposob zakiadane rezultaty wptyna realizag zatazonego
celu/ celow projektu.

8.2 Okreslajac wewniosku o dofinansowanie projekiwartasci docelave wskanikdw monitorowania
projektu oraz sposob ich mierzenia beneficjent powinien ig&ad) iz wymienione wskaniki
beda przedmiotem oceny merytorycznej, a Rpaie baz do weryfikacji stopnia realizacji celu

2" szczegotowe zasady ponoszenia kosztéw w ramashk-firancingu okrdone s w Zasadach finansowani@O KL
z dnia 25 marca 2009 r. dokumei8ystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatakii2007-2013.
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projektu okrélonego wewniosku o dofinansowanie projektW zwizku z powyszym, nalezy
precyzyjnie okresli¢ wartosci docelowe rezultatéw twardych oraz mgkkich, a takze sposob
ich mierzenia

8.3 Rezultatéw nie naley myli¢ z produktami. Produkty odnasgie do sposobu realizacji projektu —
okreslaja co lkgdzie zrobione (np. liczba godzin szkoleniowychzliia edycji szkolg liczba
godzin doradztwa udzielonego uczestnikom projektogtomiast rezultaty zwzane g
z bezpgrednimi efektami projektu (np. liczba oséb, ktéabyly nowe kwalifikacje zawodowe
niezledne do prowadzenia wilasnej dzialaloo gospodarczej). Giéwna idica medzy
produktami a rezultatami polega zatem na tynprodukty okrélaja ,dobra i ustugi” powstate
w toku realizacji projektu, natomiast rezultaty eekrciedlap efekty dziata podgtych w ramach
projektu i w zwazku z tym z reguly sdostpne dopiero po jego zakczeniu.

8.4 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktdshgane § dzieki realizacji
projektu, takie jak np.: liczba oséb, ktére uzygkadiedz podczas doradztwa w zakresie
prowadzenia wlasnej dziatalém, liczba osob, ktére zarejestrowaly dziatdihaospodarcg
liczba utworzonych miejsc pracy; liczba oséb promagich dziatalné¢ przez okres 12 miegiy
(lub diuzszy) od rozpocgia dziatalndci gospodarczej. Beneficjent zobagany jest poda
nazwe wskanika rezultatu, jak i okidi¢ jego docelow wielkosé.

W pkt 3.4wniosku o dofinansowanie projekbalezry umiesci¢ wskanik dla Dziatania 6.2 wraz
z wartgciami docelowymi w formie przedstawionej poeit

Liczba osdb, ktére otrzymakyodki na podicie dziatalnéci gospodarczej, w tym:
- liczba 0s6b w wieku 15-24 lata;
- liczba 0s6b znajdagych s¢ w szczegdblnej sytuacji na rynku pracy:
a) w tym liczba os6b niepetnosprawnych,
b) w tym liczba oséb diugotrwale bezrobotnych,
c) w tym liczba os6b z terendéw wiejskich;
- w tym liczba os6b w wieku 50-64 lata.
Liczba oséb, ktére zakezyty udziat w projekcie, w tym:
- liczba 0s6b w wieku 15-24 lata;
- liczba 0s6b w wieku 15-24 lata zamieszkych obszary wiejskie;
- liczba 0s6b znajdagych st w szczegdblnie trudnej sytuacji na rynku pracy:
a) w tym liczba os6b niepetnosprawnych,
b) w tym liczba oséb dlugotrwale bezrobotnych,
c) w tym liczba os6b z terendéw wiejskich;
- w tym liczba os6b w wieku 50-64 lata;
- w tym liczba osob, ktére zostaly etg Indywidualnym Planem Dziatania.

Rezultaty migkkie dotycz postaw, umiejtnosci i innych cech (ktorych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze badaczy obserwacji) m.in. w zakresie: umigjosci praktycznych,
zdolncci motywacyjnych, osobistych predyspozycji. @ do nich zaliczy np.: wzrost
umiegtnosci zaradzania srodkami finansowymi, podniesienie zawodowych i asbich
aspiracji, wzrost poczucia odpowiedziadob za wykonywane zadania, rozwo6j umiejosci
analitycznych i organizacyjnyéh Ocena osgniccia ,miekkich” rezultatéw powinna hy

28 przyktady rezultatéw projektu oraz sposobéw icteraenia/badania zostaly zamieszczonénstrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie projekt®odreczniku przygotowania wnioskéw o dofinansowanie gktdw w ramach
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dokonana co najmniej dwukrotnie: na pgt&z i na kacu realizacji projektu. Ocena m® by
przeprowadzana regularnie podczas trwania projekimozliwi to udoskonalenie pracy
z uczestnikami, podnoszenie poziogwiadczonych ustug, bardziej elastyczne reagowaanie n
zmieniapce s¢ potrzeby uczestnikbw oraz zapewni bardziej wiadmgoi rzeteln ocere
dokonanego pogpbu.

Wszystkie wskaniki okreslone wewniosku o dofinansowanie projekimousz spetni@ kryteria:
szczegotoweéci, mierzalndci, akceptowalnéci, realndci i okreslenia w czasie. W trakcie
kontroli koncowej beneficjent jest zoboyzany do potwierdzenia aginiccia zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie projektwskanikéw. Ich osigniecie stanowi podstagv do
rozliczenia projektu, a nieaginiccie maze skutkowa zmniejszeniem przyznanego na realizacj
projektu dofinansowania.

9. Wymagania dotygze partnerstwa

9.1

9.2

9.3

9.4

Projekt mae by realizowany wspdlnie z innymi podmiotami. W celsp@inej realizacji
projektow, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1, w gkiustawy z dnia 6 grudnia 2006orzasadach
prowadzenia polityki rozwojunoga by¢ tworzone partnerstwa przez podmioty wrmsz do

projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, technickr® finansowe, realizag wspdinie projekt,
zwany dalejprojektem partnerskimna warunkach oké&onych w porozumieniu lub umowie
partnerskiej.

Partnerami mogbye:

= wszystkie podmioty uprawnione do skfadamaiosku o dofinansowanie projekspetniagce
definicje beneficjenta (niezaimie od tego, czyaslub czy nie § wymienione w Dziataniu 6.2
Szczegbdlowego Opisu Priorytetéw PO KL jako beneficj);

» jednostki niespetniage definicji beneficjenta, ktére zostaly olome w dokumenci&akres
projektow partnerskich okseony przez InstytugjZarzzdzagcqg PO KL,str. 12-13.

Realizacja projektéw partnerskich w ramach Progr@peracyjnego Kapitat Ludzki wymaga
spetnieniadcznie nasfpujacych warunkow:

= posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednémtieebeneficjentem projektu (strgpmmowy
o dofinansowanie projekiu

= uczestnictwa partneréw w realizacji projektu nadyan jego etapie, co oznacza rownie
wspodlne przygotowanievniosku o dofinansowanie projektaraz wspoélne zasdzanie
projektem;

» adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziaftnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggim technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

= zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zada
i obowiazkdéw pomedzy partnerami.

Na etapie sktadaniavniosku o dofinansowanie projekheneficjenta i jego partneréw musi
wigza¢ umowa (porozumienie) jednoznacznie dkapca reguly partnerstwa, w tym zwiaszcza
jednoznacznie wskaziga wiodica role jednego podmiotu, reprezericggo partnerstwo,
odpowiedzialnego za caid projektu i jego rozliczanie wobec IP2. Umowa muaswier&
CO najmniej:

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzitiaz wPodreczniku wsk#&nikéw PO KL 2007-201%tanowicym zahkcznik nr 7
do Zasad systemu sprawozdawidO KL 2007-2013lokumentuSystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013



26

9.5

9.6

9.7

10.
10.1

10.2

Konkurs 3/6.2/2009

= cel partnerstwa,

= odpowiedzialné¢ lidera projektu oraz partneréw wobec 0sbéb trzedeh zobowizania
partnerstwa,

= zadania i obowaizki partnerow w zwiazku z realizagj projektu,

» plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich estnikow partnerstwa oraz zasady
zarzdzania finansowego, w tym przeptywow finansowyebzliczaniasrodkow,

» zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partsisvie,

» zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasappIinego zargizania),

= penomocnictwo, lub upowaienie do reprezentowania partneréw przez benefigje
» sposob wewgtrznego monitorowania i kontroli realizacji projekt

Wyze] wymieniona umowa stanowi zajcznik wymagany na etapie podpisywanianowy
o dofinansowanie projektuMinimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zat. nr 8.1.12
niniejszej Dokumentacji Konkursowe.

W przypadku projektow partnerskich realizowanychpoastawieumowy partnerskigjpodmiot,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 atye 2004 r. — Prawo zamoOuii@ublicznych,
ubiegajcy sk od dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow spaeektora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrz§stoi réwnego traktowania podmiotow,
w szczegOlInéci jest zobowgizany do:

= ogloszenia otwartego naboru partneréw w dziennigdlmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej, w ogtoszeniuwimien by wskazany termin co najmnie;j
21 dni na zgloszenie partneréw;

= uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodoobdziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkfadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym chaeake, wspoitpracz beneficjentem
(wnioskodawg) w trakcie przygotowania projektu;

= podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie orakresu
zada partnerow.

Wyze] wymieniona umowa stanowi zaknik wymagany na etapie podpisywaniaowy
o dofinansowanie projektu.

Szczegoblowe informacje na temat partnerstwa znajdigj w dokumencieZakres realizacji
projektow partnerskich okseony przez Instytuej Zarzdzapcq Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzkiz dnia 23 kwietnia 2009 r.

Wymagania dotygze zlecania zada

Przy realizacji projektu beneficijent o zlectE wykonawcom cgs¢ zada zwiazanych
z projektem. Przeavykonawce rozumiemy osod fizyczm, osole prawry albo jednostk
organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega esio udzielenie zamowienia
publicznego, zidyta ofert lub zawarta umoww sprawie zaméwienfa

Beneficjent/Partner zlecgy realizacg czsci zada wykonawcy musi pamiat o nasgpujacych
kwestiach:

= Kkonieczndci przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sigc2004 r. Prawo zamoéwfie
publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosigeds beneficjenta (podmioty, ktére nie

29 Pod pogciem wykonawcy nalsy rozumie jedynie te podmioty, ktére wykonuna rzecz projektu zadania merytoryczne.
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wpisup Sk w katalog okrélony w art. 3 ww. ustawy nieaszobligowane do zlecania zada
w projekcie z zastosowaniem PZP). Zastosowanigemmie€ rowniez ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalgoi pozytku publicznego i o wolontariacie.

= Kkonieczndci stosowania zasady konkurencyob w przypadku realizacji zamowie
przekraczajcych wyraonma w ziotych réwnowarté& kwoty 14 tys. euro netto, o ktérej mowa
w 8 20 we wzorzeimowy o dofinansowanie projektu w ramach PO gtanowacej zat. nr
8.1.7 do niniejszejDokumentacji Konkursowejdotyczy beneficjentow, ktérzy nieas
zobowizani do stosowania Ustawy Prawo zamadwpeblicznych),

= cigzacym na beneficjencie/partnerze obexkiu prowadzenia wigiwe] dokumentacji
projektu i zwizana z tym konieczgé wprowadzenia stosownych zapiséw do umowy
z wykonawea. Beneficjent/Partner powinien zastrzec sobie w wimoz wykonawag,
obowhzek wykonawcy do przedienia beneficjentowi oraz partnerowi dokumentacji
zwiazanej z realizowanym projektem poprzez agglwv dokumentyzrédiowe dotyczce
zleconej ustugi oraz ich kontgoha miejscu. W umowie naig rowniez uwzgkdni¢ prawo
IP2/IP/IZ oraz innych organow kontrolnych (np. NIKIKS) do przeprowadzenia kontroli
i wgladu we wszystkie dokumenty zyziane z realizagjprojektu.

10.3 Wydatki zwhzane ze zlecaniem ustug w ramach projektu gnaganowé wydatki
kwalifikowalne pod warunkienye:

= zlecanie ustug przynosi wakododan do projektu,

= beneficjent wskze we wniosku o dofinansowanie projektutére ustugi zostanzlecone,
spos6b wyboru wykonawcow, przyczyny zlecanias$ciz projektu do realizacji przez
wykonawcéw i wniosek w takiej formie zostanie zamdizony przez podmiotetacy strom
umowy.

10.4 Podstaw rozliczen pomkdzy beneficientem a wykonawc jest faktura (rachunek)
na realizagj ustugi/zaméwienia. Wykonawca na fakturze przedstawgolm kwote
za zrealizowam ustug; (czes¢ ustugi), zgodnie z zawarumowa. Na fakturze nie ma obouzku
wyszczegolniania kategorii wydatkébw zmanych z dan ustugi. Z opisu faktury powinno
wynika¢ co wchodzito w sktad ustugi (bez wykazywanigscz skladowych ustugi), przy czym
w opisie tym zysk nie jest wykazywany. Na podstafaigury beneficjent weryfikuje zgodse
ustugi z warunkami umowy. Po zatwierdzeniu dokumdentrealizuje ptatn& na rzecz
wykonawcy a zatwierdzone dokumenty stanpdokumentagj projektu beneficjenta, ktéra jest
weryfikowana przez InstytugfPasredniczca Il stopnia.

10.5 W przypadku vatpliwosci zwiazanych z nateytym udokumentowaniem wydatkow zmanych
ze zlecaniem na etapie realizacji projektu, InstigtlParednicaca |l stopnia mee zaadat od
beneficjenta stosownej dokumentacjiswadczajcej naleyte oszacowanie kosztow zada
zleconych oraz poniesienie wydatkow.

10.6 Uslugi zlecone nalgy wyraznie wskaza w szczegblowym budkcie projektu. W przeciwnym
wypadku wydatki poniesione na realizagleconych ustug przez wykonagvenogy zost#
uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczam@gktu.

11. Wymagania zwzane z realizagj projektu

11.1 Po wylonieniu projektu do realizacji, WUP w Torunpodpisujeumowe o dofinansowanie
projektuw ramach PO Klz beneficjentem. Wz&rmowystanowi zatcznik nr 8.1.7 do niniejszej
Dokumentacji Podpisugc ww. umowve ubiegajcy sk o0 dofinansowanie zobowduje s¢
realizowa projekt zgodnie z zasadami okanymi w dokumentacji programowej PO KL
dostpnej na stronie internetowej www.wup.torun.pl/pokdz www.efs.gov.pl.
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11.2 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy.

Beneficjent zobowizany jest do zikenia zabezpieczenia najgego wykonania zobowzan
wynikajacych zumowy o dofinansowanie projektu ramach PO KLw terminie do 15 df
roboczych od daty podpisania wwmowy lecz nie péniej niz do dnia wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania. Z obawku sktadania zabezpieczemaolnione 3 jednostki sektora
finans6w publicznych, a tak fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest SkaahsRva oraz
Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art.ugd93ustawy o finansach publicznych

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacjiumowy o dofinansowanie projektwv przypadku
gdy:

wartos¢ dofinansowania w formie zaliczki nie przekraczandl@d PLN lub beneficjent jest
podmiotemswiadczcym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interegiespodarczym,
o ktéorym mowa w art. 73 i art. 86 ust. 2 Traktastamawiajcego WspéInat Europejsk lub
taczna warté¢ udzielonego dofinansowania w formie zaliczki nizgkracza 10 min PLN
w przypadku podpisania przez beneficjenta z Wojekind Urzedem Pracy w Toruniu
kilku uméw o dofinansowanie projektu w ramach PO Kiealizowanych réwnolegle
w czasié’) - jest zlazony przez beneficjentaekselin blancowraz z deklaracja wekslowg.
Niniejsze zabezpieczenie prawidlowe] realizacji projektu dklae przez beneficjenta
obejmuje catkowi kwote przyznanego dofinansowania.

Zgodnie ze znowelizowarustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe. (D.
Nr 225, poz. 1635 z @d. zm.) nie pobiera sioptaty skarbowej od weksia blancq zatem
beneficjent nie ponosi kosztow jego wystawienia.

beneficjent podpisat z dannstytucy jedrs umowe o dofinansowanie projektiwb podpisat

z damy instytucp kilka uméw o dofinansowanie projektéyw ramach PO KL), ktore
realizowane s réwnolegle w czasi® dla ktérych 4czna warté¢ dofinansowania
przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy, kpirépisanie powoduje przekroczenie
limitu 10 min PLN, oraz kadej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lubkuki
z nastgpujacych form:

> pienikdz;

» poreczenie bankowe lub peszenie spoéldzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowe),
z tym, ze zobowdzanie kasy jest zawsze zobarnaniem pieriznym;

» gwarancja bankowa,

A\

gwarancja ubezpieczeniowa;

» weksel z pogczeniem wekslowym banku lub spéitdzielczej kasy mghtosciowo
kredytowej;

» zastaw na papierach wastmwych emitowanych przez Skarbfawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

» zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow; w przypadku gdy mienie ¢tebjzastawem m@ stanowd
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jesizwr cegi praw z polisy
ubezpieczenia mieniagtiacego przedmiotem zastawu,

» przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta bazadeczenie;

30 zaleca s, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych oty gadpisania umowy, chybae nie jest maiwe ztozenie
zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn opigkich we wskazanym terminie.
31 projekty realizowane réwnolegle w czasie to priyjektorych okres realizacji naktada sia siebie.

3273 w.
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» hipoteka wraz z cespraw z polisy ubezpieczenia nieruchaeideedacej przedmiotem
hipoteki;

» poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Warunkiem wyptaty dotacji rozwojowej w formie zalld jest ustanowienie zabezpieczenia,
w wysokaci co najmniej rownowarkei najwyzszej transzy zaliczki wynikagej z umowy
o dofinansowanie projektu.

Ponadto zabezpieczenie w formie gwarancji bankogwegrancji ubezpieczeniowej oraz cesji
praw z polisy ubezpieczeniowe] musi spedmastpujace warunki:

- zobowijzanie Ubezpieczyciela do bezwarunkowej, nieodwefainna pierwszezadanie
Instytucji Wdraajacej, wyptaty roszczenia. Na kwptoszczenia sktadagskwota wptaconych
beneficjentowisrodkdw wraz z odsetkami naliczonymi zgodnie z postéeniami umowy
zawartej przez Instytucje Wdrajaca z beneficjentem;

- zobowazanie, ¥ wyptata roszczenia nagluje na podstawie pisemnegadania zapfaty,
zawierajcego dwiadczenie,ze beneficjent nie wywkeatl st ze zobowdzan wynikajcych
z umowy. Dozadania dajczone kdzie wezwanie skierowane przez Insty¢udjdrazajaca do
beneficjenta zawierae obowazek zwrotu wyptaconyckrodkéw;

- zobowhzanie Ubezpieczyciela do odpowiedziagioio za szkody wyrgzdzone przez
beneficjenta umnie.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji projektu powa pokrywa okres realizacji projektu
oraz jego ostatecznego rozliczenia po zatwierdzkmiaowego wniosku o platiseé.

W praktyce zabezpieczenia molgy¢ ustanawiane:
- bezterminowo, np.: w formie wekslablancowraz z deklaragjbankows, czy hipoteki;
- terminowo, np.: w formie gwarancji bankowej i apeczeniowej.

W drugim przypadku naky okresli¢ termin, do ktérego dane zabezpieczenie ma claywiac
(minimum 6 miesicy od dnia zakficzenia realizacji projektu):

- W sposéb opisowy zgodny z umgw dofinansowanie projektu

- lub, j&sli nie jest to maliwe, podajc konkretm dat uzaleniona od specyfiki rozliczenia
danego Dziatania/Poddziatania, z zasterdgem,ze w razie opénien po stronie beneficjenta
termin ten mae ulec przedieniu.

Instytucja Organizaca Konkurs zwraca beneficjentowi dokument stagowizabezpieczenie umowy
na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznymicmetiu umowy o dofinansowanie projektu
ti. po zatwierdzeniu krowego wniosku o ptatsé w projekcie. W zwizku z powyszym

zabezpieczenie prawidiowej realizacji projektu pmva pokrywa okres realizacji projektu oraz okres
jego ostatecznego rozliczenia.

Od beneficjentéw dacych osobami fizycznymi prowagizymi dziatalné¢ gospodarcz, wspdlnikami
spotek cywilnych, wspdlnikami lub wdaicielami spotki jawnej, komplementariuszami w $ah
komandytowych i komandytowo-akcyjnych wymagane jesdwiadczenie wspéimabnkow
potwierdzajce zgod na zacignigcie zobowizania lub éwiadczenie o posiadaniu rozdziedoo
majtkowej, a w przypadku o0sOb nie edacych w zwizku makenskim wiadczenie
0 nie pozostawaniu w zwaku makenskim.

Rozdziat Ill Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczmenioskOw o dofinansowanie projektdadzie prowadzona w oparciu o
nastpujace kryteria wyboru projektow i metodolegth zastosowania.
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1. Ogolne kryteria formalne

1.1 Obowhzek spetniania ogdinych kryteriow formalnych dotyagszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja majsie na etapie oceny formalnej. Dotycz
one zagadnie zwigzanych ze spelnieniem wymogoéw rejestracyjnych ovagpetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowangldnastpujace kryteria
formalne:

= wniosek zi@ono w terminie wskazanym przez instytupyowadzca nabor projektow;
= wniosek zi@aono we widciwej instytucji (pkt 1.5 wniosku);
= wniosek wypetniono wegyku polskim;

= wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztazony zgodnie z obowzujaca instrukcph
wypetniania wniosku o dofinansowanie i ¥dava Dokumentagj Konkursow (w tym pkt
2.6, czs¢ V wniosku);

= wraz z wnioskiem zlono wymagany kompletny z@znik lub zadczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji PO KL);

» dziatania przewidziane w projekcie nig svspotfinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentéw finansowych;

= beneficjent nie podlega wykluczeniu z ubiegania sidofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansattiganych — czs¢ V wniosku);

= wniosek stanowi odpowiecha konkurs (wptymt w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie);
= okres realizacji projektu jest zgodny z Systemeraliacji PO KL.

1.20cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych poata ,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Whioski niespetniajce jednego lub wcej kryteriow g odrzucane na etapie oceny formalnej, bez
mozliwosci ich uzupetnienia z zastrzeniem pkt 1 w Rozdziale 1V niniejszBpkumentacji

2. Szczegdbtowe kryteria degiu

2.1 Szczegblowe kryteria dagiu @ obowhzkowe dla wszystkich beneficjentow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny merytorycznej wnioskuojekty konkursowe, ktére nie spetriaj
kryteriow dostpu, s odrzucane. W ramach konkursu nr 3/6.2/2009 stosevagla nastpujace
szczegotowe kryteria dagtu okrélone zgodnie z zaf@niami Planu Dziatania na 2009 rok:

a) Grupe docelowy stanowa osoby zamieszkage, w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, na terenie wojewddztwa kujawsko-pomargki

Uzasadnienie: Skierowanie pomocy do grup docelowych z terenuewdpztwa kujawsko-
pomorskiego jest uzasadnione regionalnym charaktergparcia. Z uwagi na fakte srodki dla
poszczegdlnych wojewddztw na finansowanie daiata ramach komponentu regionalnego
zostaly podzielone wedlug oktenego algorytmu, uwzgtiniapcego sytuagj spoteczno-
ekonomicza w danym regionie, uzasadnionym jesg za ich pomac wzmacniany &dzie
potencjat zasobéw ludzkich i instytucji/podmiotow terenu wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego.

Kryterium weryfikowane na podstawie gcewniosku o dofinansowanie projektu

b) Grups docelowy w projekcie w co najmniej 50% stanawdsoby naleace do jednej lub
kilku z nizej wymienionych grup/kategorii:

— o0soby pozostage bez zatrudnienia przez okres co najmniej kotng2 miesicy
W ciagu ostatnich 2 lat;
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— kobiety (w tym zwlaszcza powragag oraz wchodge po raz pierwszy na rynek pracy
po przerwie zwgzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci);

— osoby do 25 rokuycia;
— o0soby niepetnosprawne;
— o0soby po 45 rokuaycia;

— o0soby zamieszkage w gminach wiejskich i miejsko-wiejskich lub nmaksncy miast do
25 tys. mieszkacdw zamierzajce podj¢ samozatrudnienie w obszarach niezanych
z produkcy roslinng i/lub zwierzca;

— osoby, ktdre utracity zatrudnienie z przyczymteych po stronie zakfadu pracy;

— pracownicy kdacy w okresie wypowiedzenia stosunku pracy z przgclegacych po
stronie zakfadu pracy.

Uzasadnienie Wymienione grupy docelowe zostaly zidentyfikowane wwojewodztwie
kujawsko-pomorskim, jako szczegdlnie defaworyzowaaerynku pracy i mage najbardziej
utrudniony dosip do wsparcia w zakresie podejmowania dziakdnayospodarczej oraz
uczestnictwa w projektach promaych przedsibiorczas¢. Wobec tego objecie wsparciem w
ramach realizowanych projektéw w co najmniej 50%eastnikOw nalgacych do jednej lub kilku
z ww. grup pozwoli na udzielenie pomocy grupom agglziej paadanym z punktu widzenia
potrzeb regionalnych.

Kryterium weryfikowane na podstawie §oewniosku o dofinansowanie projektu
c) Projekt jest realizowany na terenie wojewodztwakigko-pomorskiego.

Uzasadnienie Zakres ustugswiadczonych w ramach niniejszego Dziatania jest tpke
uniwersalny, ze nie uzasadnia realizacji projektu poza terenenjew@dztwa kujawsko-
pomorskiego. Realizowane w Dziataniu formy wsparskierowane dda do uczestnikow
z terenu wojewoOdztwa, w zwiku z powyszym premiowane dola projekty zapewniage
realizac¢ ustug na jego terenie — w miejscach gwarawoitgh najweksz dostpnos¢ dla grup
docelowych.

Kryterium weryfikowane na podstawie §oewniosku o dofinansowanie projektu

2.2 Ocena wniosku na podstawie szczego6towych kryteddésepu ma posta,0-1” tzn. ,spehia -
nie spetnia”’. Wnioski niespetnigie jednego lub wcej kryteribw g odrzucane na etapie oceny
merytorycznej.

3. Ogodlne kryteria horyzontalne

3.1. Ocena wnioskow zi@gonych w ramach konkursu prowadzona lkdzie na etapie oceny
merytorycznej w oparciu o nastpujace kryteria horyzontalne:

= zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym,
» zgodna¢ ze SzczegOlowym Opisem Priorytetow PO KL 2007-2013

= zgodna¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tymplityka réwnych
szans i koncepgj zréwnowaonego rozwoju) oraz zgodfio z prawodawstwem
wspolnotowym.

Szczegbla uwag naleey zwrdck na  przestrzeganie zasady rOwnych  szans.
Zgodnie z rozpormzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 ustanamgdgin przepisy ogolne
dotycace EFRR, EFS, FS, Rstwa Czlonkowskie i Komisja Europejska zapewnwpgparcie
zasady rown&i mezczyzn i kobiet oraz uwzgdinianie problematyki pici na poszczegdlnych
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etapach wdraania funduszy, a kwestia wyréwnywania szans kobie¢zczyzn traktowana jest
jako naczelna i niezwykle istotna polityka horyzng, ktora powinna ktyprzestrzegana przez
wszystkie kraje Unii Europejskiej. Przestrzeganasazly rownéci szans kobiet i grczyzn
stanowi obowgzek prawny wszystkich instytucji zaarngavanych w realizag] Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkW zwiazku z powyzszym kazdy beneficjent jest zobowazany
do uwzgkdnienia perspektywy rownaci ptci w tresci wniosku o dofinansowanie projektu

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasailvnasci szans kobiet i geczyzn odbywa sina
podstawiestandardu minimum zamieszczonego w gkci A Karty Oceny Merytorycznej,
ktéra stanowi zatznik nr 8.1.6 do niniejszepPokumentacji Czlonkowie Komisji Oceny
Projektow zobowizani g do udzielenia odpowiedzi naidy punkt standardu, tj.:

1. Czy uzasadnienie potrzeby realizacji projektu zaavieanaliz sytuacji kobiet
i mezczyzn, ktora wskazuje na nieréwed ze wzgédu na pté? (punkt 3.1 wniosku
o dofinansowanie);

2. Czy analiza sytuacji kobiet i ¢iaczyzn zawarta w uzasadnieniu potrzeby realizaciji
projektu, zawiera dane Hoiowe, ktore wskazubj na brak istnigjcych nieréwnéci
w obszarze problemowy projektu? (punkt 3.1 wniosklofinansowanie);

3. Czy dane w podziale na gleizyte w uzasadnieniu potrzeby realizacji projektuydet
zasegu i obszaru interwencji projektu? (punkt 3.1 wkio® dofinansowanie);

4. Czy dziatania podejmowane w projekcie odpowiadap nieréwnéci lub bariery
zewzgledu na pté, istniepce w obszarze problemowym projektu lubni@uja dziatania
(formy wsparcia) dla kobiet i gaczyzn przyczyniajc sk do zmniejszeniastniepcych
nierdbwnaci w obszarze projektu? (punkt 3.3 wniosku o dafs@vanie);

5. Czy rezultaty $ podane w podziale na gt¢wynikaja z uzasadnienia potrzeby realizacji
projektu i wskazuy, jak projekt wplynie na sytuacjkobiet i nezczyzn w obszarze
projektu? (punkt 3.4 wniosku o dofinansowanie);

6. Czy projekt przewiduje réwrciowy sposob zarzizania projektem? (punkt 3.5 wniosku
o dofinansowanie);

Nieuzyskanie dwéch pozytywnych odpowiedzi w stadd&r rownoznaczne jest z odrzuceniem
whniosku. I1Z PO KL od 2010 rokweHdzie zwtksz& ilos¢ pozytywnych odpowiedzi wymaganych
do spetnienia standardu minimum.

7. Projekt stanowi wytek, co do ktérego nie stosuje standardu minimum.
Wyjatki stanowi projekty o ograniczonej rekrutacji, ktéra wynika z
» profilu dziatalngci wnioskodawcy (ograniczenia statutowe),

» realizacji dziatda pozytywnych (dziatania te pozwadapa wptyngcie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze, a tym samym wy@nie jej szans
spotecznych i zawodowych),

» zakresu realizacji projektu (na terenie np. zaklaarnego).

Zaznaczenie w punkcie 7 standardu ,Projekt stanowhtek, co do ktdrego nie stosujec si
standardu minimum” odpowiedzi pozytywnej zwalnialmowizku wypetniania standardu.

Opis w jaki sposob przygotowaoprawnie wniosek podatem zasady réwrigi szans kobiet

i mezczyzn, znajduje siw poradnikuZasada rownéci szans kobiet i @aczyzn w projektach PO
KL. Niniejszy dokument dogbny jest na stronie internetowej WUP w Toruniu
www.wup.torun.pl/pokil.

Ocena wniosku na podstawie ogélnych kryteriéw homyalnych ma poséa,0-1” tzn. ,speia —
nie spetnia”, co oznaczae brak ich uwzgldnienia w projekcie, jak rowniezawarcie zapiséw
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wskazujcych na sprzeczgé projektu z zasadami wspdélnotowymi, obamijacym prawem
badZz Szczegdlowym Opisem Priorytetbw PO KL, powodujezadenie projektu skiadanego
w trybie konkursowym.

4. Ogolne kryteria merytoryczne

4.1

4.2

Ogoblne kryteria merytoryczne dotyczresci wniosku, wiarygodn¢ti i zdolndci beneficjenta
do podgcia realizacji projektu oraz zasad finansowanigigitow w ramach PO KL. Ogélne
kryteria merytoryczne majcharakter uniwersalny, tj. odnassic do wszystkich projektow
realizowanych wramach ProgramuStosowane kda nastpujace ogodlne kryteria

merytoryczne:

= jakosci projektu:

v' uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w ko#tek celdw szczegotowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,;

v' sposO6b wyboru i zapewnienia udziatu w projekciesglenych grup docelowych;
v' wartos¢ dodana projektu;

v' adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

v rezultaty projektu;
v' racjonalng¢ harmonogramu dziata
= Deneficjenta:
v' sposOb zarglzania projektem (czyteldé zasad realizacji);

v' wiarygodnd¢ - dadwiadczenie w zarglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

= finansowania projektu:
v' niezlednas¢ wydatku dla realizacji projektu i aggjania jego celéw;
v efektywndi¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);
v kwalifikowalnos¢ wydatkéw.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriderytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie zKartg oceny merytorycznejMaksymalna liczba punktéw
do uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wnioggkekiow w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie 60 punktéw, takze przynajmniej 60 % punktéw w poszczegdllnych puctktaceny
merytorycznej.

5. Szczegotowe kryteria strategiczne

5.1

5.2

SzczegOlowe kryteria strategiczne dotyczpreferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie spehtian je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia przyznawanagdie wyhcznie tym wnioskom, ktére otrzymgj
wymagane minimum punktowe za spetnianie ogolnygfiekiow merytorycznych). Spetnianie
kryteridw strategicznych nie jest obawkowe.

W przypadku konkursu zamknigtego 3/6.2/2009 stosowanegthzie nasgpujace kryterium
strategiczne okrélone zgodnie z zatkeniami Planu Dziatania na 2009 rok:

= W ramach projektu zastosowane zostanie wsparciepleixsowe, obejmygge co
najmniej szkolenia, doradztwo oraz #wos¢ otrzymania wsparcia finansowege
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7 punktow.

Uzasadnienie: Objcie uczestnikdw projektéw realizowanych w ramachiajszego
Dziatania kompleksowym wsparciem (w tym szkoleniaimdoradztwem z zakresu
rozpoczynania i prowadzenia dziatadnogospodarczej) pozwoli na bardziej efektywne
wykorzystanie przyznanego wsparcia finansowegoewa@pc powodzenie i trwake
utworzonym w ramach projektu mikro-przegisorstwom, a tym samym przyczynksi
do osagniccia zakltadanych dla Dziatania celow i rezultatoweskonych w projektach.

Kryterium weryfikowane na podstawie §oewniosku o dofinansowanie projektu.

= Grupe docelova w projekcie stanowiwytacznie osoby pozostgje bez zatrudnienia 5
punktéw.

Uzasadnienie:Osoby pozostage bez zatrudnienia majitrudniony dosip do wsparcia
w zakresie podejmowania dziataitd gospodarczej, w szczegdhod mozliwosci

otrzymania wsparcia finansowego (np. preferencyjngedytow). Jednoczerie — jako
osoby niepracupe wymaga zintensyfikowanych dziate aktywizupcych, z ktorych
najbardziej skuteczne jest budowanie postaw kreatgh, shiacych rozwojowi
przedstbiorczasci oraz wspieranie samozatrudnienia.

Kryterium weryfikowane na podstawie §oewniosku o dofinansowanie projektu.

= Beneficjent posiada dwiadczenie w realizacji projektow  wspiegeych
przedsgbiorczas¢, w tym w udzielaniu wsparcia finansowegaob punktéw.

Uzasadnienie:Z uwagi na specyficzne formy wsparcia, znacaysoka¢ udzielanego
wsparcia finansowego oraz konieczfio posiadania kwalifikacji niezglinych
do profesjonalnej oceny biznesplanow w ramach Briat 6.2, projekty winny ky
realizowane przez podmioty posiagt®y déwiadczenie we wdraniu projektow
wspieragcych przedsibiorczas¢. Przyczyni s to do efektywnego i zgodnego
z zasadami okéonymi w programie wydatkowani&odkow oraz osgnigcia celéw
Dziatania.

Kryterium weryfikowane na podstawie §oewniosku o dofinansowanie projektu.

= Projekt jest powizany z przedswzigciami/projektami infrastrukturalnymi
realizowanymi w ramach Regionalnego Programu Op@rago wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego w obszarze rozwoju gospodgczepotecznege 3 punkty.

Uzasadnienie: Powizanie konkretnych dziada /projektow infrastrukturalnych
realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu ReprRegionalnego oraz inicjatyw
spotecznych i prozatrudnieniowych finansowanych aropejskiego Funduszu
Spotecznego zapewnia ¢kisza efektywna¢ interwencji funduszy strukturalnych oraz
koordynacg przedstwzie¢ podejmowanych na rzecz zatrudnienia w ramach zagii
planéw rozwoju spoteczno-gospodarczego wojewOdztkmjawsko-pomorskiego
wynikajacych m.in. z dokument8trategia rozwoju wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
na lata 2007 - 2020

Kryterium weryfikowane na podstawie §oewniosku o dofinansowanie projektu.

5.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriGwatesgicznych gdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Wnioisktore spetrd kryterium strategiczne mag
otrzym& premg w maksymalnej wysokai 20 punktow. Whnioski, ktore nie spetnkryterium
strategicznego nie tragunktéw uzyskanych w ramach oceny spetnienia priezogdinych
kryteribw merytorycznych.
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Rozdziat IV Procedura oceny projektow

1. Ocena wnioskow podgtem formalnym

1.1

1.2

1.3

Instytucja Organizaca Konkurs dokonuje oceny formalnej wniosku posfagsk Kartg oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu kon&ursgo PO KLktéra stanowi zatznik nr
8.1.5 do niniejszepPokumentacji Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy dangsek
spetniaogolne kryteria formalne, ktére zostaly okrdone w Rozdziale Ill, w pkt 1 niniejsze]
Dokumentacji

Weryfikacji formalnej wnioskow dokonuje Instytucfarganizujca Konkurs w terminie 14 dni
roboczych od daty zamkuia konkursu Jednake w uzasadnionych przypadkach (npzeju

liczby wnioskow) Instytucja Organizaga Konkurs mee wydtuzy¢é powyzszy termin do 21 dni

roboczych, o czym niezwlocznie informuje benefitfjem na swojej stronie internetowej
www.wup.torun.pl/pokil.

Lista btedow formalnych niepodlegapcych uzupetnieniu, ktére skutkuja negatywnym
wynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektuw ramach PO KL
w odniesieniu do kryteribw wyboru projektow zawartych w Rozdziale 11l pkt 1 niniejszej
Dokumentacji Konkursowej.

1) Whniosek ziaono we widciwej instytucji (pkt 1.5 wniosku);

odrzuceniem skutkuje: nieprawidlowe wskazanie w pkt 1Bniosku o dofinansowanie
projektuinstytucji wiaciwej do przyjmowania wniosku dla Dziatania 6.3 RD, innej niz
okreslona wDokumentacji Konkursowej.

2)  Wniosek wypetniono wegyku polskim;

odrzuceniem skutkuje: wszystkie wymagane pola we wniosku oraz ohakowe
zahczniki do wniosku nie zostaly wypetnione wzyku polskim. Jeeli jezykiem tych
dokumentow (np.: potwierdzgjych potencjat finansowy lub zwdanych z organizagj
partnerstwa) nie jestzyk polski, beneficjent zobowzany jest do przedstawienia tych
dokumentow wraz z zggzonym tlumaczeniem tekstu ngyk polski wykonanym przez
tlumacza przysgtego. Dopuszczagizawarcie obcegycznych stow w tytule projektu np.
nazw wiasnych.

3) Whniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztazony zgodnie z obowtujaca instrukcy
wypetniania wniosku o dofinansowanieiasciwa Dokumentagj Konkursow (w tym pkt
2.6, czs¢ V wniosku);
odrzuceniem skutkuje:

a) niezfazenie co najmniej 1 egzemplarza wniosku w wersjiigrapvej (oryginat / kopia
poswiadczona za zgodsé z oryginatlent’) zgodnie ze sposobem oki@ym
w Dokumentacji Konkursowejprzy czym wniosek opatrzony napisem ,wydruk
prébny” skutkuje réwnigz odrzuceniem;

b) rézne sumy kontrolne na stronach wersji papierowepskii.
4) Whniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytupyowadzca nabor projektow;

33 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwievdej za zgodrig z oryginatem naley przez to rozumie
kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn&' z oryginatem” umieszczon na kadej stronie péwiadczory, wlasnorcznym
podpisem przez oselwsoby upowzniona/upowanione do reprezentowania beneficjenta zgodnie 2kiwniosku oraz
opatrzom aktualm dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie ikdpkumentu klauzuli za zgodn&’
z oryginalem od strony... do strony...dpatrzonej podpisem przez osfidsoby upowaniom/upowanione do
reprezentowania beneficjenta zgodnie z pkt 2.6 sknimraz aktualndat,.
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1.4

5)

6)
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odrzuceniem skutkuje: nieziazenie wniosku w terminie zawartym w ogtoszeniu
o konkursie dla Dziatania 6.2 PO KL.

Whniosek stanowi odpowigd na konkurs (wptyat w odpowiedzi na ogtoszenie
0 konkursie);

odrzuceniem skutkuje: brak/niezgodng& numeru konkursu w pkt 1.6wniosku
o dofinansowanie projektm numerem wskazanym w ogtoszeniu o konkursie diatBnia
6.2 PO KL.

Okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

odrzuceniem skutkuje: niezgodné¢ okresu realizacji projektu z Systemem Realiza€ji P
KL. Zgodnie z wymaganiami zawartymi Bokumentacji Konkursowegalizacja projektu
musi sé miesci¢ w okresie01.05.2010 do 31.12.2012.

Jezeli wniosek nie spetnia ktoregokolwiek z ww. ogdthy kryteriow formalnych zostaje

odrzucony i nie jest rejestrowany w Krajowym Systedmformatycznym. Odrzucony wniosek
nie podlega korektom ani uzupetnieniom. W termiigni roboczych od rozpatrzenia wniosku,
IOK informuje wnioskodawg o0 odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnejazwr

z podaniem przyczyn odrzucenia, az@k maliwosci ztozenia protestu.

Lista btedow formalnych, ktére podlegaj uzupetnieniu na etapie oceny formalnejyvniosku
o dofinansowanie projektw ramach PO KL w odniesieniu do kryteriow wyboréw projektu
zawartych w Rozdziale 11l pkt 1 niniejszej Dokumentacji KonkursowejWUP w Toruniunie
dopuszczamozliwosci korekty i/lub uzupeieniavnioskuw zakresie powodagym zmiar
sumy kontrolnepniosku o dofinansowanie projektu

1)

2)

3)

4)

Dziatania przewidziane w projekcie ni@ sspotfinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentow finansowych (e& V wniosku);

uzupetnieniu podlega: nieztazenie wymaganej (wymaganych) wDokumentacji
Konkursowejpiecz:ci i podpiséw (piecgci podmiotu oraz podpisu i piega osoby/os6b
do tego upowznionej/upowanionych lub pieczci podmiotu oraz czytelnedb podpisu
osoby/osbéb upowaionej/upowanionych) we wniosku w e&ci V Oswiadczenie.

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z ubiegani@aidofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansattiqganych — czs¢ V wniosku);

uzupetnieniu podlega: nieziazenie wymaganej (wymaganych) wDokumentacji
Konkursowepieczci i podpiséw (piecgci podmiotu oraz podpisu i piega osoby/os6b do
tego upowanionejlupowanionych lub pieczci podmiotu oraz czytelnedd podpisu
osoby/osbéb upowaionej/upowanionych) we wniosku w e&ci V Oswiadczenie.

Wraz z wnioskiem z#ono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji PO KL);

uzupetnieniu podlega: niezlazenie wymaganych zaznikbw o ktérych mowa
w Rozdziale 1l pkt 5 niniejszé)okumentacji Konkursowej

wniosek jest kompletny, zostat spadzony i ztzony zgodnie z obowzujaca instrukch

wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava Dokumentagj Konkursow (w tym pkt
2.6, czs¢ V wniosku);

uzupetnieniu podlega:

a. niezlazenie wymaganej (wymaganych) wbokumentacji Konkursowejpieczci
i podpiséw (piecgci podmiotu oraz podpisu i piegd osoby/osob do tego

34 Czytelny podpis dotyczy sytuacji, w ktérej osoba/osoby ugaiona/upowanione do podpisywaniavniosku
o dofinansowanie projektuie posiada / nie posiadgjieczci imienne;.
373 w.
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upowanionej/lupowanionych lub piecgci podmiotu oraz czytelnedd podpisu
osoby/osbéb upowaionej/upowanionych) we wniosku w e&ci V Qswiadczenie

b. podpisanie wniosku w ezci V przez inm osolg (osoby) nt wskazana (wskazane)
w pkt 2.6 wniosku;

c. brak kontrasygnaty skarbnika/gtéwnegoekgsiwego w czsci V wniosku — wyicznie
w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych;

d. nieziazenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (2 olgilub oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginateni’) oraz w wersji elektronicznej (plik XML)
zgodnie ze sposobem oklenym wDokumentacji Konkursowej;

e. niezlazenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychiczaikow, (oryginat
i kopia pawiadczona za zgod®é z oryginalem zgodnie ze sposobem ékneym
w Dokumentacji Konkursowejalbo 2 kopii péwiadczonych za zgoddé
z oryginatent, zgodnie ze sposobem okmnym w Dokumentacji Konkursowegj

= nieziazenie dokumentu potwierdzgego sytuaej finansows wnioskodawcy (oraz
partnerow projektu — w przypadku projektu partngg&) (nie dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych); wymogi w zakresiglzau dokumentéw zostaly
okreslone w niniejszePpokumentaciji.

f. nie dagca s¢ odczyt@ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

g. suma kontrolna elektronicznej wersynioskujest niezgodna z suma kontrglwersji
papierowejniosky

h. typ ndnika danych, na ktorym zapisano wersglektroniczi, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w Dokumentacji Konkursowgj

i. brak stron w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku.
Zasady korygowania i/lub uzupetniania wniosku:

v' beneficjent dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowaaniniosku i/lub zaicznikdw
w zakresie okrdonym w pimie 10K3;

v' mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréenwniosku i/lub zajcznikow;

v mozliwe jest jedynie skorygowanie/uzupetnienie takiegiaiosku, ktéry nie posiada
bteddéw formalnych nie podlegajych korektom/uzupetnieniom;

v' dokonanie korekty/uzupetnienia wniosku przez bejmfta nie mee powodowé
zmiany sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanigjgktu w wersji papierowe;j;

v' dokonanie korekty/uzupetnienia a®zosta dokonane w siedzibie WUP w Toruniu lub
poprzez przestanie przez beneficjenta uzupetnialskgo/gowanego wniosku i/lub
ztozonych wraz z nim zaéznikow;

v jezeli wniosek i/lub zigone wraz z nim zatzniki, mimo uzupetnienia i/lub
skorygowania przez projektodagvey zakresie okrdonym przez 10K, nadal nie spehia

%7 w.
37 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiewdej za zgodrig z oryginatem naley przez to rozumie
kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn&' z oryginatem” umieszczon na kadej stronie péwiadczor, wlasnorcznym
podpisem przez oselwsoby upowaniona/upowanione do reprezentowania beneficjenta zgodnie 2kiwniosku oraz
opatrzom aktualm dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie ikdpkumentu klauzuli za zgodn&’
z oryginalem od strony... do strony...dpatrzonej podpisem przez osfdsoby upowaniom/upowanione do
gseprezentowania beneficjenta zgodnie z pkt 2.6 sini@raz aktualndat.

J.w.
39 Spos6b uzupetnienia i/lub skorygowania wskazujeRMUToruniu po uzgodnieniu z beneficjentem.
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ktoregokolwiek z ogolnych kryteriow formalnych zajgt on odrzucony bez mdwosci
dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia;

v dokonanie korekty/uzupetnienia musi odbsie w terminie 5 dni (roboczych) od dnia
otrzymania pisma informagego o takiej maiwosci.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygo&aezupeinione bez zachowania
powyzszych zasaddola skutkowa odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

Beneficjent, w celu weryfikacji poprawba formalnej dokumentow przed zeniem wniosku
o dofinansowanie projektyowinien kierowd sic w szczegdlnéci zapisami punktu 1.3 oraz 1.4
Rozdzialu IV niniejszepokumentacjiktore mog poshry¢ jako lista sprawdzaga.

Whniosek spemiacy wszystkie ogoélne kryteria formalne przekazywajgst do oceny
merytorycznej, z& beneficjent otrzymuje od IOK, w terminie 5 dni omzych od dokonania
oceny formalnej, pismo inforrage go o pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekaizni do

oceny merytorycznej zkmnego przez niego wniosku oraz o0 zarejestrowaniniosku

w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu paetarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

Procedura oceny formalnej wniosku zostata bardaegzegdlowo opisana wWasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu @pgjnego Kapitat Ludzki{wersja
z dnia 24 sierpnia 2009 r.) dokume®@ystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatzakud

2. Ocena wnioskéw podgtem merytorycznym

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Weryfikacja merytoryczna wnioskow przeprowadzardziie przez czionkéw Komisji Oceny
Projektow przy pomocyKarty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowapiejektu
konkursowego PO Klstanowicej zahcznik nr 8.1.6 do niniejszePpokumentacji Ocena
merytorycznawnioskéw o dofinansowanie projekt@wramach Dziatania 6.2 przeprowadzona
bedzie przezilwoch oceniagcych, wybranych w drodze losowania.

Ocena merytoryczna prowadzonglbie w oparciu kryteria dostepu, kryteria horyzontalne,
ogllne kryteria merytoryczne, oraz kryteria strategiczne, okrelone w Rozdziale |llI,
w punktach 2-5 niniejsz&)okumentacji

Whiosek, aby mogt otrzynéadofinansowanie, musi spednivszystkie kryteria dospu, kryteria
horyzontalne i kryteria merytoryczne. Za spemianweszystkich ogolnych kryteriow
merytorycznych wniosek nie uzyska maksymalnie 100 punktow. W przypadku, gdyniéa
w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch oceguiggh za spetnianie ogoélnych kryteridw
merytorycznych jest mniejszazn80 punktow,koncowa ocerg projektu stanowi suméredniej
arytmetycznej punktow ogotem z dwoch ocen wniosku spetnianieogdélnych kryteriow
merytorycznych orazpremii punktowej przyznanej projektowi za speiln@ankryteriow
strategicznych.

Premia punktowa w wysokoi nie wikkszej nz 20 punktéw przyznana jest projektowi, ktory
spemi kryterium strategiczne i jednoéae uzyska od kalego z oceniagych co najmniej 60
punktéw podczas oceny spetniania ogoélnych kryteriderytorycznych, a take przynajmniej
60% punktow od kadego z oceniagych w poszczegdllnych punktach oceny merytorycznej
(zawartych wKarcie ocenymerytorycznej wniosku o dofinansowanie projektukkosowego PO
KL). Premia punktowa jest samwag punktowych przypisanych x@emu kryterium
strategicznemu, ktére speinia projeltazdy wniosek spelniagy w petni ogolne kryteria
merytoryczne oraz kryteria strategicznezmoizyskéd maksymalnie 120 punktow.

W przypadku, gdy rénica w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch dajgoych
za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych jesiejsza ni 30 punktdéw, kacowa ocery
projektu stanowi sumaredniej arytmetycznej punktow ogolem z dwdch ocemiogku za
spetnianie ogdlnych kryteribw merytorycznych oraerpii punktowej przyznanej projektowi
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za spetianie kryteribw strategicznych, o ile weikosod kadego z oceniagych uzyskat
co najmniej 60 punktéw, a taé przynajmniej 60% punktéw od kdego z oceniagych
w poszczegolnych punktadteny merytorycznej.

2.6 W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednegoceniagcych uzyskat co najmniej 60
punktéw, a take 60% punktdéw w poszczegolnych punktach oceny mergznej oraz rénica
w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch oceyuggh za spetnianie ogdllnych kryteriow
merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow projgloddawany jest dodatkowej ocenie,
ktora przeprowadza trzeci oceniay.

2.7 W przypadku ranicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowastgicznych midzy dwoma
oceniajcymi przewodnicgzcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przegeft kryteribw
strategicznych jest prawidtowa lub wskazuje inngssjb rozstrzygrcia ré&znicy w ocenie.

2.8 Informacja o pozytywnym lub negatywn$fmrozpatrzeniuwniosku przez cztonkéw Komisji
Oceny Projektdw zostanie przestana do beneficjemtaiagu 40 dni roboczych od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie Infotyoanym, tj. najpéniej do dnia23
kwietnia 2010 r. lub 5 maja 2010 r.(w przypadku wydtzenia przez 10K terminu weryfikacji
formalnej wniosku do 21 dni). Pisma nmpdyc przekazywane dragfaksows i/lub poczt
elektroniczm na numer faks i adres poczty elektronicznej podaawnioskd? Zahcznikiem do
informacji o pozytywnym lub negatywnym rozpatrzenuniosku sa kopie Karty oceny
merytorycznef{bez danych pozwalkgjych na identyfikagj 0s6b oceniajcych wniosek).

2.9 Lista czlonkow KOP (zawiergga imi, nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilne§9 oceniajcych wnioski na danym posiedzeniu KOP jest
podawana do publicznej wiadoed w momencie ogloszenia ostatecznej listy zawartymow
o dofinansowanie projektgwv szczegoOlnéci poprzez zamieszczenie jej w siedzibie 10K -
w miejscu publicznie dogbnym oraz na stronie internetowej IOK.

2.10 Ocena dokonana przez Komgigpceny Projektéw stanowibedzie podstaw do ulazenia listy
rankingowej tj. listy wnioskéw, ktore podlegaly @ie merytorycznej, uszeregowanych
w kolejncdéci malepcej liczby uzyskanych punktéw. W przypadku dwéch iuiccej projektow
o réwnej ogolnej liczbie punktow, wgze miejsce nasltie rankingowej otrzymuje, ktéry uzyskat
kolejno wyzsz liczbe punktéw w nasfpujacych punktachKarty oceny merytorycznej: rezultaty
i produkty, cele, dziatania, grupy docelowe projektrydatki projektu, potencjat projektodawcy
i sposob zargdzania projektem.

2.11 Projekt umieszczony nastiie rankingowej mge zosta przyjety do dofinansowania, §& jego
wartas¢ nie przekracza 125% kwoty dephej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
orazsrednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi:

= minimum 60 punktow ogo6tem za spetianie ogéinyghdaiow merytorycznych oraz

0 W przypadku, gdy wniosek nie otrzymat minimum 6@nktéw ogétem za spetianie ogélnych kryteriéw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w paazgolnych punktach oceny merytorycznej (zgodrif@rta oceny
merytorycznej z systemem wagowym zawant Dokumentacji Konkursowepadz w przypadku, gdy otrzymat minimum
60 punktow ogdtem za spetnianie ogdinych kryteriderytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w peszgolnych
punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kasteny merytorycznej z systemem wagowym zayvartdokumentacji
konkursowej), ale nie zostat zakwalifikowany doidehsowania ze wzgllu na wyczerpanie purodkéw przewidzianych

w ramach danego konkursu.

*1 40 dni od daty zarejestrowania wniosku w Krajowygstemie Informatycznym, w przypadku dokonywania na
posiedzeniu KOP oceny merytorycznej 200 wnioskorzy lkazdym kolejnym wzrécie liczby wnioskéw o 100 termin
dokonania oceny merytorycznej peozosté wydtuzony o 20 dni (np. jeeli na posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 do
300 wnioskow termin wystania pisma do projektodawggosi nie dhizej niz 60 dni od daty zarejestrowania wniosku w
Krajowym Systemie Informatycznym).

%2 7a dat otrzymania przez projektodawimformaciji dotycacej wynikéw oceny wniosku natg uznawa dat doreczenia
pisma poczt.

3 Miejscowas¢, w ktérej osoba przebywa z zamiarem statego polggint. 25 Kodeksu cywilnego).
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= co najmniej 60% punktéw w poszczegodlnych punktachng merytorycznej (zgodnie
z Karta oceny merytoryczneg systemem wagowym zawartym w dokumentacji
konkursowe)).

2.12 Wniosek, ktory otrzymat 60 punktéw i ggej nadal mge nie otrzymé dofinansowania — jeli
suma wnioskowanych i zaakceptowanych dofinansovwmzekroczy wysok& srodkow
przeznaczonych przez IOK na dany konkurs i dofioauasie otrzymay tylko wnioski o wyzszej
liczbie punktow, znajdage s¢ na wyzszych pozycjach listy.

2.13 W sytuacji, gdy beneficjent, ktérego projekt zostabkwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, z jakiprzyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (np. wig sk z podpisania
umowy w terminie wskazanym przez IOK lub nie dostgirna czas wymaganych dokumentéw,
stanowicych zaiczniki do umowy o dofinansowanie), woéwczas projekiyore znajdyj sie na
liscie na dalszych miejscach i uzyskaty najsiza liczbe punktdw, mog zost& przyjgte do
realizacji. Wysokéc¢ kwoty ,zwolnionej” przez beneficjenta doliczanastjelo kwoty dosipnej
jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu. maoBowanie ma zostéd przyznane
projektowi z dalszego miejsca z listy rankingowgzeli wysoka¢ wnioskowanej kwoty
dofinansowania jest nie wksza nik 125% kwoty dosipnej jeszcze do zakontraktowania
w ramach konkursu (po doliczeniu wysgkb,zwolnionej” kwoty). W tym przypadku 10K
podejmuje negocjacje z projektodawdotyczce zmniejszenia budtu projektu lub zakresu
dziatan przewidzianych w projekcie.

2.14 Nie jest maliwa zmiana kolejnéci wnioskéwna lgécie. Dyrektor WUP mge zdecydowa
0 nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcyprzypadku zaistnienia nowych,
nieznanych osobie ocenigag] na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oRontiri
uzasadniajcych podgcie takiej decyzji, m.in.:

= brak wystarczacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danpgmektodawcy
(zgodnie z kryteriami wyboru projektéw zawartymi dokumentacji konkursowej)
niezlednego do realizacji wszystkich ztonych przez tego projektodagv@rojektdw,
ktore uzyskaty dofinansowanie,

= ujawnienie podania przez projektodawmieprawdziwych informacji we wniosku
o dofinansowanie,

= rekomendowanie do dofinansowania@dj niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dziataw projekcie skierowanego do tej samej grupy docejow
(w sytuacji, gdy realizacja wtej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grupy
docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadkdindnsowanie otrzymuje ten
projekt (lub projekty), ktory uzyskat najekisz liczbe punktow.

2.15 Zatwierdzona lista wnioskéw podlega niezwlocznengdoszeniu na stronie internetowej oraz
w siedzibie IOK w publicznie dogbnym miejscu.

2.16 Przed zawarciermmowy o dofinansowanie projekimstytucja Organizaga Konkurs zastrzega
sobie maliwos¢ podgcia negocjacji w trybie pisemnym z podmiotami ulggymi sk
o dofinansowanie realizacji projektu w celu wprogguia niezbdnych zmian do projektu.

2.17 Negocjacje mog dotyczy zarOwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu, w tym
wysokasci kwoty dofinansowania oraz wysoda i metodologii wyliczenia kosztéw grednich
rozliczanych ryczaltem. Beneficjent, ktoremu przamo nisza od wnioskowanej kwat
dofinansowania ze wzgdlu na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych
(nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub zaaryych w poréwnaniu za stawkami rynkowymi),
ma prawo podi negocjacje z WUP, o ile dysponuje istotnymi argotami swiadczcymi
o prawidlowaci swoich zalaen budzetowych. Zmniejszenie warloi projektu nie mae by
jednak wysze nk 25% pocatkowej wartaci projektu.
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2.18 Ocena merytoryczna wniosku zostata bardziej szdaegdopisana wZasadach dokonywania

wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego ik udzki (wersja z dnia 24 sierpnia
2009 r.) dokument®ystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatzkid

3. Procedura odwotawcza

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

W ramach procedury odwotawczej obgruja dwa etapy: etap przegowy w ramach Systemu
Realizacji PO KL oraz etapadowy, przy czymsrodki odwotawcze przystugajwytacznie
beneficjentom, ktorych wnioski uzyskalty oeemegatywn. Uzyskanie oceny negatywnej
oznacza,z wniosek o dofinansowanie projektu

» w przypadku oceny formalnej nie spetnit ktéregokiekvz kryteriow przedmiotowej oceny,

e w przypadku oceny merytorycznej nie otrzymat minim@0 punktéw ogotem za spetnianie
ogoInych kryteriow merytorycznych i/lub co najmniéP% punktéw w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kaxteny merytorycznej z systemem wagowym
zawart w dokumentacji konkursowej),

e w przypadku oceny merytorycznej otrzymat minimum @iinhktéw ogdtem za spetnianie
ogolnych kryteribw merytorycznych i/lub co najmnieéP% punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Karteny merytorycznej z systemem wagowym
zawart w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat zakfikmwany do dofinansowania
ze wzgtdu na wyczerpanie pudiodkow przewidzianych w ramach danego konkursu.

Na etapie przeddowym procedury odwotawczej beneficjentowi przyskag dwa srodki
odwotawcze: protest i odwotanie. Protest jest woagzdo i rozpatrywany przez odpowiealni
IP2 (Wojewddzki Urad Pracy w Toruniu), Zaodwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez
odpowiedni. Instytucg Padsrednicaca (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego).

Beneficjent, ktdrego projekt zostat negatywnie démey, w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania informacji w tej sprawie mozlazy¢é do Wojewddzkiego Urzlu Pracy
w Toruniu pisemny protest (IOK nie dopuszcza wniesienia protestu w formieketanicznej).
Protest nie mze zosta ziozony jedynie za p@ednictwem faksu. Wniesienie protestu jedynie
za pomog faksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zaréwno oceny formalnej, jak

I merytorycznej. Protest jest pisemnym vayséniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie
projektu o ponowne sprawdzenie zgogtnaitozonego wniosku z kryteriami wyboru projektéw,
podanymi przez 10K wDokumentacji Konkursowef take procedurami regulagymi proces
oceny wnioskéw. Protest powinien zawiegaecyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw oraz
dane pozwalage na identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach ktdrego zostaiariy.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni hk@ddezowych od dnia jego otrzymania przez
Wojewddzki Urad Pracy w Toruniu.

Wojewddzki Urad Pracy w Toruniu, rozpatrg protest, jest zwzany zakresem protestu, tzn.
sprawdza zgodrdé ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tgmterium lub
kryteriami oceny, ktére zostaly wskazane w pfoie oraz w zakresie zarzutow dotycygch
sposobu dokonania oceny, podniesionych przez wodeske. Podczas rozpatrywania protestu
wiasciwa instytucja kadorazowo dokonuje analizy, czy waga zarzutow uzolarga zasadne
wplywa na ogoOla ocere wniosku i na tej podstawie wydaje pozytywnie lubgaigwne
rozstrzygngcie protestu.

Uwzglkdniapc protest, instytucja go rozpatgo@ kieruje wniosek obijy protestem do ponownej
oceny w ramach etapu oceny, ktérej protest dotyczyt
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3.8 Od wynikbw etapu oceny projektu, ponownie przeprdzeame] w efekcie uwzgtinienia
protestu, oceny nie przystuguje dodatkozealensrodek odwotlawczy przewidziany w Systemie
Realizacji PO KL i w ustawfé.

3.9 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu pt@d#, beneficjent w terminie7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie maze wnie¢ odwotanie do
Instytucji Parednicacej PO KL. Odwotanie nie podlega rozpatrzeniuglewniesiono je po
terminie, w sposéb sprzeczny z pouczeniem lub deodeiciwej instytucji. Odwotanie nie me
zost& ztozone jedynie za poednictwem faksu. Wniesienie odwotania jedynie aanpa faksu
skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

3.10 Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kdlamowych od dnia jego otrzymania przez
Instytucg Paésrednicaca PO KL.

3.11 Rozpatrygc pozytywnie (uwzgidniapc) odwotanie IP kieruje wniosek o dofinansowanie
projektu, kedacy przedmiotem pogbowania odwotawczego, do ponownej oceny na tymietap
ktérego wyniki byty przedmiotem pagtowania odwotawczego.

3.12 Od wynikbw etapu oceny projektu, ponownie przeprdzeame] w efekcie uwzgtinienia
odwofania, nie przystuguje dodatkowzaden srodek odwotawczy ok&ony w Systemie
Realizacji PO KL i w ustawfg.

3.13 Protest/odwotanie mie zosta wycofane przez beneficjenta, ktéry je zlb Powinno to nagpic¢
do czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie, ewanie do czasu wydania rozstrzyggia
w tej sprawie, jeeli nastpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie praotestwotania.

3.14 Zgodnie z art. 30c ustawy z dnia 6 grudnia 2006 rzasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z p6zm.), tj. jedynie od negatywnego rozstrzygia wszystkich
srodkow odwotawczych przewidzianych w Systemie Reali PO KL (protestu i odwotania)
wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bé&asimio do wlaciwego wojewddzkiegoasiu
administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowgchdnia otrzymania informacji o wynikach
procedury odwotlawcze], wraz z komplgtokumentag w sprawie, obejmaga wniosek
o dofinansowanie projektwraz z informacj o przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych
srodkdw odwotawczych oraz informacji o wyniku prooeg odwotawczej. Skarga podlega
optacie gdowej.

3.15 Szczegobtowe informacje o wymogach i trybie rozpatmia srodkéw odwotawczych znajdaj
sie w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO(Wersja z dnia 24 sierpnia
2009 r.) dokument®ystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatzkid

Rozdziat V Procedura wycofania wniosku

5.1 Beneficjentowi przystuguje prawo pisemnego wpgnia do IOK o wycofanie zimnego przez
siebie wniosku o dofinansowanie projektez dalszych etapow procedury udzielania
dofinansowania. Powgze wysipienie beneficjenta uznajegsza skuteczne na kdym etapie
oceny, zaréwno formalnym, jak i merytorycznym.

5.2 Po otrzymaniu pisemnego wygtenia beneficjenta o wycofanie znego przez niego wniosku
IOK niezwlocznie przekazuje mu jeden komplet dokordes aplikacyjnych przedimnych
w odpowiedzi na niniejszy konkurs (w sposob wskgzan w/w wyshpieniu — osolcie
beneficjentowi lub za goednictwem poczty).

*4 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia polityki rozwéfekst jednolity z 2009r., Dz. U. Nr 84, poz.
712).
57 w.
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6.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalicz&iodki
dotacji rozwojowej g przekazywane na wyoglniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony
dla danego projektu, wskazanyumowie o dofinansowanie projekiD ile to maliwe, ptatnaci
w ramach projektu powinny byregulowane za goednictwem tego rachunku. Wszystkie ptdtio
dokonywane pomdzy beneficjentem a partneremadb pomkdzy partnerami, powinny I8y
dokonywane za poednictwem wyodgbnionego dla projektu rachunku bankowego benefiajen
pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow zalikk@walne.

6.2 Pierwsza transzgrodkow na realizagj projektéw jest wyptacana w wysod@ iterminie
okreslonym w harmonogramie platéa (zahczonym doumowy o dofinansowanie projektu
ktory maze podlegé aktualizacji, w szczegdldoi we wniosku beneficjenta o platfio przed
przekazaniem kolejnych transodkdéw, pod warunkiem akceptacji zmienionego haragsamu
przez WUP w Toruniu (zmiana harmonogramu w tym igybie wymaga aneksu damowy
o dofinansowanie projekiuWysokac¢ pierwszej transzy powinna zabezpieczyydatki jakie
beneficjent planuje ponié zgodnie z harmonogramem realizacji projektu do et
otrzymania kolejnej transzy.

6.3 Wyptata srodkbw w ramach pierwszej transzy dokonywana jeat podstawie umowy
o dofinansowanie projektw zwiazku z powyszym, w celu jej przekazania nie jest wymagane
zlozenie przez beneficjentaniosku beneficjenta o ptatfio

6.4 Pierwsza transza me zosta przekazana dopiero po z&niu przez beneficjenta zabezpieczenia,
o ktorym mowa w Rozdziale 11, pkt 11 niniejsi@pkumentacji

6.5 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia wenioskach o ptatn@
co najmniej 70% acznej kwoty srodkow dotychczas otrzymanych transz w ramach glotac
rozwojowej, tj. od wykazania wydatkow kwalifikowaich, sfinansowanych zegodkdéw dotaciji
rozwojowej co najmniej w tej wysokoi we wniosku o ptatn&’ i ich zatwierdzenia przez WUP
w Toruniu.

6.6 Szczegolowe informacje na temat sposobu finans@avamjektow, przekazywanigodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkskweslaja Zasady finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat LudzKwersja z dnia 25 marca 2009 r.) dokumeSistem Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkoraz wzér Umowy o dofinansowanie projektu
(stanowicy zahcznik nr 8.1.7 do niniejsz&okumentaci.

Celem niniejszych wytycznych jest ustalenie praejtych zasad w zakresie udzielania wsparcia
beneficjentom ostatecznym w ramach Dziatania MBparcie oraz promocja przedfiorczoci

i samozatrudnienia” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewédetwkujawsko -
pomorskim. Zostaly one opracowane przez Wojewoditizad Pracy w Toruniu petacy funkci
Instytucji Wdraajacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia) dla Priorytetu VIRynek pracy otwarty
dla wszystkich”PO KL. Stanowq one uzupetnienie dokumentacji konkursowej dla Briga 6.2
~Wsparcie oraz promocja przedsiiorczaci i samozatrudnienia”’Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i zawieray szczegOlowe wytyczne dotyge  wspierania przedgdiiorczaci

I samozatrudnienia.

Po podpisaniwmowy o dofinansowanie projekitbeneficjentem (wnioskodaw) Wojewddzki Urad
Pracy w Toruniu zamiei co najmniej na swojej stronie internetowej, mmh@acje zawieragce
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niezlgdne dane (w tym m.in.: numer i nag\projektu, dane beneficjenta, geugocelows wsparcia,
okres realizacji projektu), umatiwiajace osobom zainteresowanym udziatlem w projéRcimgtoszenie
si¢ do projektu.

Formy wsparcia:

Dla beneficjentow ostatecznych (uczestnikéw prajekt ramach Dziatania 6.2 PO KL przewidziany
zostat kompleksowy _zestaw form wsparciastuzacych  wspieraniu  przedsiiorczaci
I samozatrudnienia, obejnagcyy:

a) wsparcie szkoleniowo-doradcze, ufiwiajace uzyskanie wiedzy i umigposci potrzebnych
do zalgenia i prowadzenia dzialaléo gospodarczej (o ktéorym mowa w szczegétio
w punkcie 7.2 niniejszych wytycznych),

b) przyznaniesrodkow finansowych na rozpogze dzialalnéci gospodarczej — dla wybranych
beneficjentéw ostatecznych (uczestnikéw projekktdrzy zarejestrowali dziataldé gospodarcz
lub zarejestrowali gsiw KRS (0 ktébrym mowa w szczegdbw w punkcie 7.3 niniejszych
wytycznych),

C) podstawowe wsparcie pomostowe i, w szczegdlrasadnionych przypadkach, przedioe
wsparcie pomostowe (o ktdrych mowa w szczegi@ine punkcie 7.4 niniejszych wytycznych).

Rekrutaat beneficjentow ostatecznych (uczestnikOw projekituprojektu przeprowadza beneficjent.
Na etapie rekrutacji:

a) beneficjent powinien zapewnmozliwie szeroki dosip do uczestnictwa w projekcie potencjalnym
uczestnikom projektu, przy zagwarantowaniu bezstyoh, przejrzystych i jednolitych regut
rekrutacjf’ do projektu np. poprzez wgtna ocer; motywaciji, wiedzy, zaangawania czy te
doswiadczenia potencjalnych beneficjentéw ostatecznftadzestnikOw projektu), ocersektora
oraz bramy planowanej do uruchomienia dzialadnb gospodarczej, weryfikagj- posiadanych
przez osob aplikujpca do udzialu w projekcie — zasobdéw, planowane kospyestyciji.
Postpowanie rekrutacyjne ma na celu zapewnienie wylnajlepszych pomystow na dziatakdo
gospodarcz, ktore uzyskaj dofinansowanie w ramach projektu,

b) beneficjent powinien ograniozy przy wyborze beneficjentow ostatecznych (uczkétmi
projektu), ryzyko tzw. creamingu, tj. kierowaniapascia do 0sob, ktére rozpatyby dziatalng¢
gospodarcz bez wsparcia z EFS,

c) beneficjent powinien powataKomisi Rekrutacyja, ktéra dokona oceny ztonych formularzy
rekrutacyjnych,

“8 Dotyczy 0s6b, o ktérych mowa w Rozdziale Il pkiiliejszej dokumentacii.

" Osoby pozostage w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawae)eneficientem, partnerem lub wykonawc
w ramach projektu oraz w stosunku pracy z Wojewiddzklrzedem Pracy w Toruniu nie megby¢ uczestnikami
realizowanego projektu. Ze wsparcia udzielanegoamach projektu realizowanego przez danego beneficjpaley
wytaczy¢ takze osoby, ktore akzy lub hczyt z beneficjentem/partnerem i/lub pracownikieranéficjenta/partnera
uczestnicacym w procesie rekrutacji, doradztwa oraz szkoleceny biznesplanéw, oceny wnioskéw o wsparcie
pomostowe, monitoringu i kontroli prowadzonej przZezneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocyataadsci
gospodarczej oraz zadzaniu beneficjenta/partnera:

- zwigzek matenski, stosunek pokrewdstwa i powinowactwa i/lub

- zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.
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d) beneficjent zobowkany jest dokortawyboru beneficjentéw ostatecznych (uczestnikdwjgktor)
W oparciu 0 przygotowany przez niego:

- regulamin rekrutacji uczestnikbw - minimalny zekrregulaminu rekrutacji uczestnikow
zawieragcy niezlzdne elementy, stanowi zaknik nr 8.2.1 do niniejszych wytycznych;

- formularz rekrutacyjny — minimalny wzdormularza rekrutacyjnega@awierajcy niezkzdne
elementy, stanowi zadznik nr 8.2.2 do niniejszych wytycznych;

- kart oceny formularza rekrutacyjnego - minimalny zakregrty oceny formularza
rekrutacyjnego zawieragcy kryteria oceny oraz uzasadnienie wyboru, stanpa¥cznik
nr 8.2.3 do niniejszych wytycznych.

Beneficjent ma obowezek podania do publicznej wiadoeg na co najmniej 10 dni roboczych przed
dniem rozpocgcia rekrutacji do projekturegulaminu rekrutacjioraz formularza rekrutacyjnegalla
kandydatow ubiegagych s¢ o udziat w projekcie, a tak poinformowania potencjalnych
beneficjentéw ostatecznych (uczestnikow projektyyzyjetych kryteriach kwalifikowania do udziatu
w projekcie.

Postpowanie rekrutacyjne powinno zapewndobér beneficjentéw ostatecznych (uczestnikéw
projektu) w oparciu o jednolite zasady uczestnictwaprojekcie i jednocZmie gwarantowa
oskgniccie zaktadanych celow oraz rezultatoBeneficjent musi dysponowdé& dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie weryfikacji kwalifikowalnosci os6b'®, ktérym udziela wsparcia

w ramach projektu, w przeciwnym razie wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie
moga zosta uznane za wydatki niekwalifikowalne.

Beneficjent powinien zagwarantowazetelny sposéb weryfikacjiormularzy rekrutacyjnyctoraz
wyboru beneficjentow ostatecznych (uczestnikbéwekty), w szczegolrii zapewnt, abyformularz
rekrutacyjny, wypetiony przez kandydata ubiegeggo st o udziat w projekcie realizowanym
w ramach Dzialania 6.2 PO KL, podlegat ocenie dwdosowo wybranych czionkow Komisji
Rekrutacyjnél’. W takim przypadku beneficjent powinien zapetvntzytelny mechanizm
postpowania w przypadku rozhirosci w ocenie formularzy zgtoszeniowych, ktéry zawaltdzie
w regulaminie rekrutacji

Elementem zachowania zasady bezstrécinoraz rzetelnéci jest zizenie pisemnego swiadczenia
0 bezstronngi i poufnaci czionka Komisji Rekrutacyjnej ocemapgo formularze rekrutacyjne
(wzér ddwiadczenia stanowi zgtznik nr 8.2.4 do niniejszych wytycznych).

Element rekrutacji do projektu me stanowd rozmowa z doradczawodowym, ktorej celemetzie
weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzienexplazenia i prowadzenia dziataldoi
gospodarczej (ocena pod wadgm m.in. samodzieldoi, przedsibiorczasci, odpowiedzialnéci,
umiegtnosci planowania, mélenia analitycznego oraz sumiesi.

“8 Dotyczy 0s6b spetniagych wymogi uczestnictwa w projekcie, w tym m.iraby osoby pozostgje w stosunku pracy
lub innym (umowy cywilnoprawne) z beneficjentemytparem lub wykonawgcw ramach projektu oraz w stosunku pracy
z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Toruniu nie mady¢ uczestnikami realizowanego projektu. Ze wspardaelanego

w ramach projektu realizowanego przez danego bgeefa naley wylaczy¢ takze osoby, ktére aczy lub hczyt

z beneficjentem/partnerem i/lub pracownikiem bemefita/partnera uczestnigym w procesie rekrutacji, doradztwa oraz
szkoler, oceny biznesplanéw, oceny wnioskéw o wsparcie getowe, monitoringu i kontroli prowadzonej przez
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocwytalnidci gospodarczej oraz Zaidzania beneficjenta/partnera: angék
matzenski, stosunek pokrewistwa i powinowactwa i/lub zwrek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;e ni
posiadanie zarejestrowanej dziatditiagospodarczej w okresie 12 migsi przed przysipieniem do projektu; weryfikacja
oswiadczéh o wysokdci otrzymanej pomocy publicznej, skladanych przegepcjalnych uczestnikow projektu; aby
uczestnik projektu do zakozenia udziatu w projekcie nie uczestniczyt w inngmjekcie o tym samym zakresie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 6.2. PO KL; aby atrz& projektu ubiegaty sk o przyznanie finansowe na rozpecie
dziatalndci gospodarczej nie korzystat réwnolegle z innyadkéw publicznych na rozpogzie dziatalnéci gospodarczej
(zobowhzany jest do zlzenia gwiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z innyobdkow publicznych, w tym zwlaszcza
ze srodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatardi& 8na rozpocgie dziatalnéci gospodarczej); weryfikacja
przynalencsci do grupy docelowej opisanej we wniosku aplikagy i in.

49 Zgodnie z zakresem przewidzianym w karcie ocenyéarza rekrutacyjnego.
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Na beneficjencie gy obowhzek pisemnego poinformowania osoby ubiegaj st o udziat
w projekcie o przyczynach odrzucenia aplikacji, iEajpcego uzasadnienie oraz uzyskany wynik
punktowy. Niniejszy obowiizek beneficjent spetnia poprzez przekazanie (w ud@ntowany sposob)
osobie ubiegapej st 0 udziat w projekcie potwierdzonych za zgoétha@ oryginalem kserokopii
formularza rekrutacyjnegorazkarty oceny formularza rekrutacyjnego

Od przeprowadzonej przez Komisg Rekrutacyjng oceny (obejmupcej m.in. ocer formularzy
rekrutacyjnych) nie przystuguja osobie ubiegajgcej sk o udziat w projekcie zadne srodki
odwotawcze.

UWAGA! Regulamin rekrutacji uczestnikpsiormularz rekrutacyjnyoraz karta oceny formularza
rekrutacyjnegopodlegag obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez Instytud)Vdrazajaca. Beneficjent
zobownzany jest przedioy¢ prawidlowo sporzdzory dokumentag do akceptacji Instytucji
Wdrazajacej nie pé&niej niz w terminie 15 dni roboczych poprzedmajch dzié podania w. wym.
dokumentow do publicznej wiadosw. Rekrutacja do projektu nie moze by rozpoczta przed
dniem zatwierdzenia w. wym. dokumentacji W przypadku konieczrioi wprowadzenia zmian
do regulaminu rekrutacji uczestnikowformularza rekrutacyjnegolub karty oceny formularza
rekrutacyjnego Beneficjent zobowazany jest wysipic do Instytucji Wdraajacej z wnioskiem
0 akceptagj proponowanych zmian oraz terminu wprowadzenia rfikagji. Wojewddzki Urad
Pracy w Toruniu mze nie wyrazi zgody na wprowadzenie zmian do wymienionych dokudwe,
w szczegOlnéci, gdy nowe zapisy wprowadaanniej korzystne rozwzania dla uczestnikow projektu
(beneficjentéw ostatecznych) i/lub gdy dokonywane vé ramach tej samej edycji rekrutacji
do projektu, do ktérejdula miaty zastosowanie.

e) Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekciedpisup obligatoryjniedeklaracg uczestnictwa
w projekcie(wzor deklaracji stanowi zgdznik nr 8.2.5 do niniejszych wytycznych). Podpisan
deklaracji uczestnictwa w projekcie jest jednymarunkéw uznania kwalifikowalrgi wydatkdw
poniesionych w zwizku z udziatem uczestnika projektu (beneficjenttatesznego) w projekcie.
Beneficjent powinien zapewhi beneficientom ostatecznym (uczestnikom projektngteir
informacg o zasadach wytaniania os6b, ktére otrzyméjodki finansowe na rozpoezie
dziataIngci gospodarczej oraz sposobie i zasadach wykonzgstgrzekazanychsrodkow
finansowych. Przed podpisaniem w/w deklaracji pogdny beneficjent ostateczny (uczestnik
projektu) powinien zapozhasi z zasadami uczestnictwa w projekcie, w tynmegulaminem
przyznawania srodkow finansowych na rozpacze dziatalngci gospodarczej Podpisanie
deklaraciji jest rownoznaczne z akceptagarunkOw uczestnictwa w projekcie.

UWAGA! Od dnia podpisaniadeklaracji uczestnictwa w projekcido zak@czenia udziatu
w projekcie dz rezygnacji z udziatlu w projekcie beneficjent ostany (uczestnik projektu) nie
moze uczestniczyw innym projekcie w ramach Dziatania 6.2 PO KL.

Po podpisaniu deklaracji uczestnictwaida z beneficjentow ostatecznych (uczestnikow pitojekna
obowhzek ziy¢ Zaswiadczenie 0 nie posiadaniu zarejestrowanej damali gospodarczej
w okresie 12 miesty przed przysipieniem do projektu (podpisaniem deklaracji uczestra)®
wydane przez wigeiwy urzad miasta/gminy. Zaviadczenie to musi zostalostarczone beneficjentowi
przed podpisaniemmowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradcregamach projektu.

UWAGA! Beneficjent, opracowa¢ harmonogram rzeczowo — finansowy projektu orazskoiupc
budzet, powinien zalgy¢ zarbwno okres, jakiduzie wymagany przy uzyskaniu ww.spaadczenia
przez beneficjentow ostatecznych (uczestnikow gtaoje jak i uwzgédni¢c srodki finansowe
z przeznaczeniem na pokrycie kosztow jego uzyskania

Na etapie rekrutacji, oproadeklaracji uczestnictwa w projekctaz zaswiadczenia o nie posiadaniu
zarejestrowanej dziatalai gospodarczejpotencjalny beneficjent ostateczny (uczestnikjghtor)

% We wniosku dotyczcym wydaniazaswiadczenia o nie posiadaniu zarejestrowanej dziatéli gospodarczegktadanym
do wigciwej instytucji naley zaznacz§ okres, ktérego powinno ono dotyézyOkres ten powinien obejmowal2
mieskcy poprzedzacych dag podpisanialeklaracji uczestnictwa w projekcie



Konkurs 3/6.2/200.

powinien zi@y¢ roOwniez oswiadczenie 0 wysok@i otrzymanej pomocy publicznej
w okresie ostatnich 3 Rltwraz z zéwiadczeniami dokumentagymi jej otrzymanie (j&i dotyczy).

Udzielenie wsparcia szkoleniowo — doradczego (indwainego i/lub grupowego) obejmuje
swiadczenie nieodptatnych ustug szkoleniowo - dozgdh dotycacych zagadnie zwiazanych
z podejmowaniem i prowadzeniem dziatditicgospodarczej.

Wsparcie szkoleniowo-doradczelzieli st na:

a) podstawowe — udzielane do dnia rozpagia przez beneficjenta ostatecznego (uczestnika
projektu) dziatalnéci gospodarczej, oraz

b) specjalistyczne(w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dmzpoczcia przez
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocytalnoici gospodarczej.

UWAGA! Za dzien rozpoczcia dziatalnosci gospodarczejnaley uzna dzien wskazany jako
zadeklarowana data rozpegcm dziatalndci we wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej lub
data zarejestrowania w KRS.

Wsparcie szkoleniowo - doradcze kierowane do bejegfiow ostatecznych (uczestnikow projektu)
powinno by realizowane w oparciu o:

a) diagnoz potrzeb szkoleniowo - doradczych;

b) dobdér odpowiednich metod nauczania pozwelgh na zdobycie wiedzy m. in. z zakresu
zakfadania i prowadzenia dziatafleogospodarczej;

c) opracowany indywidualny program dlazhe@go beneficjenta ostatecznego (uczestnika prgjektu

UWAGA! Na etapie podstawowego wsparcia szkoleniowo - dtmego wnioski na otrzymanie
wsparcia finansowego wraz z getnikami sporzdzane przez beneficjentdow ostatecznych
(uczestnikdw projektu) powinny Byvstepnie zaopiniowane przez beneficjenta.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo - doradozalizowane jest na podstawienowy oswiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczychawieranej pomdzy beneficjentem a beneficjentem ostatecznym
(uczestnikiem projektu) - ktérej wzér stanowiazainik nr 8.2.6 do niniejszych wytycznych.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo - doradezst realizowane na podstavameksu daumowy

0 swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczy@hzér stanowi zakcznik nr 8.2.7 do niniejszych
wytycznych)

*1 Beneficjent, weryfikuic cswiadczenia o wysokmi otrzymanej pomocy publicznej, skltadane przezepcgginych
beneficjentéw ostatecznych (uczestnikdéw projekpowinien bré rowniez pod uwag wysokad¢ wsparcia stanowcego
pomocde minimisudzielar im w ramach projektu. Ma to na celu zapewnienieypmawania pomocge minimisna
dopuszczalnym poziomie.
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Etapy pozyskiwania wsparcia przez uczestnikdw projeu

{ Podpisanialeklaracji uczestnictwa w projekcie
[ Podpisaniaimowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych

: 1

[ Ztozeniewniosku na otrzymanie wsparcia finansowego

4

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej / Rozpoagie dziatalngci gospodarczej

: 1 : 1

Podpisaniaimowy na otrzymanie wsparcia finansowego Podpisanieaneksu do umowy
o $wiadczenie ustug
ﬂ szkoleniowo-doradczych

Ztozeniewniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

4

Podpisaniaimowy o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

: 1

Ztozeniewniosku o przyznanie przediZzonego wsparcia
pomostowego

4

Podpisanieneksudo umowy o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego
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7.3.1 Zasady przyznawaniasrodkow finansowych na rozpoczcie dziatalnasci gospodarczej

Srodki finansowe na rozpoczcie dziatalndgci gospodarczej- to srodki finansowe przyznane dla
wybranych beneficjentéw ostatecznych (beneficjentpamocy), ktérzy w trakcie (na etapie)
korzystania z podstawowego wsparcia szkoleniowmradtzego (do momentu podpisaniaowy
na otrzymanie wsparcia finansoweggrarejestrowali dziataliio gospodarcz lub zarejestrowali si
w KRS% Wsparcie polega na udzieleniu beneficjentom esmtym (beneficjentom pomocy)
jednorazowego i bezzwrotnego wsparcia kapitalowegsfinansowanie wydatkow udioviajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsorstwa®. Pomoc przyznawana jest do wysékio 40 tys.
zP* (lub 20 tys. na osabw przypadku spéldzielni lub spétdzielni socjalrmgj)

W terminie nie dhlaszym nk 5 dni kalendarzowych od zaktzenia podstawowego wsparcia
szkoleniowego - doradczego beneficjent zamieszezatasnej stronie internetowej oraz przekazuje
kazdemu beneficjentowi ostatecznemu (uczestnikowi ghto)) pisema informacg o terminie
skfadania wnioskow na otrzymanie wsparcia finansowef@ przyznaniesrodkéw finansowych
na rozpocgcie dziatalndci gospodarczepvraz z wymaganymi zagznikami do w/w wniosku.

Nabor w/w wnioskow nie mae trwa& krocej nz 10 dni kalendarzowych od daty zamieszczenia
ogtoszenia o terminie sktadania wnioskow na stramiiernetowej beneficjenta. Ogtoszenie powinno
zawierg& co najmniej informacje dotygze terminu rozpogzia i zakaczenia naboru, miejsca
przyjmowania dokumentow, formy sktadania wnioskéw.

Whniosek na otrzymanie wsparcia finansowefgadany jest wg minimalnego wzoru stangmego
zahcznik nr 8.2.9 do niniejszych wytycznych Deniosku na otrzymanie wsparcia finansowego
beneficjent ostateczny (uczestnik projektu) zolhaamy jest zalczye:

a) kopie dokumentu zawieragego PESEL beneficjenta ostatecznego (uczestnijakpu),

b) biznesplan na okres co najmniej 2 lat dziat&dmo mikroprzedsibiorstwa/ spoétdzielni
lub spotdzielni socjalnej wraz z pozytywopinia beneficjenta (minimalne wymogi biznes planu
okresla zakcznik nr 8.2.10 do niniejszych wytycznych),

c) harmonogram rzeczowo - finansowy wydatkowadradkéw finansowych na rozpecie
dziatalngici gospodarcze{szczegodtowy kosztorys oraz harmonogram wydatkévegiug wzoru
stanowacego zajcznik nr 8.2.11 do niniejszych wytycznych (dotyczytacznie wnioskow na
otrzymanie wsparcia finansoweggo

Beneficjent ostateczny moe dokonywa& przesunigé pomkdzy poszczegllnymi pozycjami
wydatkow ugtych w zaakceptowanym ww. harmonogramie rzeczoWimansowym do wysokdi nie
przekraczajcej 5 % zakladanej waro wydatku, z ktérego oraz na ktéry przesuwanesr®dki
finansowe, co nie wymaga akceptacji beneficje@miany, o ktérych mowa powgj nie wymagaj
sporadzania aneksu domowy na otrzymanie wsparcia finansowe@ojedynie poinformowania
beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnienienerminie 14 dni od dnia wygiienia zmian.

2 Dziatalng¢ gospodarcza podlega rejestracji po zakeniu realizacji wsparcia szkoleniowo — doradczego
(podstawowego wsparcia szkoleniowo — doradczegapaetapie oceny biznesplandéw opracowanych praeefizjentow
ostatecznych (uczestnikow projektu).

3 Za wydatki na rozwéj przedgiiorczgici nalezy rozumig w szczegolnéci wydatki kluczowe i niezfgne

do uruchomienia i prowadzenia dziataloiogospodarczej przez uczestnika projektu. Wydadkiozwoj przedsbiorczaci
obejmuj w szczegdlnéi: zakup oraz leasingvytacznie nowego sprz:itu, rozumianego jakdrodki trwate, wartéci
niematerialne i prawne oraz pozostaly gpiavyposaenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest emgfeilasciowa

lub ilosciowo-wartdciowa, jak rownie dostosowanie budynkéw, pomiesztzé miejsc pracy do podejmowane]
dziatalngci gospodarczej.

 \Wsparcie przewidziane w ramach Dziatania 6.2 PO Iérowane jest do oséb fizycznych rozumianych jako
indywidualni uczestnicy projektu. W zgaku z powyszym kwotasrodkdw przeznaczonych na rozpece dziatalngci
gospodarczej przyznawana jestdét@mu uczestnikowi projektu, w tym takrozpoczynajcemu prowadzenie dziataléod
gospodarczej w formie spétki cywilnej wspdlnie nym uczestnikiem projektu. Jest to maksymalna we&okaka maze
pozyské& kazdy z uczestnikow projektu i w rzeczywistb bedzie ona zaleata od sporadzonego biznes planu.

5 0 ile wszyscy cztonkowieasosobami, ktdre rozpoely prowadzenie dziatalréci w wyniku uczestnictwa w tym samym
projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego BRia.
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W przypadku pozostatych zmian do ww. harmonograzeczowo - finansowego wymagana jest
wczesniejsza akceptacja beneficjenta.

7.3.1.1 Ocena wnioskéw

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o przyznaniesrodkdw na rozpoczie dziatalndgci
gospodarczej wraz z zaknikami (w tym biznesplanéw) dokonuje beneficjentterminie 21 dni
kalendarzowych od daty zakezenia naboru wnioskdwV uzasadnionym przypadku beneficjentzeno
przediiy¢ wymieniony termin po uzgodnieniu z WUP w Toruniu.

Beneficjent dokonuje oceny kompletad oraz poprawnéci wnioskOw wraz z zakznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowan podpisan przez niegoKarte Oceny
Formalnef®.

Przedmiotenoceny merytorycznejsa wytacznie wnioski spetniage wymogi formalne.

Beneficjent zobowizany jest powola Komisj¢ Oceny Whnioskéw (KOW), ktéra dokona oceny
merytorycznej zlaonych wnioskéw w oparciu ®egulamin przyznawanigodkéw finansowych na
rozwoj przedsibiorczaoici sporadzany przez beneficjenta. Minimalne wymogi wiegulaminu
zawiera zajcznik nr 8.2.8 do niniejszych wytycznych.

O terminie i miejscu prac KOW beneficjent zobarény jest poinformow@Wojewddzki Urad Pracy
w Toruniu nie p&niej niz na 5 dni roboczych przed rozpgciem prac Komisji.

W skiad KOW wchodz eksperci, odpowiednio przygotowani pod wezigim merytorycznym
i powotani przez beneficjenta. W pracach Komisji gmaiczestnicz§ rOwniez wyznaczeni przez
Dyrektora WUP pracownicy Wojewddzkiego gdu Pracy w Toruniu w charakterze obserwatoréw.

W celu rozszerzenia stosowanych przez beneficjgatad bezstronso i rzetelngci Instytucja
Wdrazajaca zaleca powotywanie do Komisji niezalgch ekspertéw zewtrznych, nie zatrudnionych
u beneficjenta/partnera w ramach umowy o gtac

Obserwator ma prawo wglu do ocenianych przez KOW wnioskow, protokotéwosipdzé Komisji
oraz innych dokumentéw dotygzych realizowanego projektu. Obserwatorowi przysjagprawo
wniesienia zastrzen do dokonanej oceny oraz trybu pracy KOW, w tymssfm prowadzonej oceny,
co powinno zostaodnotowane w protokole z posiedzenia KOW.

Oceny merytorycznej danego wniosku, w tym biznesplalokonuj dwie osoby (zasada ,,dwoch par
oczu”) — przedstawiciele beneficjenta, w oparcilKarte Oceny Merytorycznej (wg minimalnego
wzoru stanowicego zadcznik nr 8.2.12 do niniejszych wytycznych) z zachowem zasady
bezstronnéci oraz rzetelnéci. Karta musi zawieka szczegbélowe uzasadnienie przyznanej oceny
punktoweg®.

Elementem zachowania zasady bezstrécinoraz rzetelnci jest podpisanie przez cztonkéw KOW
oraz obserwatora przed przyseniem do prac KOW deklaracji poufim i bezstronnéci (wg wzoru
stanowicego zatcznik nr 8.2.13 do niniejszych wytycznych).

Ponadto czlonkowie KOW przed przygieniem do oceny, zkomnego przez beneficjenta ostatecznego
(uczestnika projektu)ywniosku o przyznanie wsparcia finansoweggbowazani ¢ do ponownego
podpisania deklaracji poufdoi i bezstronnéci znajdujcej sk w karcie oceny merytorycznej

* Uczestnik projektu, ktérego wniosek i biznesplastaty odrzucone na etapie oceny formalnej powimés mazliwosé
zlozenia do beneficjenta poprawionego wniosku, wrarzegstawieniem dodatkowych wyyaen/ informacji dotycacych
zakresu przedsivziecia i/ lub uzupetnieniem ewentualnych uchybfermalnych.

" Ze wsparcia udzielanego w ramach projektu reatwmgo przez danego beneficjenta maleytaczyé osoby, ktére
taczy lub khczyt z ekspertem uczestniczym w pracach KOW:

- zwiazek matenski, stosunek pokrewhstwa i powinowactwa i/lub

- zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.

*8 Ocena biznesplanu powinna zawievayszczegdlnione elementy wraz z przypisan punktac oraz uzasadnieniem dla
przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramackdkfiz czsci oceny).
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w odniesieniu do danego wniosku. 3deleklaracji zawarta jest we wzorkarty Oceny Merytorycznej
(stanowicej zahcznik nr 8.2.12 do niniejszych wytycznych).

Ocena dokonana przez KOW (stangomisredni arytmetycza 2 ocen) stanowibedzie podstaw do
utozenia listy wnioskow spemiagych minimum punktowe, uszeregowanych w kolgégmamalepcej
liczby uzyskanych punktéw. Wniosek amuzyska maksymalnie 100 pkt. Nie jest miovy wybor do
dofinansowania wniosku, ktory uzyskat mnief 80% punktoéw ogotem i/lub mniej nb0% punktow
mozliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartg Oceny Merytorycznej

Wstepna lista rankingowa wnioskow, uszeregowanych wg.aleptej liczby punktéw
wraz z informagj, czy wniosek ma mdiwo$¢é otrzymania na tym etapie oceny dofinansowania,
zatwierdzana jest przez beneficjenta oraz niezwiliecagtaszana na stronach internetowych benefejent

Beneficjent zobowizany jest do pisemnego poinformowaniazdego beneficjenta ostatecznego
(uczestnika projektu) o wynikach oceny jego bizesp, wraz z uzasadnieniem i uzyskanym wynikiem
punktowym. Niniejszy obowizek Beneficjent spetnia poprzez przekazanie (w ud@ntowany sposob)
osobie ubiegagej st 0 przyznaniesrodkdw finansowych na rozpogze dziatalnéci gospodarczej,
potwierdzonej za zgodié z oryginatem, kserokopkiarty oceny merytorycznej.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny biznesgplaiczestnik projektu nie ztazy¢ do beneficjenta
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu. Wnias@onowne rozpatrzenie biznesplanu powinien
zost& ziozony przez beneficjenta ostatecznego (uczestnikghdt) w formie pisemnej, w terminie
okreslonym przez Beneficijenta w zatwierdzonym przez ynstg Wdrazajaca Regulaminie
przyznawaniarodkow finansowych na rozwoj przegdsbrczaci.

Beneficjent ma obowkzek dokonania powtérnej oceny biznesplanéw w teiemim dni roboczych
(lub innym terminie okrdonym przez beneficjenta Wegulaminie przyznawanigodkow finansowych
na rozwoj przedsgbiorczaici) od dnia wptynécia wniosku w tej sprawie.

Powtdrnej oceny nie magdokonywd te same osoby, ktére uczestniczyly w ocenie piamjowersji
dokumentu. Powtdrna ocena jest acemmzaca i ostateczg, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Ostateczna lista wnioskow, uszeregowanych wg awdejiczby punktow oraz zawiergja informacg

nt. przyznanej kwoty dofinansowania wraz z inforjpaczy wniosek zostat rekomendowany do
otrzymania dofinansowania przyznanego dofinansoayardatwierdzana jest niezwiocznie przez
beneficjenta, lecz nie pdiej niz w terminie okrélonym w Regulaminie przyznawanigrodkow
finansowych na rozwdj przedbiorczasci i liczonym od dnia ogloszenia weginej listy rankingowe;.

Z posiedzé Komisji sporadza s¢ protokot (zawierajcy informacje z przebiegu prac Komisji), w tym
zahczonm liste wnioskow, ktory podpisywany jest przez wszystkizkbonkéw Komisji oraz obserwatora.

Protokdt wraz z list/listami wnioskow oraz komplet dokumentacji dotyey wnioskéw, co do ktérych
obserwator wnigst zastrzeniaprzekazywany jest przez beneficjenta do WUP w fioraie p&niej niz
w terminie 5 dni kalendarzowych od daty zakpenia prac Komisji Oceny Wnioskéw.

Whnioski (oraz nazadanie WUP w Toruniu inne dokumenty), co do ktéryohserwator wnidst
zastrzeenia, podlegaj analizie przez WUP w Toruniu. W wyniku w/w analiz()UP w Toruniu
zastrzega mdiwos¢ przekazania wniosku wraz z uzasadnieniem do poepweeny merytorycznej
przez KOW. Wyniki ponownej oceny takiego wnioskwazeragcej odniesienie gido uwag WUP
w Toruniu) wraz z ostatecziista wnioskdw beneficjent przekazuje do WUP w Toruniu.

WUP w Toruniu ma mdiwos¢ wniesienia zastrzen do (kadej kolejnej), przedionej listy
ocenionych przez KOW wnioskéw w terminie 10 dnilekalarzowych od dnia otrzymania w/w
dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegédnaydy istnieje podejrzenieze procedura oceny
przeprowadzona byta niezgodnie z zachowaniem zadsehgtronnéci oraz rzetelngci, WUP

w Toruniu mae uzng& wydatki za niekwalifikowane i/lub wezwa beneficienta do zwrotu
wyptaconychsrodkow (kadz pomniejszy kwotg sSrodkow nalenych beneficjentowi ).
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UWAGA! Wszelkie przypadki naruszania zasad rzetelnéci i bezstronndgci®® m. in. na etapie
rekrutacji do projektu b adz w trakcie przyznawania srodkow finansowych na rozpocegcie
dziatalnosci gospodarczej mae skutkowat rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu
oraz wigzaé sig z obownzkiem zwrotu w catagci badz czesci przekazanego beneficjentowi
dofinansowania.

Ostateczna lista wnioskow (z podaniem m.in. numemniosku, liczby punktéw) umieszczana jest bez
zbednej zwioki na stronie internetowej beneficjenta.

Beneficjent zobowzany jest do pisemnego poinformowaniazdego beneficjenta ostatecznego
(uczestnika projektu) o wynikach powtérnej ocengojebiznesplanu, w tym o przyznaniu lub
nieprzyznaniuwrodkow finansowych na rozpogze dziatalnéci gospodarczej, wraz z uzasadnieniem
i uzyskanym wynikiem punktowym. Niniejszy obaek Beneficjent spetnia poprzez przekazanie
(w udokumentowany sposéb) osobie ubiegej st o przyznanie srodkdw finansowych na
rozpoczcie dziatalnéci gospodarczej, potwierdzonej za zgogtha@ oryginatem, kserokopikarty
oceny biznesplanu.

Dofinansowanie w postacisrodkow finansowych na rozpogzde dziatalndci gospodarczej
przyznawane jest wnioskom, ktére uzyskaty nelgsia liczbe punktow, przy czym uzatmione jest to
od dostpndsci srodkdw zgodnie z zaakceptowanymi biznesplanami.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i #aiwosci przyznaniasrodkéw finansowych na
rozpoczcie dziatalnéci gospodarczej beneficjent ostatectagzestnik projektu) zobowzany jest do
zarejestrowania dziataldol gospodarczej, najgdiej do dnia podpisaniaimowy na otrzymanie
wsparcia finansowego

Wsparcie w postaci przyznan&odkow finansowych na rozpogze dziatalndci gospodarczej
realizowane jest na podstawienowy na otrzymanie wsparcia finansowezgwieranej porgdzy
beneficjentem ostatecznym (uczestnikiem projektbeneficjentem (wzor umowy stanowi aanik
nr 8.2.14 do niniejszych wytycznych).

Warunkiem podpisania w/w umowy jest zémie_przez beneficjenta ostatecznego (uczestndjakiu)
nastpujacych dokumentéw:

a) kopii dokumentu péwiadczajcego zarejestrowanie dziatakedgospodarczé],
b) kopii dokumentu péwiadczajcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej dziadaino
gospodarczé},

c) kopii dokumentu péwiadczagcego zgloszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS
prowadzonej dziatalri@i gospodarczej,

d) zaktualizowanegdarmonogramu rzeczowo - finansowego wydatkowardekow finansowych
na rozpocegcie dziataln@gci gospodarczej,

%9 Przez naruszenie zasad bezstréonbrzetelndci nalezy rozumig wszelkie odsipstwa od niniejszych wytycznych,
ktére moa bezpdrednio wptyaé na brak obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczekfw projektu lub na etapie
przyznawanigrodkow finansowych na rozpogze dziatalnéci gospodarczej. W szczegoktoze wsparcia udzielanego w
ramach projektu realizowanego przez danego beastrjnaley wytaczye osoby zatrudnione u tego beneficjenta/partneral,
a take osoby, ktoresczy lub hezyt z beneficjentem/partnerem i/lub pracownikieeméficjenta/partnera uczestracgm
w procesie rekrutacji, doradztwa oraz szkpleceny biznesplanéw, oceny wnioskéw o wsparciegetawe, monitoringu

i kontroli prowadzonej przez beneficjenta ostategen(beneficjenta pomocy) dziatafebgospodarczej oraz zadzaniu
beneficjenta/partnera:

- zwiazek matenski, stosunek pokrewhstwa i powinowactwa i/lub

- zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.

%9 Odpowiednio wpis do Krajowego RejestradBwego lub innego wigiwego rejestru, wydany nie waréej niz po
podpisaniu przez beneficjenta ostatecznego (udkagtnojektu)deklaracji uczestnictwa w projekcie.

°1 Jgli dotyczy.
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e) oswiadczenia o0 nie skorzystaniu z innej pomocy datgeg tych samych kosztow
kwalifikowalnych, na ktére udzielana jest pormae minimigwg wzoru stanowicego zacznik nr
8.2.15 do niniejszych wytycznych),

f) zabezpieczenia zwrotu przyznanycfrodkéw finansowych na rozpogze dziatalndci
gospodarczej.

g) oswiadczenia o wysok@i otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatniBhlat wraz
z z&wiadczeniami dokumentagymi jej otrzymanie (j&i dotyczy).

h) oswiadczenia beneficjenta ostatecznego (uczestnikgehiu), ze w stosunku do niego ani nie
toczy s¢ zadne posfpowanie egzekucyjne, aniztenie toczy si postpowanie sdowe lub
administracyjne, ktére nie zaowocowawszczciem takiego pogpowania egzekucyjnego.

i) oswiadczenia beneficjenta ostatecznego (uczestnikgekiu), ze nie korzystat i nie dalzie
korzysta& réwnolegle z innychirodkdw publicznych na rozpogzie dziatalnéci gospodarczej
(w tym zwilaszcza zérodkdédw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatadi& &a rozpocgie
dziatalngci gospodarczej).

Ponadto zalznikiem doumowy na otrzymanie wsparcia finansowggst wniosek na otrzymanie
wsparcia finansowegwraz z zatcznikami.

Beneficjent okréla w umowie orazRegulaminie przyznawanigrodkow finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaici rodzaj stosowanego zabezpieczenia zwrotu przyzimaérpclkow finansowych na
rozpoczcie dziatalnéci gospodarczej na wypadek niedotrzymania przezfigenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) warunkéw umowy. Formami zalexzenia zwrotu przez beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomoégddkow finansowych otrzymanych na rozpewe dziatalngci
gospodarcze] mag by¢: poreczenie, weksel wiasny, weksel z pareniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczhldkada rachunku bankowego albo akt
notarialny o poddaniu segzekucji przez dinika.

Wraz z podpisaniem w. wym. umowy beneficjent przel@ beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy)Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de mininfs ktorym mowa
w punkcie 7.5.1 niniejszych wytycznych).

Ponadto, przy podpisaniumowy na otrzymanie wsparcia finansowégoeficjent informuje pisemnie
beneficjenta  ostatecznego  (beneficjenta  pomocy) oozliwosci  zlozenia  wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowegab ifpprzediionego), (o ktdorym mowa
w punkcie 7.4 niniejszych wytycznych.

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnigkdw na otrzymanie srodkéw

finansowych na rozpocgcie dziatalngsci gospodarczej

Podmiot Proces Czas

Zamieszczenie informacji na wtasnej stron terminie nie diaszym ng 5
internetowej o terminie sktadanieioskéw | dni kalendarzowych od daty
na otrzymanie wsparcia finansowegmz | zakaiczenia podstawowego

Beneficjent . . N : . .
przekazanie ww. informacji w formie wsparcia szkoleniowo-
pisemnej kademu beneficjentowi doradczego.
ostatecznemu (uczestnikowi projektu).

i . ., Nie krécej nk 10 dni

Beneficjent Prowadzenie nabomnioskéw na © Kroce] 0d

kalendarzowych poaxszy od
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otrzymanie wsparcia finansowego.

o mazliwosci sktadania
wnioskdéw na stronie
internetowej beneficjenta.

daty umieszczenia ogtoszenig

Beneficjent Ztozenie wniosku wraz z zgdznikami do | W terminie ustalonym przez
ostateczny beneficjenta. beneficjenta.
(uczestnik
projektu)
- dokonuje oceny formalnej, - oceny formalnej i
- ustala termin i miejsce posiedzenia merytorygzneyvnlos.kéw ha
Komisji Oceny Wnioskow, ktéra ocenia poatrzymame wspar_m_a
wzglkdem merytorycznym zimnewnioski flnansoyvegdaene_ﬁ(_:jent )
na otrzymanie wsparcia finansowego dokonuje w terminie 21 dni
kalendarzowych od daty
- informuje WUP w Toruniu nie piiej Nz | ,akqiczenia naboru wnioskow
Beneficjent na 5 dni roboczych przed rozpgcem

prac Komisji o terminie i miejscu
posiedzenia Komisiji.

- 0 terminie i miejscu obrad
KOW beneficjent
zobownzany jest
poinformowa& WUP w
Toruniu nie péniej niz na 5
dni roboczych przed
rozpoczciem prac Komisji.

WUP w Toruniu

Wyznacza swojego przedstawiciela, ktory
bedzie petnit funkag obserwatora biacego
udziat w posiedzeniu KOW .

Zgodnie z terminem
posiedzenia KOW.

Opublikowanie wsfpnej listy rankingowej
oraz przekazanie (w udokumentowany
sposOb) osobie ubiegagj st 0 przyznanie

Niezwlocznie.

Beneficjent srodkow finansowych na rozpogze
dziatalngci gospodarczej, potwierdzonej za
zgodna¢ z oryginatem, kserokopkiarty
oceny merytorycznej
Ztozenie przez uczestnika projektu W terminie wskazanym w
(beneficjenta ostatecznego) w formie regulaminie
Beneficjent pisemnej, w terminie oké®nym przez
ostateczny Beneficjenta w zatwierdzonym przez
(uczestnik Instytucg Wdrazajaca Regulaminie
projektu) przyznawaniarodkéw finansowych na

rozwoj przedsibiorczosci, wniosku o
ponowne rozpatrzenie biznesplanu.
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Beneficjent

Informuje WUP w Toruniu nie pidniej niz
na 5 dni roboczych przed rozpgcem
prac Komisji o terminie i miejscu
posiedzenia Komisiji.

O terminie i miejscu obrad
KOW beneficjent
zobownzany jest
poinformowa& WUP w
Toruniu nie péniej niz na 5
dni roboczych przed
rozpoczciem prac Komisji.

Beneficjent

Dokonanie powtdrnej oceny biznesplanow.

W termineni roboczych
(lub innym terminie
okreslonym przez beneficjents
w Regulaminie przyznawania
srodkow finansowych na
rozwoj przedsibiorczasci) od
dnia wptyngcia wniosku w tej
sprawie.

|

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Toruniu protokotu
Posiedzenia KOW wraz z listvnioskow
uszeregowanych w kolejdoi malepcej
liczby uzyskanych punktéw oraz kompletu
dokumentacji dotyczcej wnioskdéw, co do
ktorych obserwator wnidst zastiania
podczas posiedzenia KOW.

W terminie nie péniej niz 5
dni kalendarzowych od
zakaczenia prac KOW.

WUP w Toruniu

W uzasadnionych przypadkach wnosi
zastrzeenia do przedimonych
dokumentow.

W terminie 10 dni
kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Opublikowanie listy rankingowej.
Poinformowanie w formie pisemnej
beneficjenta ostatecznego (uczestnika
projektu) o wynikach oceny oraz

przekazanie (w udokumentowany sposoh)

osobie ubiegafrej sk 0 przyznanie
srodkéw finansowych na rozpogze
dziatalnaci gospodarczej, potwierdzonej z
zgodna¢ z oryginatem, kserokopkiarty
oceny merytoryczn&raz (ewentualnie) z
informach o wynikach powtérnej oceny
jego biznesplanu, w tym o przyznaniu lub
nieprzyznaniusrodkow finansowych na
rozpoczcie dziatalndci gospodarczej. W
przypadku przyznanigrodkow
finansowych na rozpoeeie dziatalndci

gospodarczej beneficjent informuje réwnie

Niezwlocznie.

a
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o planowanym terminie podpisanienowy
na otrzymanie wsparcia finansowego
konieczndci zarejestrowania dziatalgci
gospodarczej przed podpisaniem ww.

umowy.
Beneficjent Beneficjent ostateczny (uczestnik projektu)V terminie ustalonym przez
ostateczny sktada wymagane damowyzakczniki. beneficjenta z kadym
(uczestnik beneficjentem ostatecznym
projektu) (uczestnikiem projektu).
Beneficjent - Podpisaniaimowy na otrzymanie wsparcia W terminie ustalonym przez
beneficjent finansowego. beneficjenta z kadym
ostateczny beneficjentem ostatecznym
(uczestnik (uczestnikiem projektu).
projektu)
Sporadzenie i wydanigaswiadczenia o W dniu podpisaniamowy na
udzielonej pomocy de mininosaz otrzymanie wsparcia
(ewentualnie) przekazanie beneficjentowi finansowego.
Beneficjent ostatecznemu (uczestnikowi projektu)

pisemnej informacji o mdiwosci zfozenia
wniosku 0 przyznanie wsparcia
pomostowego.

7.3.2 Zasady rozliczania przyznanychsrodkéw finansowych na rozpocgcie dziatalngsci
gospodarczej.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy), ktdirzymat srodki finansowe na rozpoezie
dziatalndgci gospodarczej (w tym na zatnie spotdzielni lub spéidzielni socjalnej) ma olamek
dokonania zwrotu otrzymanyclrodkéw wraz z odsetkami w wysod@ jak dla zalegtéci
podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymarodkéw finansowych do dnia ich zwrotu,
jezeli prowadzit dzialalné¢ gospodarcg lub byt czionkiem spéidzielni/ spéidzielni socjajnprzez
okres krétszy i 12 mies¢cy od dnia rozpoezia dziatalndci gospodarczej lub zostaly naruszone
inne warunki umowy dotyaze przeznaczenia tyghodkow.

W ramach wsparcia na rozpecie dziatalnéci gospodarczej midiwe jest sfinansowanie wydatkow
ponoszonych przez beneficjenta ostatecznego (loggatfh pomocy) w zwieku z uruchomieniem
dziatalngci gospodarczej. Za wydatki na rozpece dziatalngéci gospodarczej natg rozumie
w szczegOlnéci wydatki kluczowe i niezilne do uruchomienia i prowadzenia dziatatio
gospodarcze] przez beneficjenta ostatecznego (bgmeh pomocy). Wydatki na rozpagze
dziatalngci gospodarczej obejmujw szczegodlinéci: zakup oraz leasingyytacznie noweqo sprztu,
rozumianego jakadrodki trwate, wartéci niematerialne i prawne oraz pozostaly gpiavyposaenie
(np. meble), dla ktoérych prowadzona jest ewideiilojgciowa lub ilasciowo-wartgciowa, jak rownie
dostosowanie budynkdéw, pomiesztzeniejsc pracy do podejmowane] dziatalobgospodarczej.

Wydatkowaniesrodkéw odbywa s¢ w oparciu oharmonogram rzeczowo - finansowydatkowania
srodkéw finansowych rozpagde dziatalngei gospodarczej ktory powinien zaklada jego
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zakaiczenie w pocztkowym okresie funkcjonowania przeelsiorstwa, przy czym okres ten nie
powinien przekracza2 mies¢cy od momentu podpisania umowoktadny termin wydatkowania
srodkow powinien zostazawarty wumowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

Termin zakaczenia wydatkowanidgrodkdw na rozpoczie dziatalngci gospodarczej nmi® zosté
przedhzony na uzasadniony wniosek beneficjenta ostatecziibgneficjenta pomocy), ziony do
beneficjenta nie piniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostateczitgrminem poniesienia
wydatkow okrélonym w umowie.

Do wniosku, o ktérym mowa powgj beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) xabhpany jest
dolaczy¢ dokumentagj niezlzdna do jego prawidtowej oceny.

Pfatngci dokonywane & na rachunek beneficjenta ostatecznego (beneficjpoimocy) wskazany
W umowie na otrzymanie wsparcia finansowegoodki finansowe na rozpoecie dziatalngci
gospodarczej wyptacanea sbeneficjentowi ostatecznemu (beneficjentowi pomoey calcci,
niezwtocznie po podpisaniumowy na otrzymanie wsparcia finansowegozgodnie z jej
postanowienianif.

Rozliczenie przekazanych beneficjentom ostatecz(heneficjentom pomocyrodkéw finansowych
odbywa s¢ na podstawie sktadanych przez nich do beneficjeattawi@ poniesionych wydatkow,
wraz z dokumentami potwierdaaymi ich poniesienie, zgodnie z ww. harmonogrameetzowo -
finansowym, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw kgowych o réwnowznej wartéci dowodowej,
b) kopie dokumentéw potwierdzggych odbior urzdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu ugdzen, ktére nie zostaly zamontowane — kopie protokotiabioru
urzadzen lub przygcia materiatdéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) kopie wycagdébw bankowych z rachunku beneficjenta ostateczifbgoeficjenta pomocy) lub
przelewéw bankowych potwierdaaych dokonanie piatroi,

e) kopie innych dokumentéw wymaganych przez benefigjen
Kopie wszystkich dokumentow, o ktdrych mowaxely

a) musz by¢ oznaczone dati potwierdzone przez beneficjenta ostatecznegmefiigenta
pomocy) za zgodrid z oryginatem,

b) data sprzeds, ptatncci i data wystawienia faktury nie medoyé wczeniejsze ni data
rozpoczcia dziatalndci gospodarczej i piniejsze ni data zakéaczenia wydatkowania
srodkow, wskazana vmowie na otrzymanie wsparcia finansowego

c) dokumenty dotycxe kosztow poniesionych w walutach obcych powiniy¢ bpisane na
odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN $pednim kursie obowazujacym w dniu
sprzeday okreslonym na fakturze.

Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozpgie dziatalndci gospodarczej, o ktérych mowa »ej
beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) powingrzedstawi najp&niej w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakozenia wydatkowanigrodkow wskazanego wmowie na otrzymanie
wsparcia finansowego

UWAGA! Wydatki, o ktorych mowa powgj powinny uwzgldnia®¢ podatek od towarow
i ustug niezalenie od tego, czy zgodnie z @Bnymi przepisami beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy) przystuguje prawo jego ziurdub odliczenia. Uczestnicy projektu, nie
bedacy beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawydnia 6 grudnia 2006ro zasadach
prowadzenia polityki rozwojurozliczaj wydatki ponoszone w ramadtodkow finansowych na

62 Zastosowanie innych rozygas wymaga akceptacji WUP w Toruniu.
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rozpoczcie dziatalngci gospodarczej w kwotach bruttadinie z VAT), bez wzgdu na fakt, czy$
ptatnikami VAT czy té nie. Uczestnik projektu, ubiegay sk o srodki na rozpoogzie dziatalngci

gospodarczej powinien jednoznacznie &kée na etapie konstruowania za#m biznesplanu,
czy zamierza zarejestrowak jako ptatnik VAT, a nagpnie w momencie podpisaniamowy na
otrzymanie wsparcia finansowegoobowizat sie do przeznaczenia calej kwodyodkow, uzyskanej
w wyniku zwrotu zaptaconego VAT, na pokrycie wydatkzwiazanych z prowadzandziataingcia

gospodarcz

SzczegOlowe warunki oraz zasady otrzymania i rpatdia przyznanychrodkbw na rozpocgie
dziatalngci gospodarczej okéone g we wzorzeumowy na otrzymanie wsparcia finansowektory
stanowi zagcznik nr 8.2.14 do niniejszych wytycznych.

7.4.1 Zasady przyznawania podstawowego i przedianego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe obejmuje finansowam® pomostowe wyptacane beneficjentowi
ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) ngeznie w kwocie_nie wkszej ny 1 317,00 zt zgodnie

z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnidap&12009 rw sprawie wysok@i minimalnego
wynagrodzenia za pracw 2010 r.(M.P. Nr 48, poz. 709). Podstawowe wsparcie poawstmae
obejmowa& rowniez pomoc szkoleniowo - doradcAtzw. specjalistyczne wsparcie szkoleniowo —
doradcze) w okresie do 12 migsy od dnia rozpoczia dziatalngci gospodarczej na zasadach
okreslonych w punkcie 7.2 niniejszych wytycznych).

Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwiocatkujacemu przedsgbiorcy pokrycie wydatkdéw
ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dniadal gospodarczej.

W ramach finansowego wsparcia pomostowego WUP wudior okrélit nastkpujacy katalog
zamknety wydatkéw kwalifikowalnych

— koszty ZUS,

— koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lubnaynu pomieszcze bezpdrednio
zwiazanych z prowadzardziatalngcia gospodarcy),

— koszty eksploatacji pomieszazéw tym m.in. optaty za energelektryczn, cieplm, gazove
i wodg),

— koszty ustug ksigowych,

— koszty zwayzane z ubezpieczeniem mienia zméne bezp@ednio z prowadzandziatalngcia
gospodarcz

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach WUP w Tiorwlopuszcza mdiwos¢ ponoszenia
wydatkbw w ramach wsparcia pomostowego wykragzah poza w/w katalog. W takich
przypadkach wymagana jest akceptacja WUP w Toruniu.

Podstawowe wsparcie pomostowéobejmugce finansowe wsparcie pomostowe) udzielane jest na
wniosek beneficjenta ostatecznego (beneficjenta goginskladany do beneficjenta, przez okres
do 6 miesicy liczony od dnia rozpoezia dzialalndci gospodarczej (wzoéwniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowaggnowi zadcznik nr 8.2.16 do niniejszych wytycznych).

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, na wnidssheficjenta ostatecznego (beneficjenta
pomocy) istnieje mdiwos¢ przediuzenia podstawowego wsparcia pomostoweg@bejmujcego
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finansowe wsparcie pomostowe) nie i nz do 12 miesica od dnia rozpoegzia dziatalndci
gospodarczej (na podstawieniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostoweghktorego
wzor stanowi zaicznik nr 8.2.17 do niniejszych wytycznych).

UWAGA! Przedhione wsparcie pomostowe (obejaxeg finansowe wsparcie pomostowe)z@dye
przyznane beneficjentowi ostatecznemu (beneficjgnfmmocy) wyhcznie w wyjtkowej sytuacji,
zwiazanej z utrzymugcymi Sk problemami dotycxrymi braku ptynnéci finansowej. Przyznanie
przedhzonego wsparcia pomostowego music byoprzedzone przeprowadzomprzez beneficjenta
analizz wskazugca na istnienie obiektywnych przyczynzigych u podstaw trudnej sytuaciji na rynku
uruchomionej dziataln@i gospodarczej oraz wskazaniem kierunkéw seigj z zaistniatej sytuaciji.
Ponadto, warunkiem niegzthnym przyznania przedionego wsparcia pomostowego music¢ by
specyficzny charakter prowadzonej dzialdlicgospodarczej (wythiajacy sk np. diugim procesem
produkcji towaru lubdwiadczenia ustugi i zwzanym z tym przesuggiem w czasie platrai) lub
sytuacja wspieranej osoby (np. kierowanie wspard@ osoby niepethosprawnej). Na etapie
konstruowania budbtu projektu beneficjent, ktdry przewiduje udziedamprzedhionego wsparcia
pomostowego (obejmagego finansowe wsparcie pomostowe), powinien sz@eeg i w sposob
merytoryczny uzasadhi konieczné¢ oraz wskaza przestanki planowania wsparcia w postaci
przedhzonego wsparcia pomostowego (obejaego finansowe wsparcie pomostowe).

Whniosek o0 udzielenie wsparcia pomostoweg@odstawowego/przediaonego) mae by
rozpatrzony wytacznie wtedy, gdy powotana przez beneficjentdomisja pozytywnie rozpatrzyta
wniosek na otrzymanie wsparcia finansowegatozonego przez tego samego beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomocy).

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowegmaze by¢ podpisana z tym samym
beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomocy) @&niej, niz mowa na otrzymanie wsparcia
finansowego

Termin skladaniavnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomesgfoustalany jest przez
beneficjenta z kalym beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomqayy czym termin ten nie
powinien przekraczalO dni kalendarzowych od daty podpisani@mowy na otrzymanie wsparcia
finansowego.

Termin skladaniavnioskdw o udzielenie przedanego wsparcia pomostowegstalany jest przez
beneficjenta z kalym beneficjentem ostatecznym (beneficjentem poogszy czym termin ten
moze by okrelony nie wczéniej niz po uptywie 5 miesicy od daty rozpoeczia dziatalndci
gospodarczej, jednak nie pdej niz do dnia zakaczenia terminu przystugiwania podstawowego
wsparcia pomostowego.

UWAGA! O mazliwosci ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego gfaveaowego i/ lub
przedhzonego) beneficjent ostateczny (beneficjent pomoggt pisemnie informowany przez
beneficjenta przy podpisaniu umowy na otrzymanipamsia finansowego

Wyzej wymieniony wniosek powinien zawiéran.in. szczegdtowy wykaz planowanych, miegnych
wydatkébw powazanych z prowadzeniem dziatalied gospodarczej, ich wysokoia oraz
uzasadnieniem konieczfw ich poniesienia (zgodnie ze wzorami stargmymi zahczniki nr 8.2.16
1 8.2.17 do niniejszych wytycznych).

Do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego poywbyd zahczone nasgpujace dokumenty:
a) kopia dokumentu zawiergjego PESEL beneficjenta ostatecznego (benefictaocy),

b) kopia z&wiadczenia o pomocye minimisotrzymanej w okresie obejmagym biezacy rok
podatkowy oraz dwa poprzedzeg go lata podatkowe wraz z ich tabelarycznym westaem,
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c) oswiadczenie/ kopia dokumentu potwierdgaggo poniesienie wydatkéw na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne oraz niezaleganie z uiszemapodatkOWwr.

d) przeprowadzona przez beneficjenta analiza wskeaupa istnienie obiektywnych przyczyn
lezacych u podstaw trudnej sytuacji na rynku uruchomjodziatalndci gospodarczej oraz
wskazaniem kierunkdéw wégia z zaistniatej sytuacji.

Do ww. wnioskéwbeneficjent zahczawniosek na otrzymanie wsparcia finansowegaz zumow
na otrzymanie wsparcia finansowedanego beneficjenta ostatecznego (beneficjentaopgmktore
nastpnie & przedktadane do wgdu KOW w trakcie dokonywania oceny merytoryczmgjioskow
0 przyznanie wsparcia pomostowego

Beneficjent dokonuje oceny kompletied i poprawndci wnioskow wraz z zatznikami w trakcie
oceny formalnej w oparciu o przygotowapodpisan przez niegdarte Oceny Formalnej

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wztm formalnymwnioskéw o przyznanie podstawowego
i przedtitonego wsparcia pomostowegalokonuje Komisja Oceny Whnioskéw, ktérej zasady
powotywania i tryb pracy zostaty olilene w punkcie 7.3 niniejszych wytycznych.

KOW dokonuje oceny zlmnych wnioskéwdcznie w oparciu o aej wymienione kryteria:
- uzasadnienie i adekwatidorodzaju i wysokéci wydatkow.

- stopier realizacji biznesplanu od momentu rozpgma dziatalnéci gospodarczej (dotyczy
wytacznie przedhionego wsparcia pomostowego),

- sytuacja finansowa beneficjenta ostatecznegmefiigenta pomocy), w tym ocena ptyrsco
finansowej (dotyczy wyicznie przedhionego wsparcia pomostowego),

- specyficzny charakter prowadzonej dziatdbi@ospodarczej (wytiajacy sk np. dlugim procesem
produkcji towaru lubswiadczenia ustugi i zwzanym z tym przesuggiem w czasie piatrioi)
lub sytuacja wspieranej osoby (np. kierowanie wsipado 0séb niepetnosprawnych) -dotyczy
wytacznie przedhionego wsparcia pomostowego.

KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decydaj@rzyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia
pomostowego.Karta Oceny Merytorycznewniosku o przyznanie podstawowego/przaatiego
wsparcia pomostoweg@nzor stanowi zafcznik nr 8.2.18 do niniejszych wytycznych) powinna
zawier& szczegOtowe uzasadnienie dokonanej oceny. Wspatckymuje beneficjent ostateczny
(beneficjent pomocy), ktérego wniosek otrzymat odvdédh czionkéw KOW pozytywn
ocerg/akceptagj.

Beneficjent zobowzany jest do pisemnego poinformowaniazdego beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) o wynikach oceny wniosku wrmmaizasadnieniem. Niniejszy obaaek
Beneficjent spelnia poprzez przekazanie (w udokuowsny sposob) osobie ubiegegj sk

0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego potizonej za zgodsé z oryginatem,
kserokopiikarty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie ta@asvego/przedionego wsparcia
pomostowego

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow wraz zzatikami o przyznanie wsparcia pomostowego
dokonywana jest w terminie 21 dni kalendarzowychdatly zizenia wnioskow. W uzasadnionym

przypadku beneficient mie przedtayé wyzej wymieniony termin po uzgodnieniu z WUP

w Toruniu.

Z beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomodygfiremu przyznano podstawowe i/lub

przedhzone wsparcie pomostowe podpisywana jest odpowiedmowa 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegavzor stanowi zacznik nr 8.2.19 do niniejszych wytycznycifjub aneks do

83 zaéwiadczenie wyicznie w przypadku ubieganiaesiprzez beneficjenta ostatecznego o przaatte wsparcie
pomostowe: zawiadczenie z ZUS lub KRUS i US wydane nie wtiej niz 1 miesic przed dniem ztaenia wniosku.
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pomostowego) — wzor stanowi geknik nr 8.2.20 do niniejszych wytycznych.

Wraz z podpisaniem ww. umowy i/lub aneksu benetficjerzekazuje beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy)Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis ramach wsparcia

pomostowego (o ktdrym mowa w punkcie 7.5.1 niniggbzwytycznych).

Tabelanr2. Przebieg procedury rozpatrywania wnigskbw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego
Podmiot Proces Czas
W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kadym
Beneficjent Ziozenie do beneficjentaniosku o | Peneficientem ostatecznym
ostateczny przyznanie podstawowego wsparcjdP€neficientem pomocy), przy

(beneficjent pomocy)

pomostowegwraz z zajcznikami.

czym termin ten nie me
przekracza 10 dni
kalendarzowych od daty
podpisaniaumowy na otrzymanie
wsparcia finansowego.

Beneficjent

- dokonanie oceny formalnej, -
ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji Oceny
wnioskéw, ktéra ocenia pod
wzglkdem merytorycznym zimne
wnioski 0 przyznanie podstawoweg
wsparcia pomostowego

- poinformowanie WUP w Toruniu
0 terminie i miejscu posiedzenia
Komisji.

- oceny formalnej i merytoryczne
wnioskOw 0 przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego beneficjent
dokonuje w terminie 21 dni
y&kalendarzowych od daty
zakaczenia naboru wnioskéw,

- 0 terminie i miejscu obrad KOW
beneficjent zobowzany jest
poinformowa& WUP w Toruniu
nie p&niej niz na 5 dni roboczych
przed rozpoczxiem prac Komisji.

WUP w Toruniu

Wyznaczenie swojego
przedstawiciela, ktorydazie petnit
funkcje obserwatora biacego
udziat w posiedzeniu KOW .

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Toruniu
protokotu z posiedzenia KOW wraz
z lista wnioskéw oraz kompletu
dokumentacji dotycej wnioskow,
co do ktérych obserwator wniost

W terminie nie péniej niz 5 dni
» kalendarzowych od zakozenia
prac KOW.

zastrzeenia podczas posiedzenia
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KOW.

WUP w Toruniu

W uzasadnionych przypadkach
wnosi zastrzeenia do
przediczonych dokumentéw.

W terminie 10 dni
kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentow.

Poinformowanie w formie pisemne
beneficjenta ostatecznego o
wynikach oceny, a w przypadku
przyznania podstawowego wsparc

| W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kadym
beneficjentem ostatecznym
gbeneficjentem pomocy).

Beneficjent Lo

pomostowego rownieo

planowanym terminie podpisania

umowy 0 przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego
Beneficient Beneficjent ostateczny (beneficjent W terminie ustalonym przez

) pomocy) sktada wymagane do wwi beneficjenta z kadym

ostateczny

(beneficjent pomocy)

umowy zasczniki.

beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

Beneficjent -
beneficjent
ostateczny

(beneficjent pomocy)

Podpisaniaimowy o przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kadym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

Beneficjent

Sporzdzenie i wydanie

W dniu podpisaniamowy 0

zaswiadczenia o udzielonej pomocy przyznanie podstawowego

de minimis.

wsparcia pomostowego

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wniokdw o przyznanie przedh#zonego wsparcia

pomostowego

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent
ostateczny
(beneficjent pomocy)

Ztozenie do beneficjentaniosku o
przyznanie przedfonego wsparcia
pomostowegavraz z zatcznikami

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kadym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy), przy
czym termin ten mze by
okreslony na dzié nie wczdéniej
niz po uptywie 5 miegcy od daty
rozpoczcia dziatalndci
gospodarczej jednak nie fiej
niz do dnia zakaczenia terminu




Konkurs 3/6.2/2009 63

przystugiwania podstawowego
wsparcia pomostowego.

Beneficjent

- dokonanie oceny formalnej,

- ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji Oceny
Whioskow, ktdra ocenia pod
wzglkdem merytorycznym zimne
wnioski 0 przyznanie przedhnego
wsparcia pomostowego,

- poinformowanie WUP w Toruniu
o terminie i miejscu posiedzenia
Komisiji.

- oceny formalnej i merytoryczne
wnioskow o przyznanie
przeditonego wsparcia
pomostowegbeneficjent
dokonuje w terminie 21 dni
kalendarzowych od daty
zakaczenia naboru wnioskéw.

- 0 terminie i miejscu obrad KOW
beneficjent zobowzany jest
poinformowa& WUP w Toruniu
nie p&niej niz na 5 dni roboczych
przed rozpoczxiem prac Komisji.

WUP w Toruniu

Wyznaczenie swojego
przedstawiciela, ktorydazie petnit
funkcje obserwatora biacego
udziat w posiedzeniu KOW .

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Toruniu
protokotu z posiedzenia KOW wraz
z lista wnioskéw oraz kompletu
dokumentacji dotycgej wnioskow,
co do ktérych obserwator wniost
zastrzeenia podczas posiedzenia
KOW.

W terminie nie péniej niz 5 dni
» kalendarzowych od zakozenia
prac KOW.

WUP w Toruniu

W uzasadnionych przypadkach
wnosi zastrzeenia do
przediczonych dokumentéw.

W terminie 10 dni
kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Poinformuje w formie pisemnej
beneficjenta ostatecznego o
wynikach oceny, a w przypadku
przyznania przedionego wsparcia
pomostowego rownieo
planowanym terminie podpisania
aneksudo umowy o przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kadym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

Beneficjent
ostateczny
(beneficjent pomocy)

Beneficjent ostateczny (beneficjent
pomocy) sktada wymagane do ww
anekswzahczniki.

W terminie ustalonym przez
. beneficjenta z kadlym
beneficjentem ostatecznym
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(beneficjentem pomocy).
Beneficjent - Podpisanieaneksudo umowy o W terminie ustalonym przez
beneficjent przyznanie podstawowego wsparcjebeneficjenta z kadlym
ostateczny pomostowego beneficjentem ostatecznym
(beneficjent pomocy) (beneficjentem pomocy).
Sporzdzenie i wydanie W dniu podpisanianeksudo
- SWi nia o udzielonej pomocy umowy o przyznanie
Beneficjent z&wgqlcz_e a0 uazl IP Y Wy 0 przy .
de minimis podstawowego wsparcia
pomostowego

7.4.2 Zasady rozliczania podstawowego i przedtanego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest nmido bezpéredniego i comiegcznego
dofinansowania na konto beneficjenta ostateczndgmeficjenta pomocy) wskazane wmowie
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostoweld aneksu do w/w umowy.

Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyplacane pszez beneficjenta w formie zaliczki
w miesktcznych ratach. W przypadku jednak, gdy umowa o Zmagie podstawowego wsparcia
pomostowego podpisywana jest po okresie, w ktoéryanyduczestnik nabyt ju prawo do
otrzymywania ww. wsparcia, finansowe wsparcie pdowe za okres od daty rozpecia
prowadzenia dziataldoi do podpisania umowy 0 przyznanie podstawowegpavesa pomostowego
wyptacane jest na zasadzie refundacji. Wyplata jkpddr rat powinna by uzaleniona
od prawidtowego wydatkowanimodkdéw w poprzednim okresie.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostalpkuginentowane oraz nie zostaly wskazane
we wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowggmistawowego/przedtanego) podlegajzwrotowi.

Rozliczenie wydatkbw w ramach wsparcia pomostowedokonywane jest w oparciu
0 zasady wskazane w punkcie 7.3.2 niniejszych veytych.

Dodatkowe zasady wyptacanigrodkéw beneficjentom ostatecznym (beneficjentom @oyh
oraz ich rozliczania w ramach wsparcia pomostowegiosila beneficjent, przy uwzgdinieniu
postanowié niniejszych wytycznych, w tym wymogow oklkenych we wzorze umowy
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowegaz aneksu do w/w umowy(dotyczy
przedhzonego wsparcia pomostowego).

UWAGA! Wydatki, o ktorych mowa powgj powinny uwzgldnia¢ podatek od towarow

i ustug niezalenie od tego, czy zgodnie z @nymi przepisami beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy) przystuguje prawo jego ziurdub odliczenia. Uczestnicy projektu, nie
bedacy beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawydnia 6 grudnia 2006ro zasadach
prowadzenia polityki rozwojurozliczap wydatki ponoszone w ramach finansowego wsparcia
pomostowego w kwotach brutta¢znie z VAT), bez wzgldu na fakt, czysptatnikami VAT czy te

nie. Uczestnik projektu, ubiegaly sk o finansowe wsparcie pomostowe powinien jednozmacz
okreslic na etapie konstruowania wniosku 0  przyznanie wsparcia pomostowego
(podstawowego/przedtonego), czy zamierza zarejestréwak jako piatnik VAT, a nasgpnie

w momencie podpisaniamowy O przyznanie podstawowego wsparcia pomostweg aneksudo
umowy 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostmveedpowszac sk do przeznaczenia catej
kwoty srodkow, uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego VAR, pokrycie wydatkéw zwrzanych z
prowadzon dziatalndgcia gospodarcg
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W ramach Dzialania 6.2 PO KL pomoc udzielana jgsidnie z zasagdde minimiswv oparciu o:

- ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pepbwaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, zzm6 zm.),

- ustave z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigybo rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, j.t.).

- Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1998/2006 z anil5 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pogmde minimis (Dz. Urz. UE L Nr 379
z 28.12.2006 ., s. 5).

- rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. wagpe zdwiadczér 0 pomocyde
minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, po254).

- rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n24j@8 r.w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitadizki(Dz. U. Nr 90, poz. 557 z pa. zm.).

- rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r.prasvie sprawozdao udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej ponyocoraz sprawozda o zalegidciach
przedsgbiorcow we wplatacwiadczer naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 153, poz. 952).

7.5.1 Udzielanie pomocyle minimis

W ramach Dziatania 6.2 pomale minimisdotyczy:

— przyznania beneficjentowi ostatecznesnodkow finansowych na rozpogde dziatalndci
gospodarczej (w tym w formie spéidzielni lub spdddizi socjalnej),

— wsparcie pomostowe w okresie do 6 /do 12 m@siod dnia rozpoeczxia dziakalngci
gospodarczej (w tym finansowe wsparcie pomostoriglenia oraz doradztwd).

UWAGA! Podmiotem udzielacym pomocy jest beneficjent. Pomoc finansowa przgkana
beneficjentowi na realizacprojektu nie stanowi dla niego pomocy publicznej.

Za dat przyznania pomocyle minimisuznaje si dat podpisania umowy o przyznanéeodkéw
finansowych na rozpocgeie dziatalngci gospodarczejumowa na otrzymanie wsparcia finansowego,
umowa o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradcZychumowa o przyznanie podstawowego/
przedttonego wsparcia pomostowggawieranej ngdzy beneficjentem a beneficjentem ostatecznym
(uczestnikiem projektu). Umowa powinna precyzyjplieesla¢c wysoka¢ srodkow, jakie otrzyma dany
beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) w rampmjektu (w tym m.insrodkéw przyznanych

w ramach finansowego wsparcia pomostowego, doradizsakolg) .

® Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane benefioje@in ostatecznemu (uczestnikowi projektu) do moment
ggzpocacia przez niego dziatalda gospodarczej nie stanowi pomady minimis

J.w.
8 W przypadku, gdy na etapie podpisywania umowyjese maliwe doktadne oszacowanie wastbszkole i doradztwa
realizowanych w ramach wsparcia pomostowegozyaig kazdorazowo (oddzielnie, dla kdego dnia szkolenia i/lub
doradztwa) wystawi beneficjentowi pomocy Zaiadczenie o udzielonej pomoae minimisb) okreli¢ w umowie
maksymalla wartasi¢ szkolenia a nagpnie dokoné ewentualnej korekty a napnie wystawé beneficjentowi pomocy
za&wiadczenie zawierage zweryfikowan wartg¢ udzielonej pomocy. W przypadku, gdy wattdaktycznie udzielonej
pomocy de minimis jest innanwarté¢ pomocy wskazana w wydanymépdadczeniu podmiot udziekggy pomocy,
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktydaje nowe zawiadczenie, w ktérym wskazuje vgfawa wartcé
pomocy oraz stwierdza utealveznaosci poprzedniego Zaviadczenia.
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Na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwaeft04 r.o postpowaniu w sprawach dotygzych
pomocy publiczndjtekst jednolity z 2007 r., Dz. U. Nr 59, poz. 3@bdmiot udzielagjcy pomocy de
minimis zobowazany jest do wydania beneficjentowi ostatecznemanébcjentowi pomocy)
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimiggodnie ze wzorem okilenym w zahczniku do
rozporzydzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 200Wsprawie zéwiadczeé o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwizz. U. Nr 53, poz. 354).

Zgodnie z rozporglzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 md@08 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzddz. U.
z 2008 r. Nr 90, poz. 557 z fpd zm.) pomoae minimisnie maze by¢:

+ udzielana na dzialaldé w sektorze rybotdwstwa i akwakultury w rozumienzporadzenia
Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999wr.sprawie wspolnej organizacji rynkow
produktéw rybotowstwa i akwakultu(pz. U. UE.L z 2000 r. Nr 17, poz. 22 z4pd zm.),

« udzielana na dziataldé w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnywhimienionych
w zahczniku | do Traktatu ustanawigego Wspolnat Europejsk,

« udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzaoialtotu produktéw rolnych wymienionych
w zahczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspolnat Europejsk, jezeli:

- wartg¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lukcildakich produktow zakupionych
od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rymekez podmioty prowadze
dziatalnag¢ gospodarczobgte pomog,

- udzielenie pomocy zalg od przekazania jej w egci lub w caldci producentom surowcow,

« udzielana na dziataldé zwiazarn z wywozem, jeeli jest bezpérednio zwazana z ildcia
wywozonych produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem saestrybucji lub innymi wydatkami
biezacymi zwiazanymi z dzialalnécia wywozowa, przy czym pomoc obejmaga pokrycie
kosztébw uczestnictwa w targach i wystawach, badénialub ustug doradczych
z zakresu wprowadzenia nowego lub istigego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy
publicznej na dziatalrig zwiazary z wywozem,

« uwarunkowana pierwsastwem uycia towarOw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

« udzielana podmiotom prowaglzym dziatalné¢ w sektorze goérnictwa ggla w rozumieniu
rozporadzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 200% sprawie pomocy matwa
dla przemystu wglowego,

+ udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomiczne;j

« udzielana podmiotom, na ktorychazy obowhzek zwrotu pomocy, wynikagy z decyzji Komisji
Europejskiej, uznagej pomoc za niezgodrz prawem oraz ze wspoélnym rynkiem,

+ udzielana podmiotom prowagtzym dziatalné¢ gospodarcz w zakresie drogowego transportu
towardw na nabycie pojazdéw przeznaczonych dodgakieansportu,

« udzielana na projekt, ktérego realizacja zostatapoozta przed dniem zienia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie maze by udzielona podmiotowi, ktory w okresie trzech koigjh lat
kalendarzowych otrzymat pomate minimisz raznych zrodet i w r&nych formach, ktérej warto
brutto hcznie z pomog, 0 ktél sk ubiega, przekracza rdwnowadtow ziotych kwoty 200 000,00
eurg a w przypadku podmiotu prowagego dziatalné w sektorze transportu drogowego -
réwnowartéd¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wepfnedniego kursu Narodowego
Banku Polskiego obowzujacego w dniu udzielenia pomocy.
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Na podmiocie udzielagym pomocyde minimisw ramach PO KL spoczywapastpujace obowazki:

7.5.2 Obowazki wynikaj ace z udzielania pomocyle minimis

a. przechowywanie dokumentéw zwanych z udzielon pomoe przez co najmniej 10 lat od
dnia udzielenia pomocy (t. od dnia podpisania ulylowraz udosfpnianie tyclie
dokumentow, jak rowniestosownych informacji dotyazych udzielonej pomocy nzdanie
Prezesa UOKIK;

b. przekazywanie informaciji o udzielonej pomocy puttiej Prezesowi UOKIK;
c. przekazywanie informacji o nieudzielonej pomocy lpzanej Prezesowi UOKIK;

d. kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomojey zgodndci ze stosownymi regulacjami,
na podstawie ktérych pomoc zostata udzielona.

Obowhzki sprawozdawcze podmiotéw udzielaych pomocy publicznej zostaly oklkene w art. 32
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pg&iwaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznéDz. U.

z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pmd zm.). Zgodnie z powgzym artykutlem beneficjent (podmiot
udzielajcy pomocy publicznej) zobowzany jest do sposdzania i przedstawiania Prezesowi UOKIK
sprawozda o0 udzielonej pomocy publicznej, zawigr@jch w szczegdlnmi informacije

o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formaaklkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy lub
informacji o jej nieudzielaniuzgodnie ze wzorami oksienym w rozporzdzeniu Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2008 rw sprawie sprawozda o udzielonej pomocy publicznej, informaciji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozda zalegidciach przedsibiorcow we wptatach
swiadczeé naleinych na rzecz sektora finanséw publicznfi@h. U. Nr 153, poz. 952).

Sprawozdania powinny Bysporzdzone na formularzu stana@ym zahcznik do Rozporgdzenia za
poszczegdlne kwartaty roku kalendarzowego (spraaoiadkwartalne) oraz za poszczegélne lata
kalendarzowe (sprawozdania roczne) oraz przekazywgodnie z nagbujacym harmonogramem:

— sprawozdania kwartalne — do 30 dni od zadaenia kwartatu,
— sprawozdania roczne — do 60 dni od zadzenia roku kalendarzowego.

Podmiot, ktory nie udzielizadnej pomocy w danym roku kalendarzowym, spdza informacj
0 nieudzieleniu pomocy za dany rok kalendarzowyrzegpazuje 4 w terminie 30 dni od dnia
zakaiczenia roku kalendarzowego.

Powyssze sprawozdania oraz informacje przekazywanergez teletransmisjdanych w formie
elektronicznej, na formularzu oktenym przez Prezesa UOKIK w powszechnie dose] sieci
teleinformatycznej.

Sposoéb oraz trybmonitoringu i kontroli realizacji projektu przezreficjenta regulyj postanowienia
dokumentacji  konkursowej, w szczeg&dob umowa 0  dofinansowanie  projektu
oraz dokumenty programowe wskazane w Rozdziale 8 glokumentacji konkursowe;.

Monitoring | kontrola realizacji projektu oraz pradzonej przez beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) dziataléwi gospodarczej odbywsasie bedzie na dwéch poziomach:

1) WUP w Toruniu (i/lub inny uprawniony podmiot) — Bsfitjent,
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2) Beneficjent (i/lub WUP w Toruniu, inny uprawnionyog@miot) — Beneficjent ostateczny
(beneficjent pomocy).

7.6.1 WUP w Toruniu (i/lub inny uprawniony podmiot) — Beneficjent

Do obowizkdw beneficjenta naky w szczegdlIngci:

1. Niezwioczne informowanie w formie pisemnej WUP wriliou o problemach w realizacji
projektu, w szczegolidai 0 zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2. Beneficjent zobowazany jest do przechowywania dokumentacji saanej z realizagj projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewoiajdostpnosé, poufnadé i bezpieczastwo
oraz do informowania WUP w Toruniu o miejscu ardbaeji dokumentow zwazanych
z realizowanym projektem oraz wszelkimi zmianamitydeacymi miejsca archiwizaciji
dokumentow, w szczegolbo w przypadku zawieszenia lub zaprzestania reglipaojektu.

3. Dokumenty dotyczce pomocyde minimisudzielanej beneficjentom ostatecznym (beneficjento
pomocy) beneficjent zobowduje s¢ przechowywa przez 10 lat, liczc od dnia jej przyznania,
w sposo6b zapewnigy poufna¢ i bezpieczastwo.

4. Beneficient zobowizuje s¢ podd& monitoringowi oraz kontroli dokonywanej przez WUP
w Toruniu oraz inne uprawnione podmioty w zakrgsmwidtowasci realizacji projektu.

5. Kontrola ma@e zostéa przeprowadzona zaréwno w siedzibie beneficjentajadzibie partnerow,
w siedzibie beneficjenta ostatecznego (beneficj@ai@ocy), jak i w miejscu realizacji projektu
oraz prowadzenia dziatalém gospodarczej.

6. Beneficjent zobowizany jest do zapewnienia WUP w Toruniu oraz innygrawnionym
podmiotom prawa wgHu we wszystkie dokumenty zywane z realizagj projektu, w tym:
dokumenty elektroniczne oraz dokumenty @sne z cgciami projektu realizowanymi
bezparednio przez partneréw i wykonawcOw projektu, prakees 10 lat, liczc od dnia udzielenia
pomocy publicznej i nie krécejndo dnia 31 grudnia 2020 r.

7. Na pisemne wezwanie WUP w Toruniu beneficjent zabpany s¢ do przedstawiania wszelkich
informacji | wyjanien zwiazanych z realizag] projektu, w terminie ok&onym
W wezwaniu.

8. Jezeli na podstawie czyndoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaay zostanie
stwierdzone, ze beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) wykstat caléé lub czsc
przyznanego wsparcia finansowego niezgodnie z pemzeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat cadé lub cz$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb niegmakebo
w nadmiernej wysokai, WUP w Toruniu jest uprawniony do dochodzenia od benefienta
zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catdci lub w czsci wraz z odsetkami w wysoKeci
okreslonej jak dla zalegtasci podatkowych.

9. WUP w Toruniu mae dochodzdi zwrotu w/w $rodkbw od beneficjenta, niezalde
od czynndéci podejmowanych przez niego w celu odzyskadiadkow od beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomocy).

10.Beneficjent zobowdzany jest do zwrotu niewykorzystaneje¢f@ dotacji rozwojowej bez
wezwania, nie pgniej niz do dnia zakaczenia realizacji projektu, okilenego w umowie
o dofinansowanie projektu
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11.Kontrola i monitorowanie prawidiowej realizacji pe&tu wymaga ponadto prowadzenia
sprawozdawczxi w oparciu o tryb i zakres oldleny w Systemie Realizacji PO KL,
w szczegolnéci w takich jego cgciach jakZasady systemu sprawozdawczd®O KL 2007 -
2013 Zasady kontroli w ramach PO KL oraz Zasad finansowd& O KL.

7.6.2 Beneficjent (i/lub WUP w Toruniu, inny uprawnony podmiot) — Beneficjent ostateczny
(beneficjent pomocy).

UWAGA! Na beneficjencie spoczywa gtdéwny obarmék monitorowania i kontroli prowadzonej przez
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomazyatalindci gospodarczej przez okres 12 mieyi
od dnia rozpocgia dziatalngci gospodarczej, tj. w szczego6on

— czy beneficjent ostateczny (beneficjent pomocyjyiednie prowadzi dziatalrié gospodarcg,

— czy dziatalné¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiekborym mowa wumowie
na otrzymanie wsparcia finansowegw umowie 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowegoraz niniejszymi wytycznymi.

Okres realizacji projektu musi uwzglniac zaktadany okres monitorowania.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) jesiaxdiazany poddé sk kontroli przez beneficjenta,
WUP w Toruniu oraz inne uprawnione podmioty w zalee prawidiowdci wydatkowania
przyznanego wsparcia finansowego. Zokmany jest on rowniedo zapewnienia prawa do wdl
przez w/w podmioty we wszystkie dokumenty zmane z otrzymanym wsparciem finansowym
w ramach projektu.

Kontrola prowadzonej przez beneficjenta ostateaznedpeneficienta pomocy) dziatalém
gospodarczej powinna byrzeprowadzona - w siedzibie firmy beneficjentaatecznego (beneficjenta
pomocy) oraz miejscu jej prowadzenia — w szczedgino przez beneficjenta,
jak rowniez przez WUP w Toruniu oraz inne uprawnione podmidysi ona by przeprowadzona
w okresie 12 miesty od momentu rozpoegeia dziatalndci gospodarcze;.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) zohaamy jest do przedienia beneficjentowi
dokumentow péwiadczajcych prowadzenie dzialaldo po uptywie 12 miegcy od momentu jej
rozpoczcia. Ma to na celu potwierdzenie wywmania s¢ z obowazku prowadzenia dziataldoi
gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) argystat caté¢ lub czs¢ przyznanego wsparcia
finansowego na rozpogzie dziatalndci gospodarczej niezgodnie z przeznaczeniem, belzoreania
odpowiednich procedur lub pobrat c&dolub cz$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposob
nienaleny albo w nadmiernej wysokoi, zobowazany jest on do zwrotu tycitodkéw odpowiednio

w caldsci lub w czsci wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zalegici podatkowych,

w terminie i na rachunek wskazany przez benefiaient

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego na oempie dziatalngci gospodarczej
wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bdzozamia odpowiednich procedur lub pobranego
w sposoéb nienakmy albo w nadmiernej wysokoi, 3 naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranegesparcia finansowego.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wzploym zestawieniu poniesionych wydatkow
(o ktorym mowa w punkcie 7.3.2 niniejszych wytycehy beneficjent wzywa beneficjenta
ostatecznego (beneficienta pomocy) do jego uzupati lub ziaenia dodatkowych wyjaien
W wyznaczonym terminie.
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Niezlozenie przez beneficjenta ostatecznego (beneficjgmmaocy) wyjdnien, o ktérych mowa wiej
lub nieusunjcie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie powjedwstrzymanie przekazania
pfatncci (dotyczy wsparcia pomostowego) lub koniecgnawrotu czsci lub caldgci srodkow
(dotyczy srodkéw finansowych na rozpogde dziataindci gospodarczej i/lub wsparcia
pomostowego).

Termin zakaczenia wydatkowanidgrodkdw na rozpoczie dziatalndgci gospodarczej mi® zosté
przediizony na uzasadniony wniosek beneficjenta ostateczrggneficjenta pomocy), ztony

do beneficjenta nie @hiej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, wriad zmiana
umowy w tym zakresie ma wgjw zycie.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) zohaamy jest niezwiocznie powiadoénbeneficjenta
o wszelkich okolicznéciach, mogcych zakitdéat lub op&ni¢ prawidlowe prowadzenie dziatakw
gospodarczej i wydatkowanieodkow na rozpoezie dziatalndci gospodarczej.

W przypadku likwidacji dziatalnici gospodarczej beneficjent ostateczny (beneficjpamocy)
zobowazany jest powiadoniibeneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni kalermbavych od dnia
zaistnienia tego faktu.

Do wniosku, o ktérym mowa powgj beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) xabhpany jest
dolaczy¢ dokumentagj niezlzdna do jego prawidtowej oceny.

W przypadku wysipienia sity wyszej lub nadzwyczajnych okoliczéw (w szczegdlnéci smierci lub
ci¢zkiej choroby beneficjenta ostatecznego), benefiopestateczny lub inna uprawniona osobazeno
wystapic za pdrednictwem beneficienta do WUP w Toruniu z uzasagym whnioskiem
0 odsgpienie od zadania zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego. W vgituacji WUP
w Toruniu kadorazowo zagga opinii Instytucji Péredniczcej i/lub Instytucji Zarzdzapcej.

Beneficjent ma prawo rozedat umow z beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomocy)

- bez uzgadniania z instytucjami nagitmymi - w przypadkach oké®nych we wzorach umow
(umowa o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczyamowa na otrzymanie wsparcia
finansowegp umowa 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomost)wesjanowacych
zahczniki nr 8.2.6, 8.2.14 1 8.2.19 do niniejszych yognych,

- poO zasignigciu opinii oraz akceptacji instytucji nadidne] — w przypadku zaistnienia sity
wyzszej lub nadzwyczajnych okoliczém, o ktérych mowa powaej.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) zohaamy jest przechowywadokumentag zwiazary
z otrzymanym wsparciem finansowym przez okres f,ditzac od dnia otrzymania pomocy.
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Rozdziat VIII Zalczniki

8.1 Zataczniki do dokumentacji konkursowej

8.1.1 Ogloszenie o konkursie.

8.1.2 Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu PO KL.

8.1.3 Instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowaniejgktu PO KL.

8.1.4 Wz6r oznaczenia koperty.

8.1.5 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @kt konkursowego PO KL.

8.1.6 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigiektu konkursowego PO KL
wraz z podwagami.

8.1.7 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.
8.1.8 Wz0r CV kluczowych oséb odpowiedzialnych za zdeanie projektem.
8.1.9 Wz04r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

8.1.10 Oswiadczenie o0 niekaraldoi osoby/os6b uprawnionych do reprezentowania
beneficjenta.

8.1.11 Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochedg z innych wspdéinotowych
instrumentow finansowych w odniesieniu do tych selmyydatkdéw kwalifikowalnych
zwiazanych z danym projektem.

8.1.12 Minimalny zakres umowy partnerskiej.

8.2Zalaczniki do Wytycznych—zasad udzielania wsparcia dla o0séb zamierzgych
rozpocz¢ dziatalnos¢ gospodarca w ramach Dziatania 6.2 PO KL w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim.

8.2.1 Minimalne wymogiRegulaminu rekrutaciji.

8.2.2 Minimalne wymogi formularza rekrutacyjnego.

8.2.3 Minimalny zakres karty oceny formularza rekrutaegn.

8.2.4 WzOr deklaracji poufnéei i bezstronnéci dla cztonkéw komisji rekrutacyjnych.
8.2.5 Wz0r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

8.2.6 Wz6r umowy oswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

8.2.7 Wz6r aneksu do umowy@aviadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

8.2.8 Minimalne wymogiRegulaminu przyznawanigodkow na rozwoj przedsdiorczaici.
8.2.9 Wz6r wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego.

8.2.10 Minimalne wymogi biznesplanu.

8.2.11 Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowam@dkow finansowych
na rozpocgcie dziatalndci gospodarcze;.

8.2.12 Wz6r Karty Oceny Merytorycznej wniosku na otrzynmeawisparcia finansowego.
8.2.13 Wz6r deklaracji poufnéi i bezstronnéci dla cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw.
8.2.14 Wz6r umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.
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8.2.15 Oswiadczenie o nieskorzystaniu z innej pomocy datger tych samych kosztow
kwalifikowalnych, na ktére udzielana jest pomocnai@imis.

8.2.16 Wz4r wniosku o przyznanie podstawowego wsparciagsiowego.
8.2.17 Wz4r wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.

8.2.18 Wz6r Karty Oceny Merytorycznej wniosku o przyznap@dstawowego/przedtanego
wsparcia pomostowego.

8.2.19 Wz6r umowy o przyznanie podstawowego wsparcia ptomesyo.
8.2.20 Wz6r aneksu do umowy o przyznanie podstawowego nesppomostowego.

Data zatwierdzenia Dokumentacji Konkursowej, Torua dnia 21 grudnia 2009 r.

Dyrektor Wojewodzkiego Urtdu Pracy

Adam Horbulewicz



